UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TUYEN QUANG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 350/QD-UBND Tuyén Quang, ngay 20 thang 3 nam 2025
QUYET PINH

Cong bd 134 quy trinh ndi bd, lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh thugc pham vi chirc nang quéan ly
cia S& Van hoa, The thao va Du lich tinh Tuyén Quang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH TUYEN QUANG

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/02/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém s0at thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ciia
Chinh phii siva d6i, b6 sung mot sé diéu ciia cac nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thit tuc hanh chinh; Nghi dinh sé6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii
quy dinh vé sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuc hién co ché mét cira, mét civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/02/2021 ciia Chinh phii sira d6i, bé sung
mt sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuee hién co ché mét cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé
thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Nghi dinh s6 42/2022/NP-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phi
quy dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu céng truc tuyén cia co quan
nha nuoc trén moi truong mang,

Can cir Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé triwdng,
Chii nhiém Véin phong Chinh phit huéng déan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh,

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia B trudng,
Chui nhiém Van phong Chinh phit huedng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuwc hién co ché mét
cira, mot civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;



Can cit Théng tw s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cia Bé trudng,
Chii nhiém Van phong Chinh phit quy dinh mét sé néi dung va bién phdp thi hanh
trong s6 hod hé so, két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh va thuc hién thi tuc
hanh chinh trén moi truong dién tur;

Can cir Quyét dinh s6 3955/0P-BVHTTDL ngay 09/12/2024 ciia Bé trucng
Bé Van hod, Thé thao va Du lich ban hanh bo chudn héa thii tuc hanh chinh thudc
pham vi chitc ndng quan 1y ciia B¢ Vin héa, Thé thao va Du lich nam 2024;

Can cir Quyét dinh s6 4242/0P-BVHTTDL ngay 30/12/2024 ciia Bé trucng
Bé Van hod, Thé thao va Du lich vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc
sita doi, b6 sung trong linh viee Du lich thuéc pham vi chitc ndng quan Iy ciia
B¢ Vin héa, Thé thao va Du lich;

Can cir Quyét dinh sé 02/0P-UBND ngay 06/01/2025 ciia Chii tich Uy ban
nhdan dan tinh cong b6 Danh muc 136 thi tuc hanh chinh thudc pham vi
chirc nang quan 1y ciia S6 Vin héa, Thé thao va Du lich tinh Tuyén Quang;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Van héa, Thé thao va Du lich.
QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay:

1. Danh myc 134 quy trinh ndi bo, lién thdng trong giai quyét thi tuc hanh
chinh thudc pham vi chirc ning quéan 1y ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich
tinh Tuyén Quang, gom:

- Quy trinh ndi bo: 117 quy trinh, trong do:
+ Cép tinh: 103 quy trinh;
+ Céap huyén: 07 quy trinh;
+ Cép xa: 07 quy trinh.
- Quy trinh lién théng cap tinh: 17 quy trinh.
(C6 Phuy luc | chi tiét kém theo).

2. Danh muc 418 thanh phan hd so phai s6 hoa ctia 134 thi tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc nang quan ly cia S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich tinh
Tuyén Quang theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023
ctia BO truong, Chu nhiém Van phong Chinh pht (¢6 Phu luc II chi tiét kém theo).

3. Danh muc 43 tha tuc hanh chinh tai str dung (c6 két qua giai quyét 1a
thanh phan hd so cta thi tuc hanh chinh khac) (¢é Phu luc 111 chi tiét kém theo).



DPiéu 2. Céac co quan, don vi c6 trach nhiém t6 churc thuc hién cac nhiém vu
cu thé sau:

1. S& Van hoa, Thé thao va Du lich chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi
lién quan:

1.1. Cong khai Quyét dinh nay trén Trang thong tin dién tr cia S va
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh theo quy dinh. Thoi gian hoan thanh
trong 05 ngay 1am viée ké tir ngay ban hanh Quyét dinh nay.

1.2. Hoan thién quy trinh dién tir d6i véi quy trinh tha tuc hanh chinh cép
tinh néu tai Piéu 1 Quyét dinh nay trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh theo quy dinh. Thoi gian hoan thanh trong 10 ngay lam viée ké tir
ngay ban hanh Quyét dinh nay.

1.3. Sir dung biéu miu dién tir trong tac (e-Form); sé héa thanh phan hd so,
két qua giai quyét thi tuc hanh chinh; tai st dung thong tin, dir liéu thu tuc
hanh chinh khi tiép nhan, giai quyét thil tuc hanh chinh theo quy dinh.

2. S& Khoa hoc va Cong nghé:

2.1. Pam bao vé ky thuat trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc
hanh chinh tinh va chi dao Vién thong Tuyén Quang cir can bo k¥ thuat thuong
xuyén hd tro cac co quan, don vi trong qua trinh trién khai, thuc hién nhiém vu
duogc giao tai Quyét dinh nay.

2.2. Kip thoi béo cdo Chii tich Uy ban nhan dén tinh nhitng vuéng mac hoic
dé xuat giai phap khic phuc, nang cao ty 1& dich vu cong truc tuyén toan trinh;
tai st dung thong tin, dit liéu tha tuc hanh chinh (néu co).

3. Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé:

3.1. Cong khai trén Trang thong tin dién ttr dbi voi quy trinh trong giai quyét
thii tuc hanh chinh thuéc pham vi chtic ning quan ly, tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua ddi véi quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh thudc thim quyén
giai quyét ctia Uy ban nhan dan c&c huyén, thanh phd. Thoi gian hoan thanh
trong 05 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh Quyét dinh nay.

3.2. Hoan thién quy trinh dién tir d6i véi quy trinh tha tuc hanh chinh cap
huyén, cap xa néu tai Piéu 1 Quyét dinh nay trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh theo quy dinh. Thoi gian hoan thanh trong 10 ngay lam
viéc ké tir ngay ban hanh Quyét dinh nay.

3.3. Str dung biéu mau dién tir trong tac (e-Form); s6 hoa thanh phan hd so,
két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; tai st dung thong tin, dir liéu thi tuc
hanh chinh khi tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.



3.4. Chi dao, kiém tra, d6n doc Uy ban nhan dan c4c xi, phuong, thi tran
trén dia ban thuc hién cong khai tai B0 phan Tiép nhan va Tra két qua dbi véi
quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ctia Uy ban
nhan dan cac x4, phudng, thi trin theo quy dinh; st dung biéu miu dién tir trong
tac (e-Form); s6 hoa thanh phan hd so, két qua giai quyét tha tuc hanh chinh;
tai sir dung thong tin, dir li€u thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé cac
quy trinh néu tai Piéu 1 Quyét dinh nay di dugc Chu tich Uy ban nhan dén tinh
cong bo trude day theo quy dinh.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc So; Thi truong
Ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dén huyén, thanh phd; Chu tich Uy ban nhan dan
x4, phuong, thi tran va cac co quan, td chure, ¢4 nhan co lién quan chiu trach nhi¢m
thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
Noi nhén: PHO CHU TICH
- Van phong Chinh phii (Cuc KSTTHC); (b4o cao)
- B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich; (béo céo)
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Nhu Diéu 4; (thuc hién)
- Lanh dao VP UBND tinh;
- Cong an tinh;
- Buu dién tinh;
- Trung t&m PVHCC tinh;
- Vién thong Tuyén Quang;
- Cong TTOT tinh; Cong bao tinh; (ding tai)
- Phong THVX-VPUBND tinh; Hoang Viét Phwong
- Luu: VT, THCBKSNhung-
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PHU LUCI

134 QUY TRINH NOQI BQ, LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH TiNH TUYEN QUANG

A.QUY TRINH NQI BQ (117 QUY TRiNH)
AL QUY TRINH CAP TiNH (103 QUY TRINH)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 350/0D-UBND ngay 20 thang 3 nam 2025 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Tuyén Quang)

I. QUY TRINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH (95 QUY TRINH)

1. Linh vuc Di sdn van héa (10 Quy trinh)

THU TUC PANG KY DI VAT, CO VAT, BAO VAT QUOC GIA

Quy trinh s6: 01

Thir ty cac
budc thue

Noi dung cac buéc thue hién

Thoi gian thuce hién
(11 ngay lam viéc)

Bo phan giai quyét

hién
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢ cta hd so (truc tiép, qua buu dién, dich Trung tam Phuc vu hanh chinh
. vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, mail,fax...) kiém tra, . o A X TE e LA 2
Bude 1 /> ngay lam vi¢c cong tinh (S¢ Van hoa, Thé thao
hudng dén, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit ho so dién tir, chuyén \ .
A A A o 1e LA va Du lich)
bo phan chuyén moén xur 1y ho so
Tham dinh, xtr 1y h so; Can bd chuyén mon phong Di san van hoa thim
Budce 2 dinh hd so, d6i chiéu hd s0 vOi cac quy dinh hién hanh cta phap luat. 06 ngay lam viéc Phong Quan 1y di san van hoa
Néu dat thue hién budc tiép theo, néu khong dat tra lai BO phan mdt cua
Lanh dao phong xem xét cac hd so néu dat yéu cau ky nhay va chuyen
Budc 3 lai chuyén vién phong trinh lanh dao s¢, néu hd so khéng dat yéu cau 02 ngay lam viéc Phong Quan ly di san van hoa
chuyén vién chinh sira theo yéu cau
Buéc 4 QIaIP do;c SAO xdc nhﬂan dlg dlgu kién duogc cap Giay chung nhan dang ky 01 ngay lam vice
di vat, c6 vat, bao vat quoc gia Lanh dao S&
Budce 5 Ky phé duyét két qua TTHC Y% ngay lam viéc
Buoc 6 Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua %2 ngay lam viéc Van thu
, A A A A N o A e AT A s oan A , Trung tam Phyc vu hanh chinh
Busc 7 Xac nhén trén phan mém mot ctra thong tin vé két qua da co; thong bao cho V4 ngay lam vide cong tinh (S& Van héa, Thé thao

ca nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 18 phi (néu co)

va Du lich)




Quy trinh sb: 02

_THU TYC CAP PHEP CHO NGUOI VIET NAM DINH CU O NUOGC NGOAI TO CHUC, CA NHAN
NUOC NGOAI TIEN HANH NGHIEN CUU SUU TAM DI SAN VAN HOA PHI VAT THE TAI PIA PHUONG

Thir ty cac
budc thue

Noi dung cac buéc thue hién

Thoi gian thue hién
(07 ngay lam viéc)

B¢ phan giai quyét

hién
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1€ ctia ho so (trye tiép, qua buu dién, dich Trung tim Phuc vu hanh chinh
. vu buu chinh céng ich, dich vu cong truc tuyén, mail,fax...) kiém tra, . S dxaa D T 1x 2
Buée 1 5 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé thao
hudng dén, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén \ }
A 1A A A1 LA va Du lich)
bd phan chuyén moén xt Iy ho so
Tham dinh, x ly hd so; Can bo chuyén mon phong Di san van hoa thaim
Budc 2 dinh ho so, do61 chiéu ho so voi cac quy dinh hién hanh cua phap luat. 03 ngay lam viéc Phong Quan ly di san van hoa
Néu dat thuc hién budce tiép theo, néu khong dat tra lai b phan mot ctra
Lanh dao phong xem xét cac hd so néu dat yéu ‘céu ky nhay va chuyén
Budc 3 lai chuyén vién phong trinh lanh dao s, néu ho so khong dat yéu cau 01 ngay lam viéc Phong Quan ly di san van hoa
chuyén vién chinh stra theo yéu cau
Tham muu Giam dbc So cap gidy phép cho nguoi Viet Nam dinh cu ¢
. nude ngoai; to chirc, c4 nhan ¢ nude ngoai tién hanh nghién ctru suu tam T \ e 4z < 1
Buge 4 di san van hoa phi vat thé tai dia phuong. Truong hop tir chdi phai néu rd 01 ngdy lam vice Phong Quén 1 di san vén hoa
1y do bang van ban
Budce 5 Ky phé duyét két qua TTHC 2 ngay lam viéc Lanh dao S¢
Buéce 6 Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua 72 ngay lam viéc Van thu
. A A A ar A e AT AL s oan A . Trung tdm Phuc vu hanh chinh
Bude 7 Xac nhan trén phan mém mat cura thong tin ve két qua da cé thong bao cho Vs ngay lam viee cong tinh (S& Van héa, Thé thao

ca nhén, t6 chire dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1¢ phi (néu co6)

va Du lich)




Quy trinh sb: 03

THU TUC XAC NHAN PU PIEU KIEN PUQC CAP GIAY PHEP HOAT PONG POI VOI BAO TANG NGOAI CONG LAP

Thir ty cac
budc thue

Noi dung cac budc thue hién

Thoi gian thue hién
(11 ngay lam viéc)

B¢ phin giai quyét

hién
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1€ ctia ho so (truc tiép, qua buu dién, dich Trung tim Phuc vu hanh chinh
. vu buu chinh céng ich, dich vu cong truc tuyén, mail,fax...) kiém tra, . S dxaa D T 1x 2
Buée 1 5 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé thao
hudng dan, tlep nhén hd so, quét (scan) va luu trir ho so dién tu, chuyen \ )
A A A1 LA va Du lich)
bd phan chuyén moén xt Iy ho so
Tham dinh, x ly hd so; Can bo chuyén mon phong Di san van hoa thaim
Budc 2 dinh ho so, do61 chiéu ho so voi cac quy dinh hién hanh cua phap luat. 06 ngay lam viéc Phong Quan ly di san van hoa
Néu dat thuc hién budce tiép theo, néu khong dat tra lai b phan mot ctra
Lanh dao phong xem xét cac hd so néu dat yéu ‘céu ky nhay va chuyén
Budc 3 lai chuyén vién phong trinh lanh dao s, néu ho so khong dat yéu cau 01 ngay lam viéc Phong Quan ly di san van hoa
chuyén vién chinh stra theo yéu cau
Tham muu Gidm d6c S x4c nhan du diéu kién cp phép doi voi hoat
Budc 4 dong bao tang ngoai cong lap. Trudng hop tir choi phai néu 16 1y do bang 02 ngay lam viéc Phong Quan ly di san van hoa
van ban
Buéc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Y5 ngdy lam viéc Lanh dao S&
Budc 6 Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua 2 ngay lam viéc Van thu
. A A A PP U S . Trung tdm Phuc vu hanh chinh
Busc 7 Xac nhan trén phan mém mat ctra thong tin vé két qua da cd; thong bao cho Vs ngay lam viee cong tinh (S& Van héa, Thé thao

ca nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 18 phi (néu co)

va Du lich)




Quy trinh s6: 04

THU TUC CAP CHUNG CHI HANH NGHE MUA BAN DI VAT, CO VAT, BAO VAT QUOC GIA

Thir ty cac

Thoi gian thuc hién

bu’o’&thl_rc Noi dung cac budc thue hién (21 ngay 13m viéc) B0 phan giai quyét
hién
Ti€p nhan va k1?m tfa t1nh hop 1€ cua ho so (tI'l_lA'C tiép, qua buu dl??, dich Trung tam Phuc vu hanh chinh
. vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, mail, fax...) kiém tra, N . .= e 1 2
Bude 1 . x .z A 1A X X 1A A 2 Y ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé thao
hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so dién tir, chuyen \ .
A 1A A A a1 A va Du lich)
bd phén chuyén moén xur Iy ho so
Tham dinh, xr 1y ho so; Can bd chuyén mén phong Di san vin hoa tham
Budc 2 dinh hd so, dbi chiéu ho s0' vo1 cac quy dinh hién hanh cua phap luat. 10 ngay lam viéc Phong Quan ly di san van hoa
Néu dat thyc hién budc tiép theo, néu khong dat tra lai bd phan mot cira
Lanh dao phong xem xét cac hd so néu dat yéu cau ky nhay va chuyen
Budce 3 lai chuyén vién phong trinh lanh dao so, néu ho so khong dat yéu cau 03 ngay lam viéc Phong Quan 1y di sdn van hoa
chuyén vién chinh sira theo yéu cau
. Tham muu Giam dbc So cap chung chi hanh nghé mua ban di vat, c¢6 YU . e a1
Buge 4 vat, bao vat qudc gia. Truong hop tir chdi phai néu 16 1y do bang vin ban 05 ngdy lam viee Phong Quan 1y di san vén hoa
Buéce 5 Ky phé duyét két qua TTHC 01 ngay lam viéc Lanh dao S¢&
Budc 6 Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua 01 ngay lam viéc Van thu
, A A A P U S . Trung tam Phuc vu hanh chinh
Buse 7 Xac nhan trén phan mém mat cira thong tin vé két qua da co; thong bao cho Vs ngay lam viee cong tinh (S& Van héa, Thé thao

ca nhan, to chirc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 18 phi (néu c6)

va Du lich)




Quy trinh sb: 05

THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN KINH DOANH GIAM PINH CO VAT

Thir tw cac

Thoi gian thuc hién

bu’o’&thl_rc Noi dung cac budc thue hién (11 ngay lam viéc) B0 phan giai quyét
hién
Ti€p nhan va k1?m tr’a t1nh‘ hop 1€ cua ho so (truf tiép, qua buu dlin, dich Trung tim Phuc vu hanh chinh
. vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, mail,fax...) kiém tra, . N . A A 2

Bude 1 . x X A 1A : \ 2 A L 2 /> ngay lam vi¢c cong tinh (S¢ Van hoa, Thé thao

hudéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so dién tir, chuyén ) )
A 1A A A3 A va Du lich)

bd phén chuyén moén xur Iy ho so
Tham dinh, xr 1y hd so; Can bd chuyén mén phong Di san vin hoa tham

Budce 2 dinh hd so, dbi chiéu hd 50 v0i cac quy dinh hién hanh cua phap luat. 05 ngay lam viéc \ e 4 a1,
Néu dat thuc hién budc tlep theo, néu khong dat tra lai bd phan mdt cua Phong Quan Iy di san van hoa
Lanh dao phong xem xét cac hd so néu dat yéu cau ky nhay va chuyen

Budce 3 lai chuyén vién phong trinh lanh dao so, néu ho so khong dat yéu cau 01 ngay lam viéc Phong Quan Iy di san vin hoa
chuyén vién chinh sira theo yéu cau
Tham muu Giam dbc S¢ Cép gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong

Budc 4 giam dinh c6 vat dong thoi bao cao Bo truong B Van hoa, The thao va 02 ngay lam viéc Phong Quén Iy di san vén hoa
Du lich. Truong hop tir choi phai néu 10 1y do bang van ban. g Y

Budce 5 Ky phé duyét két qua TTHC 01 ngay lam viéc Lanh dao S¢&

Budc 6 Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua 01 ngay lam viéc Van thu

, A A A oA MY AL oaa 1A , Trung tam Phuc vy hanh chinh
Budc 7 Xac nhan trén phan mém mat cira thong tin vé két qua da co; thong bao cho V4 ngay lam vice cong tinh (S& Vin héa, Thé thao

ca nhan, t6 chtrc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 18 phi (néu c6)

va Du lich)




10

Quy trinh sb: 06

THU TUC CAP LAI GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN KINH DOANH GIAM PINH CO VAT

Thir ty cac

Thoi gian thwe hién

bu’o’&thl_rc Noi dung cac budc thue hién (3,5 ngay lam viéc) B0 phan giai quyét
hién
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é cta ho so (true tiép, qua buu dién, dich Trung tim Phuc vu hanh chinh
. vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, mail,fax...) kiém tra, . N A X5 1A %
Bude 1 /> ngay lam vi¢c cong tinh (S¢ Van hoa, Thé thao
hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so dién tir, chuyén X )
A ) NP va Du lich)
bd phén chuyén mon xtr Iy ho so
Tham dinh, xur ly hél s0; Can by chuyén mon phong Di san van hoa tham
Budc 2 dinh ho so, doi chiéu ho so véi cac quy dinh hién hanh ctua phap luat. 01 ngay lam viéc Phong Quan ly di san van hoa
Neéu dat thuc hién budc ti€p theo, néu khong dat tra lai bo phan mot ctra
Lanh dao phong xem xét cac hd so néu dat yéu cau ky nhay va chuyen
Budce 3 lai chuyén vién phong trinh lanh dao so, néu hd so khong dat yéu cau Y2 ngay lam vi¢e Phong Quan ly di san van hoa
chuyén vién chinh sira theo yéu cau
Tham muu Giam ddc S& xem xét, quyét dinh cép lai Gidy chimg nhan
Budc 4 du diu kién hoat dong giam dinh c6 vat. Trong truong hop tir chéi phai Y2 ngay lam vi¢e Phong Quan ly di san van hoa
tra 101 bang van ban va néu rd ly do bang van ban.
Budce 5 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S&
- - — 2 ngay lam viéc
Budce 6 Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua Van thu
, A A A N A e A1 AL o oax g A . Trung tam Phyc vu hanh chinh
Budc 7 Xac nhan trén phan mém mat ctra thong tin ve ket qua da co; thong bao cho Y4 ngay lam viée cong tinh (S& Van hoa, Thé thao

ca nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 18 phi (néu co)

va Du lich)
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THU TUC CAP CHUNG CHI HANH NGHE TU BO DI TiCH

Quy trinh sb: 07

Thir tu cac

Thoi gian thuc hién

bu’o’&thl.rc Noi dung cac budc thue hién (05 ngay 1am viéc) B0 phén gidi quyét
hién
Tiep nhan va k1?m tr’a tlnh' hop 1€ cua ho so (tl'l.If tiép, qua buu dlg}l, dich Trung tim Phuc vu hanh chinh
. vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, mail,fax...) ki€ém tra, . N . a e Xr= 1 2
Bude 1 . XLk o LA \ o 1. A Ao 2 /> ngay lam vi¢c cong tinh (S¢ Van hoa, Thé thao
hudng dan, ti€p nhan ho so, quyets (scan) va luu trit ho so dién tir, chuyén X )
A 1A « A va Du lich)
bd phan chuyén moén xir Iy ho so
Tham dinh, xir ly hd so; Can bo chuyén mon phong Di san van hoa tham
Budc 2 dinh ho so, d61 chiu ho so voi cac quy dinh hién hanh cua phap luat. 1,5 ngay lam viéc Phong Quan ly di san van hoa
Néu dat thuc hién budce tiép theo, néu khong dat trd 1ai b phan mot ctra
Lanh dao phong xem xét cac ho so néu dat yéu cau ky nhay va chuyen
Budce 3 lai chuyén vién phong trinh lanh dao s, néu ho so khong dat yéu cau 01 ngay lam viéc Phong Quan 1y di san van hoa
chuyén vién chinh sira theo yéu cau
Tham muu Giam ddc S& xem xét, quyét dinh cap Chiing chi hanh nghé
Budc 4 tu bo di tich. Trong truong hop tir choi phai tra 161 bang van ban va néu 72 ngay lam vige Phong Quan ly di san van hoa
rd ly do bang van ban.
Budce 5 Ky phé duyét két qua TTHC 72 ngay lam viéc Lanh dao S&
Budc 6 Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua 2 ngay lam viéc Van thu
Xéc nhan trén phan mém mat cira thong tin vé két qua da co; thong bao Trung tam Phuc vu hanh chinh
Buéce 7 cho cé nhan, t6 chtrc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1€ phi (néu 2 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé thao

co)

va Du lich)
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THU TUC CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE TU BO DI TiCH

Quy trinh sb: 08

Thir ty cac

Thoi gian thue hién

bu’o’&thl.rc Noi dung cac budc thwe hién (05 ngay 1am viéc) B0 phan giai quyét
hién
Tiep nhan va k1?m tr’a tlnh' hop 1€ cua ho so (tl’l.If tiép, qua buu dlg}l, dich Trung tim Phuc vu hanh chinh
vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, mail,fax...) kiém tra, N ‘a a A 2
. . XA A 1A ; \ 2 A A 2 Y2 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoéa, Thé thao
Buée 1 hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so dién tir, chuyén \ }
A 1A A A a1 T A va Du lich)

bd phan chuyén moén xt Iy ho so
Tham dinh, xtr Iy hd so; Can bo chuyén mon phong Di san vin hoa tham

Buéc 2 dinh hd so, dbi chiéu hd s0' vO1 cac quy dinh hién hanh cua phap luét. 1,5 ngay lam viéc Phong Quan ly di san van hoa
Néu dat thyc hién budc tiép theo, néu khong dat tra lai b phan mot cira
Lanh dao phong xem xét cac hd so néu dat yeu. cau ky nhay va chuyen

Busdc 3 lai chuyén vién phong trinh lanh dao s, néu ho so khong dat yéu cau 01 ngay lam viéc Phong Quan 1y di san van hoa
chuyén vién chinh sira theo yéu cau
Tham muu Giam dbc S xem xét, quyét dinh cap Chung chi hanh nghé

Buéc 4 tu bo di tich. Trong trudong hop tir chdi phai tra 101 bang van ban va néu 2 ngay lam viéc Phong Quan 1y di san van hoa
rd ly do bang van ban.

Buéc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Y5 ngdy lam viéc Lanh dao S&

Buéce 6 Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua 72 ngay lam viéc Van thu
Xéc nhan trén Qhﬁn mém mot ctra thong tin vé két qua di c6; thong bao Trung tam Phuc vu hanh chinh

Budce 7 cho ca nhan, t6 chitc dén nhén trd két qua TTHC va thu phi, I¢ phi 2 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé thao

(néu co)

va Du lich)
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Quy trinh sb: 09

THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN HANH NGHE TU BO DI TiCH

Thir tu cac
budc thue

Noi dung cac buéc thue hién

Thaoi gian thuc hién
(15 ngay lam viéc)

Bo phan giai quyét

hién
Tiép nhan ya klem tr’a tmh‘ hop 1€ cPa ho so (truf tiép, qua buu dl?{l, dich Trung tam Phuc vu hanh chinh
vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, mail,fax...) kiém tra, . N . A A 2
. . Xk A 1A : \ 2 1A o 2 /> ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé thao
Buée 1 hudéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so dién tir, chuyén ) .
A o1a A A a1, A va Du lich)
bd phan chuyén moén xur Iy ho so
Tham dinh, xir 1y ho so; Cén b chuyén mon phong Di san vin hoa thim
Budc 2 dinh ho so, doi chiéu ho so véi cac quy dinh hién hanh cua phép luat. 5,5 ngay lam viéc Phong Quan ly di san van hoa
Neéu dat thuc hién budc tiep theo, néu khong dat trd lai by phan mdt ctra
Lanh dao phong xem xét cac hd so néu dat yéu cau ky nhay va chuyen
Busc 3 lai chuyén vién phong trinh lanh dao so, néu hd so khong dat yéu cau 04 ngay lam viéc Phong Quan ly di san van hoa
chuyén vién chinh sira theo yéu cau
Tham muu Gidm ddc S& xem xét, quyét dinh cép gidy chimg nhan hanh
Buéc 4 nghé tu bo di tich. Trong truong hop tir chdi phai tra 101 bang van ban 03 ngay lam viéc Phong Quan ly di san van hoa
va néu rd ly do bang van ban.
Bude 5 Ky phé duyét két qua TTHC 72 ngay lam viéc Lanh dao
Budc 6 Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua 01 ngay lam viéc Van thu
Xac nhan trén Qhén mém moét cura thong tin vé két qua da co; thong bao Trung tam Phyc vy hanh chinh
Budce 7 cho ca nhan, t6 chitc dén nhén tra két qua TTHC va thu phi, 1¢ phi 2 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Vén hoa, Thé thao

(néu cb)

va Du lich)
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Quy trinh sb: 10

THU TUC CAP LAI GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN HANH NGHE TU BO DI TICH

Thir ty cac
budc thue

Noi dung cac budc thue hién

Thoi gian thuc hién
(15 ngay lam viéc)

Bo phan giai quyét

hién
Ti€p nhan )/a kl?l’n tr’a tmh hop 1¢ cPa ho so (truf: tiép, qua buu dlin, dich Trung tim Phuc vu hanh chinh
vu buu chinh céng ich, dich vu cong tryc tuyen, mail,fax...) kiém tra, . T A T 12 2
. . X ik A 1A : \ oA A s 2 /2 ngay lam viée cong tinh (S¢ Van hoéa, Thé thao
Budc 1 hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so dién tir, chuyén . )
A o1 oA 13 A va Du lich)
bd phan chuyén moén xt Iy ho so
Tham dinh, xir ly hd so; Can b chuyén mon phong Di san van hoa tham
Buéc 2 dinh ho so, do1 chiéu ho so voi cac quy dinh hién hanh cua phap luat. 5,5 ngay lam viéc Phong Quan ly di san van hoa
Néu dat thuc hién budce tiép theo, néu khong dat tra lai b phan mot ctra
Lanh dao phong xem xét cac hd so néu dat yéu cau ky nhay va chuyen
Bude 3 lai chuyén vién phong trinh lanh dao so, néu ho so khong dat yéu cau 04 ngay lam viéc Phong Quan 1y di san van hda
chuyén vién chinh sira theo yéu cau
Tham muu Gidm dbc S xem xét, quyét dinh cap lai gidy ching nhén
Budc 4 hanh nghé tu b di tich. Trong trudng hop tir chdi phai tra 16i bang van 03 ngay lam viéc Phong Quan ly di san van hoa
ban va néu rd 1y do bang vin ban.
Bude 5 Ky phé duyét két qua TTHC 72 ngay lam viéc Lanh dao S¢&
Budc 6 Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua 01 ngay lam viéc Van thu
Xac nhn trén phin mém mot cira thong tin vé két qué da ¢6 tai BO phan Trung tdm Phyc vy hanh chinh
Budc 7 mot cura; thong bao cho ca nhén, t6 chirc dén nhén tra két qua TTHC va %2 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé thao

thu phi, 1 phi (néu co)

va Du lich)
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2. Linh vue Pién dnh (01 quy trinh)

THU TUC CAP GIAY PHEP PHAN LOAI PHIM

Quy trinh s6: 01

Thir tu cac
budc thue

Noi dung cac budc thue hién

Thaoi gian thuce hién
(11 ngay lam viéc)

B¢ phin giai quyét

hién
T}ep nhan va ki€m tra tinh hop 'le_: cua ho so (truc tlep, qua bu'u dién, Trung tam Phuc vu hanh chinh
. dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, mail, fax...) N A X Tmen 1A 2
Bude 1 1/2 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé
kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trix hé so dién \ .
thao va Du lich)
tir, chuyén bo phan chuyén mén xir 1y hd so
Truong phong Phong Quan 1y van hoa & Gia dinh tiép nhan ho so
giao chuyén vién tham dinh ho so:
. - Trudng hop hd so khong phu hop, can giai trinh/hodc yéu cau bod T Lanh dao Phong Quan ly van
Bute 2 sung thém, théng béo bang vin ban cho nguoi nop hd so trong vong 5,5 ngdy lam vige hoa & Gia dinh
khong qua 05 ngay ké tir ngay viét trén Giy bién nhan ho so.
- Trudng hop, hd so dap tng yéu ciu, thuc hién bude tiép theo.
'D tha A hr h,\ 1 . h r 5 h.,\ /. - b.,\ttr
’ L u ?o Glay‘p ¢p phan loai phim ¢6 st dung hiu g déc biét tac o - Chuyén vién Phong Quin Iy
Buée 3 dong dén nguoi xem phim. 01 ngay lam viéc < 1 T
) . \ s 1 s 1s . 2 van hoa &Gia dinh
- Trinh Trudng phong Quan 1y vin hoa & Gia dinh tham tra.
Kiém tra ndi dung Gidy phép phan loai phim: Néu dong y: Ky nhay ~ \ T
Budc 4 van ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét; Néu khong dong y: Quay lai 02 ngay lam viéc Lanh da(? p hong Ql‘lan 1y van
; hoéa & Gia dinh
budc 3.
Bude 5 Lanh dao So phé duyét Gidy phép phan loai phim 01 ngay lam viéc Lanh dao S&
Budc 6 Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua 1/2 ngay lam vi¢c Van thu
Xac nhan trén phﬁr} mém mot cura thong tin vé két qua di co; thong Trung tdm Phuc vu hanh chinh
Bude 7 bao cho ca nhan, t6 chirc dén nhan trd két qua TTHC va thu phi, 1¢ 1/2 ngay lam viéc cong tinh (SO Vian hoa, Thé

phi (néu co)

thao va Du lich)
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3. Linh vue My thuit, nhiép dnh va trién 1am (10 quy trinh)

Quy trinh s6: 01

THU TUC TIEP NHAN THONG BAO TO CHUC THI SANG TAC TAC PHAM MY THUAT

Thir ty cac

Thoi gian thue hién

bu’o’&thl.rc Noi dung cac budc thue hién (05 ngdy 1am viéc) B0 phan giai quyét
hién
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1& ctia hd so (true tiép, qua buu dién, Trung tam Phuc vu hanh chinh
. dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, mail, fax...) kiém . T A A 2
Budec 1 Y2 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé
tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir hd so dién ti, \ )
2~ 1A A a1 A thao va Du lich)
chuyén bo phan chuyén moén xt Iy ho so
Lanh dao phong Quan ly Van hoa tiép nhan ho so giao chuyén vién
tham dinh ho so:
. - Trudng hop hd so khong hop 18, can giai trinh hodc yéu cau bo sung N Lanh dao phong Quan 1y van
Bude 2 thém, thong bao bang vin ban cho nguoi np hd so trong vong khong 01 ngdy lam viée hoa & Gia dinh
qué 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay viét trén Gidy bién nhan ho so.
- Trudng hop, hd so dap tmg yéu cau, thuc hién budc tiép theo.
, - Du thdo ndi dung van ban tra 101. T Chuyén vién Phong Quan ly
Budc 3 ' ' . 01 ngay lam . 12 g
Hoe - Trinh Trudng Phong Quan 1y Van hoa tham tra. gay viee van hoa & Gia dinh
Kiém tra ndi dung van ban tra 10i: Lanh dao Phong Quan 1y va
. . ~ \ . . A anh dao Phong Quan 1y van
Budc 4 Niu dorig y: Ify nf)ay van bar], trlflh Lanh dao S¢ xem xét. /> ngay lam vi¢c hoa & Gia dinh
- Néu khong dong y: Quay lai budce 3.
Budce 5 Lanh dao S& phé duyét van ban tra 101 01 ngay lam viéc Lanh dao S¢&
) ;/(é}o SiAV értl ljén’;?’u m:I ho S?’ c%luy}é;rﬂl kéi.quéi Két qua dii co: tho Vian thu S&; Trung tdm Phuc
Budce 6 - Aac nhan tren phan mem mot cua thong tin ve ket qua da co; thong 2 ngay lam viéc vu hanh chinh cong tinh (So

béo cho ca nhan, t6 chire dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1é phi
(n€u co)

Vin héa, Thé thao va Du lich)
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THU TUC CAP GIAY PHEP SAO CHEP TAC PHAM

MY THUAT VE DANH NHAN VAN HOA, ANH HUNG DAN TQC, LANH TU

Quy trinh sb: 02

Thr tw cac

Thoi gian thuc hién

blr(lrgétlllu,rc Noi dung cac bwdc thwe hién (05 ngay 1am viéc) B0 phan giai quyét
T}ep nhén va kiém tra tinh hgp 1€ cua ho so (trl_rg tiép, qua buu d%c_;n, Trung tim Phuc vu hanh
. dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong tryc tuyeén, mail, fax...) kiém . T . A T 1A
Bude 1 Yo ngay lam viéc chinh cong tinh (S¢ Van hoa,
tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir hé so dién ti, 2 \ .
Thé thao va Du lich)
chuyén bd phan chuyén mén xt 1y ho so
Lanh dao phong Quan ly van héa & Gia dinh tiép nhan hod so giao
chuyén vién tham dinh ho so:
Budc 2 - Trudng hop ho so khong hop 1€, can gidi trinh hodc yéu cau bo sung 01 ngay lam viéc Lanh 639 phbng Ql}én ly van
thém, thong bao bang vian ban cho nguoi ndp ho so trong vong khong hoa & Gia dinh
qua 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay viét trén Gidy bién nhan hd so.
Truong hop, ho so dap Gmg yéu cau, thuc hién budc tiép theo.
- Dy thao ndi dung Gidy phép sao chép tic pham my thuat vé danh nhan A n . 1
Budc 3 van hoa, anh hung dan toc, lanh tu. 01 ngay lam viéc Chuyén vién Phong Quan Iy
. . \ s e < 1 s 2 i van hoa & Gia dinh
- Trinh Trudéng phong Quan 1y van hoa & Gia dinh tham tra.
. Kiém tra ndi dung Gidy phép: Néu dong y: ky nhay vin ban, trinh Lanh ) NPT Lanh dao phong Quan 1y van
Buge 4 dao SO xem xét; Néu khong dong y: Quay lai bude 4. /2 ngay lam viee hoa & Gia dinh
Budce 5 La13h d’:;‘lo Sg phé du}fet Glfly I)Ahep~sa0 chép tdc pham my thuat vé danh 01 ngay lam viée Lanh dao So
nhan van hoa, anh hung dan tdc, 1anh tuy.
CNTAn A o . 1 & hd huvén ké ..
Vi s van bin,lou 0 b0 s chuyln kbt quai Van the $6; Trng tim Phue
Bude 6 - Xac nhan tren phan meém mot cua thong tin ve€ ket qua da co; thong 01 ngay lam viéc vu hanh chinh cong tinh (S&

bao cho cé nhan, t6 chirc dén nhén tra két qua TTHC va thu phi, 1€ phi
(n€u co)

Vin héa, Thé thao va Du lich)
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Quy trinh sb: 03

THU TUC CAP GIAY PHEP TRIEN LAM TAC PHAM NHIEP ANH TAI VIET NAM

Thir tu cac - .
o A . . A Thai gian thuc hién A i £
bu’o’&thl.rc Noi dung cac buwéc thuc hién (3,5 ngay lam viéc) B§ phan giai quyet
hién
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 ctia hd so (trye tiép, qua buu dién, dich Trung tam Phuc vu hanh
. vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, mail, fax...) kiém tra, TN , T T 1A
Budec 1 %2 ngay lam viéc chinh cong tinh (S& Vén hoa,
hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so dién tir, chuyén 2 . .
Ao A A a1 1A Thé thao va Du lich)
bd phan chuyén moén xir Iy ho so
Lanh dao phong Quan ly Van hoa tiép nhan ho so giao chuyén vién tham
dinh ho so:
. - Truong hop ho so khong hop 1¢, can giai trinh hodc yéu cau bd sung CAx ea Lanh dao phong Quan 1y van
Buge 2 thém, théng béo bang vin ban cho nguoi nop ho so trong vong khong 01 ngay lam vice hoa & Gia dinh
qua 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay viét trén Gidy bién nhan ho so.
- Trudng hop, hd so dap tmg yéu cau, thuc hién budc tiép theo.
- Du thao néi d an ban tra 1oi. &n vié : an 1y
Budc 3 u’ o n('fl ung‘van ar} ra, lv s Y% ngay lam viéc Chuy?n vien Phopg Quan ly
- Trinh Trudéng Phong Quan 1y Vian hoa tham tra. van hoa & Gia dinh
Kiém tra ngi dung vin ban tra 15i: Lénh dao Phong Quén 1§ va
. N AR e T b ~ . . . NPT anh dao Phong Quan 1y van
Budc 4 Nc?u dong v: I‘(y nhay van bah, trinh Lanh dao S& xem xét. 2 ngay lam viéc hoa & Gia dinh
- Néu khong dong y: Quay lai budc 3.
- Lanh dao S¢ phé duyét van ban tra 101;
< A o o1 A 21X \ Lanh dao S&; Van thu So;
- Van thu vao s0 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua; ~ \
Buéce 5 Trung tam Phyc vu hanh

- Xac nhan trén phan mém mat cira thong tin vé két qua da co; thong
bao cho cé nhan, t6 chitc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1€ phi
(n€u co)

01 ngay lam viéc

chinh cong tinh (S¢ Van hoa,
Thé thao va Du lich)
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Quy trinh sb: 04

THU TUC CAP GIAY PHEP PUA TAC PHAM NHIEP ANH TU VIET NAM RA NUOC NGOAI TRIEN LAM

Thir twr cac Théi gian thuc hién
buéc thue Noi dung cac bwéc thuc hién glan thwc ni¢ Bo phan giai quyet
oA (05 ngay lam viéc)
hién
T}ep nhén va krlem ‘Era t}nh h(:)p 1€ cua ho so (trui: tiép, qua buu dﬁn, Trung tim Phuc vu hanh
. dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, mail, fax...) kiém . N . , ~ . s 1z
Bude 1 . XA A DA . \ ~ 1A A Y2 ngay lam viéc chinh cong tinh (S& Vén hoa,
tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so dién tu, 2 \ .
2 A 1A A A oA Thé thao va Du lich)
chuyén b¢ phan chuyén moén xu 1y ho so.
Lanh dao phong Quan 1y Van hoa tiép nhan ho so giao chuyén vién tham
dinh ho so:
. - Trudong hop hd so khong hop 18, can giai trinh hodc yéu cau bd sung T Lanh dao phong Quén 1y van
Buge 2 thém, thong bao bang vin ban cho nguoi nop h(‘A),so trong vong khong 01 ngdy lam vige hoa & Gia dinh
qua 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay viét trén Giay bién nhan ho so.
- Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thuc hién budc tiép theo.
- Dy thao nd1 dung vén ban tra 1o1. &n vié ‘ an 1Y
Bude 3 i oL aung R 01 ngay lam viéc Chuyén vién Phong Quan Iy
- Trinh Trudéng Phong Quan 1y Véan hoa tham tra. van hoa & Gia dinh
Kiém tra noi dung van ban tra 10i: Lénh dao Phong Quén 1§ va
. N AR T b ~ . . NPT anh dao Phong Quan 1y van
Budc 4 Ne}l dong v: K‘y nhay van bar?, trinh Lanh dao S& xem xét. 01 ngay lam viéc hoa & Gia dinh
- Néu khong dong y: Quay lai budce 3.
- Lanh dao S¢ phé duyét van ban tra 101;
NI ~ 1A 21k \ Lanh dao S&; Van thu So;
- Vao s0 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua; am Ph hanh
Bude 5 Trung tdam Phuc vu han

- Xac nhan trén phan mém mot cira thong tin vé két qua da co; thong
bao cho ca nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1€ phi
(n€u co)

1,5 ngay lam viéc

chinh cdng tinh (S¢ Van hoa,
Thé thao va Du lich)
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- , THU TUC CAP GIAY PHEP TO CHUC TRIEN LAM DO CAC
TO CHUC, CA NHAN TAI PIA PHUONG DPUA RA NUGC NGOAI KHONG Vi MUC PICH THUONG MAI

Quy trinh sb: 05

Thir tu cac
budc thue
hién

Noi dung cac buée thuce hién

Thoi gian thwe hién
(05 ngay lam viéc)

Bo phan giai quyét

Budce 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢ ctia hd so (truc tiép, qua buu dién,
dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, mail, fax...) kiém
tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so dién tir,
chuyén b6 phan chuyén mén xu 1y hd so

Y2 ngay lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh chiph
cong tinh (S¢ Van héa, Thé
thao va Du lich)

Budc 2

Lanh dao Phong Quan 1y vin hoa & Gia dinh tiép nhan ho so giao
chuyén vién tham dinh ho so:

- Trudng hop ho so chua hop 1é hodc can diéu chinh ndi dung trién 1am,
S& Vin hoa, Thé thao va Du lich giri van ban yéu cau to chirc bo sung
hd so hoic diéu chinh ndi dung trién 1am. T6 chirc, c4 nhan bd sung hd
so hodc diéu chinh noi dung trién 1am khoéng qua 3,5 ngay lam viéc. So
Vin héa, Thé thao va Du lich tra 15i 1an 2 khéng qua 02 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duoc ho so bo sung hodc van ban xac nhan dong y diéu
chinh noi dung trién 1am;

- Trudng hop phai thanh lap Hoi dong tham dinh do trién 1dm c6 ndi dung
khéng thude linh vye chuyén mén cua nganh van hoa, thé thao va du lich;
trién 13m co quy md quoc gia, qudc té hodc ndi dung phtrc tap, trong thoi
gian 11 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, S& Vin hoa,
Thé thao va Du lich ¢6 vén ban tré 1oi.

- Trudng hop, hd so dap tmg yéu cau, thyc hién bude tiép theo.

1,5 ngay lam viéc

Lanh dao phong Quan 1y van
hoa & Gia dinh

Budce 3

- Dy théo ndi dung Gidy phép trién 1am.
- Trinh Trudng phong Quan 1y van hoa & Gia dinhtham tra.

72 ngay lam vige

Chuyén vién Phong Quan 1y
van hoa & Gia dinh

Budc 4

Kiém tra noi dung Gidy phép:
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& xem xét.
- Néu khong dong y: Quay lai budc 3.

01 ngay lam viéc

Lanh dao Phong Quan Iy van
hoéa & Gia dinh
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Thir tu cac
budc thue

Noi dung cac buée thuce hién

Thoi gian thwe hién

Bo phan giai quyét

hién (05 ngay lam viéc)
Lanh dao S& xem xét Gidy phép t6 chire trién lam:
Budce 5 - Néu dong ¥: ky Gidy phép t6 chirc trién lam. 01 ngay lam viéc Lanh dao S¢&
- Néu khong dong ¥: Quay lai bude 4.
- Ve}o sO Yan lzan, hfu truk ho SOI’ chﬁuyenﬂket qua; . S Van thu S¢; Trung tim Phuc vu
Budc 6 - Xac nhan trén phan mém mat ctra thong tin vé két qua da co; thong

béo cho ¢4 nhan, to chire dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1€ phi

(néu co)

2 ngay lam viéc

hanh chinh cong tinh (S6 Van
hoéa, The thao va Du lich)
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THU TUC CAP GIAY PHEP TO CHUC TRIEN LAM
DO CA NHAN NUOGC NGOAI TO CHU'C TAI PIA PHUONG KHONG VI MUC PICH THUONG MAI

Quy trinh sb: 06

Thir ty cac
budc thuc
hién

Noi dung cac buéc thue hién

Thaoi gian thuc hién
(05 ngay lam viéc)

Bo phan giai quyét

Bude 1

Tiép nhéan va kiém tra tinh hop I¢ cua hd so (truc tiép, qua buu dién,
dich vu buu chinh céng ich, dich vu cong truc tuyén, mail, fax...) kiém
tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trix hd so dién tu,
chuyén bd phan chuyén mén xur 1y ho so

2 ngay lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh (S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich)

Budc 2

Lanh dao Phong Quan 1y vin hoa & Gia dinh tiép nhan ho so giao
chuyén vién tham dinh ho so:

- Truong hop ho so chwra hop 1€ hodc can diéu chinh ndi dung trién 1am,
S& Vin hoa, Thé thao va Du lich giri van ban yéu cau to chirc bo sung hd
so hodc diéu chinh ndi dung trién 1dm. C4 nhan nudc ngoai bd sung hd so
hodc diéu chinh ndi dung trién 1dm khéng qua 3,5 ngay lam viéc. S Van
hoa, Thé thao va Du lich tra 15i 1an 2 khong qua 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hd so bo sung hodc van ban xac nhan dong ¥ diéu chinh
noi dung trién 1am;

- Trudng hop phai thanh 14p Hoi dong thdm dinh do trién 13m c6 noi
dung khong thugc linh vyc chuyén mén cia nganh véan hoa, thé thao va
du lich; trién 1dm c¢6 quy mé qudc gia, qudc té hoic noi dung phtre tap,
trong thoi gian 11 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18,
S& Van hoa, Thé thao va Du lich ¢6 vén ban tra 1oi.

- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau, thuc hién bude tiép theo.

1,5 ngay lam viéc

Lanh dao Phong Quan ly van
héa & Gia dinh

Budce 3

Dy thao ndi dung (ji?iy phép trién 1am, trinh Truong Phong Quan 1y vin
héa & Gia dinh tham tra.

2 ngay lam viéc

Chuyén vién Phong Quan 1y van
héa & Gia dinh

Budc 4

Kiém tra noi dung Gidy phép:
- Néu ddng ¥: ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& xem xét.
- Néu khong dong y: Quay lai budc 3.

01 ngay lam viéc

Lanh dao Phong Quan 1y van
hoéa & Gia dinh
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Thr tw cac

Thoi gian thue hién

bu’o’&thl.rc Noi dung cac budc thue hién (05 ngay 1am viéc) B0 phan giii quyét
hién
Lanh dao S& xem xét Gidy phép t6 chire trién lam:
Bude 5 - Néu ddng y: ky Gidy phép t6 churc trién 13m. 01 ngay lam viéc Lanh dao S&
- Néu khong dong ¥: Quay lai bude 4.
Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua; xac nhén trén phan mém Van thu S¢; Trung tam Phuc vu
Buédce 6 mot cua thong tin vé két qua da co; thong bao cho ca nhan, to chire dén Y2 ngay lam viéc hanh chinh cong tinh (Sé Van

nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1 phi (néu c0)

hoa, Thé thao va Du lich)
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THU TUC CAP LAI GIAY PHEP TO CHUC TRIEN LAM

Quy trinh sb: 07

DO CAC TO CHUC, CA NHAN PIA PHUONG PUA RA NUOC NGOAI KHONG Vi MUC PiCH THUONG MAI

Thir tu cac
buéc thue
hién

Noi dung cac buée thue hién

Thoi gian thwe hién
(05 ngay lam viéc)

Bo phan giai quyét

Bude 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 ciia hd so (truc tiép, qua buu dién, dich
vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, mail, fax...) kiém tra,
hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hd so dién tir, chuyén
bd phan chuyén mén xir 1y hd so

2 ngay lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh (S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich)

Budc 2

Lanh dao phong Quén 1y vin héa & Gia dinh tiép nhan ho so giao
chuyén vién tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so chua hop 18 hodc can diéu chinh ndi dung trién 1am,
S6¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich giri van ban yéu cau to chtc, ci nhan
b6 sung hd so hodc diéu chinh ndi dung trién 1am. T6 chirc, ca nhan bd
sung ho so hodc diéu chinh noi dung trién 1dm khong qué 3,5 ngay lam
viéc. SO Vin hoa, Thé thao va Du lich tra 10i 1an 2 khong qua 02 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so bd sung hodc vin ban xic nhan
ddng y diéu chinh noi dung trién 1am;

- Truong hop phai thanh 1ap Hoi dong thim dinh do trién 1dm cé noi
dung khong thudc linh vire chuyén mén cua nganh van hoa, thé thao va
du lich; trién 1am cé quy mé qudc gia, qudc té hodc noi dung phre tap,
trong thoi gian 11 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢, So
Vin hoa, Thé thao va Du lich ¢6 van ban tra 1oi.

- Trudng hop, ho so dap tmg yéu cau, thyc hién bude tiép theo.

1,5 ngay lam viéc

Chuyén vién Phong Quan 1y van
hoa & Gia dinh

Budce 3

- Dy thao ndi dung Gidy phép t6 chirc trién 1am.
- Trinh Truéng Phong Quan 1y vin héa & Gia dinh thdm tra.

72 ngay lam vige

Chuyén vién Phong Quan 1y van
héa & Gia dinh

Budc 4

Kiém tra ndi dung Gidy phép:
- Néu dong ¥: ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ xem xét.
- Néu khong dong y: Quay lai budc 3.

01 ngay lam viéc

Lanh dao Phong Quan 1y van
hoa & Gia dinh
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Thir tu cac

Thoi gian thwe hién

bu’o’&thl.rc Noi dung cac budc thue hién (05 ngay 1am viéc) B0 phan giii quyét
hién
Lanh dao S& xem xét Gidy phép t6 chirc trién 1dm
Budc 5 - Néu dong y: ky Gidy phép t6 chirc trién lam 01 ngay lam viéc Lanh dao S&
- Néu khong dong ¥y: Quay lai bude 4.
Vao sd van ban, luu trit hd so, chuyén Kkét qua; xac nhan trén phﬁn mém Van thu S¢; Trung tam Phuc vu
Budc 6 mot cua thong tin vé ket qua da cd; thong bao cho ca nhan, t6 chitc dén Y2 ngay lam viéc hanh chinh cong tinh (Sé Van

nhén tra két qua TTHC va thu phi, 1é phi (néu c9)

hoa, Thé thao va Du lich)
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Quy trinh sb: 08

THU TUC CAP LAI GIAY PHEP TO CHUC TRIEN LAM DO CA NHAN NUOC NGOAI

TO CHUC TAI PIA PHUONG KHONG Vi MUC PiCH THUONG MAI

Thr tw cac
budc thue
hién

Noi dung cac buéc thue hién

Thoi gian thue hién
(05 ngay lam vi¢c)

Bo phan giai quyét

Budce 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 ctia hd so (truc tiép, qua buu dién, dich
vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, mail,fax...) kiém tra,
huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir hd so dién tir, chuyén
b6 phan chuyén moén xt 1y hd so

%2 ngay lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh chiph
cong tinh (S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich)

Budc 2

Chuyén ho so cho Phong Quan 1y vin hoa & Gia dinh

1,5 ngay lam viéc

Lanh dao Phong Quan 1y vin hoa & Gia dinh tiép nhan ho so giao chuyén
vién tham dinh hd so:

- Truong hop hd so chua hop 18 hodc can diéu chinh ndi dung trién 13m, S¢
Vin hoa, Thé thao va Du lich giri van ban yéu cau td chirc bo sung ho so
hoic diéu chinh ndi dung trién 1dm. C4 nhan nudc ngoai bd sung hd so hoic
diéu chinh ndi dung trién 1dm khong qué 3.5 ngay lam viéc. S& Vin hoa,
Thé thao va Du lich tra 10i lan 2 khéng qua 02 ngay lam viée ké tir ngay
nhén duge hd so bd sung hodc van ban xac nhan déng y diéu chinh noi
dung trién lam;

- Trudong hop phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh do trién 13m c6 noi
dung khong thudc linh vyc chuyén mon cua nganh van hoa, thé thao va
du lich; trién 1am ¢6 quy mé qudc gia, qudc té hodc noi dung phtre tap,
trong thoi gian 11 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duogc hd so hop 18, S¢
Vin hoa, Thé thao va Du lich ¢6 van ban tra 1.

- Trudng hop, hd so dap tmg yéu cau, thyc hién bude tiép theo.

2 ngay lam viéc

Chuyén vién Phong Quan 1y
van hoa & Gia dinh

Budc 3

- Dy théo ndi dung Gidy phép t6 chirc trién 1am.
- Trinh Trudéng phong Quan 1y vin hoa & Gia dinh tham tra.

01 ngay lam viéc

Chuyén vién Phong Quan ly
van hoa & Gia dinh

Buéc 4

Kiém tra ndi dung Gidy phép:
- Néu dong ¥: ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& xem xét.
- Néu khong dong y: Quay lai budc 3.

01 ngay lam viéc

Lanh dao Phong Quan ly van
hoa & Gia dinh
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Thr tw cac
budc thue

Noi dung cac buéc thue hién

Thoi gian thue hién
(05 ngay lam vi¢c)

Bo phan giai quyét

hién
Lanh dao S& xem xét Gidy phép t6 chirc trién 1am
Budc 5 - Néu dong y: ky Gidy phép t6 chirc trién 1dm 72 ngay lam viéc Lanh dao S¢&
- Néu khong dong ¥: Quay lai budc 4.
Vao s van ban, luu trir hd so, chuyén két qua; xac nhan trén phﬁn mém Van thu So; Trung tam Phuc
Buéc 6 mot ctra thong tin vé két quéa da co; thong bao cho ca nhén, to chirc dén 2 ngay lam viéc vu hanh chinh cong tinh (S¢

nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1 phi (néu c6)

Vin hoa, Thé thao va Du lich)




28

Quy trinh sb: 09

THU TUC THONG BAO TO CHUC TRIEN LAM DO TO CHUC O PIA PHUONG
HOAC CA NHAN TO CHUC TAI PIA PHUONG KHONG Vi MUC PiCH THUONG MAI

Thir tu cac
budc thue

Noi dung cac buéc thue hién

Thoi gian thwe hién

Bo phan giai quyét

hién (07 ngay lam viéc)
Ti€p nhan va k1e:m tr’a tlnh hop 1¢ cua ho so (trl,{c tiép, qua buu dl@}l, dich Trung tam Phuc vu hanh chinh
. vu buu chinh cong ich, dich vu cong tryc tuyén, mail, fax...) ki€m tra, N o e 12 2
Buéce 1 , x4 > X \ . 0 n 21 A 1/2 ngay lam vi¢c cong tinh (S¢ Van hoa, The
hudng dan, ti€p nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so dién tir, chuyén bd \ )
A A A a1 A thao va Du lich)
phéan chuyén moén xt 1y ho so
Lanh dao phong Quan ly van hoa & Gia dinh tiép nhan ho so giao chuyén
vién tham dinh ho so:
- Trudng hop phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh do trién 13m c6 ndi dung
khong thudc linh vyre chuyén mon cua nganh van hoa, thé thao va du lich;
trién 1am c6 quy méd quoc gia, qudc té hodc noi dung phirc tap, trong thoi
Bute 2 han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc Thong bao, S¢ Van hoa, The 5 5 nedv im vide Chuyén vién Phong Quén 1y
thao Vq Du lich khéng c6 y kién tra 151 bang van ban thi t6 chirc dugc to »> Ngay = vin hoa & Gia dinh
chuec trién 1am theo cac ndi dung da thong bao
- Néu khéng c6 ¥ kién tré 151 bing van ban thi don vi giri thong bao dugc
to chuc trién 1am theo nd1 dung da thong bao;
- Néu khong dong ¥ vi ndi dung théng bao tra 10i bang van ban, néu rd 1y do.
- Truong hop, ho so dép tmg yéu cau, thyc hién budc tiép theo.
- Du thdo ndi dung Van ban tra 1061. &n vié ‘ an 1Y
Buéce 3 . ; g oL . . 01 ngay lam viéc Chuy?n Vlfen Phor}g Quan y
- Trinh Trudng phong Quan 1y van hoa & Gia dinh tham tra. van hoa & Gia dinh
Kiém tra ni dung Gidy phép: b dao Ph |
. N An AR v v Ay oS lan e ~ . . U TR Lanh dao Phong Quan 1y van
Budc 4 Neu dong y: ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ xem xét. 01 ngay lam viéc hoa& Gia dinh

- Néu khong dong ¥: Quay lai budc 4.
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Thir tu cac

Thoi gian thwe hién

bu’(r&thl.rc Noi dung cac budc thwe hién (07 ngay lam viéc) B0 phan giii quyét
hién
Lanh dao S¢ xem xét Van ban:
Budc 5 - Néu dong y: ky phé duyét van ban. 01 ngay lam viéc Lanh dao S¢&
- Néu khong dong ¥: Quay lai budc 5.
Buéc 6 Vao s6 vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua 1/2 ngay lam viéc Vin thu
, A P A ar o n . A& A . Trung tdm Phuc vu hanh chinh
Budc 7 Xéc nhan trén phan mém mot ctra thong tin vé két qua da co; thong bao 1/2 ngdy lam viéc cong tinh (S& Vin hoa, Thé

cho ¢4 nhén, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1¢ phi (néu co)

thao va Du lich)
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Quy trinh sb: 10

THU TUC PHE DUYET NQI DUNG TAC PHAM MY THUAT, TAC PHAM NHIEP ANH NHAP KHAU CAP TiNH

Thr tw cac

Thaoi gian thuc hién

blr(lrgét;u.rc Noi dung cac budc thwe hién (05 ngay 1am viéc) B0 phan giii quyét
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢ ctia hd so (true tiép, qua buu dién, dich vu A \ ,
. buu chinh c6ng ich, dich vu cong truc tuyén, mail,fax...) kiém tra, huéng NUETOREA Trling te}m Phlf,lc M ha’nh ChI?h
Budc 1 Y2 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Véan hoa, Thé
dan, tiép nhan hd 80, quét (scan) va luu trir hé so dién tir, chuyén bo phan thao va Du lich)
chuyén moén xtr 1y ho so i
Tham dinh hd so:
- Trudng hop hd so khong phii hop, can gidi trinh/hodc yéu cau bd sung \ e TR s .
Budc 2 thém, thong bao bﬁngqvén ban cho t6 chue/ca nhan nop hé SO trong vong 2,5 ngay lam viéc Phong Quan ld};l:}/lan héa & Gia
khong qua 3,5 ngay ké tir ngay viét trén Giay bién nhan ho so.
- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau, thuc hién bude tiép theo.
- Dy thao Vin ban phé duyét ndi dung tic phdm my thudt, tic pham nhié -
, w hl_l’ X Aaokha}n an phé duyét ndi dung tac pham my thuat, tdic pham nhiép 1 o Chuyén vién Phong Quan Iy
Bugc3 | anh nhap khau /2 ngdy lam vige Van héa & Gia dinh
- Trinh lanh dao phong tham tra.
- Kiém tra n01 dung Van ban phé duyét ndi dung tac pham my thuat, tac
Bude 4 pham nhi€p anh nhap khau thuoc dia phuong; e nodv Lam vide Lanh dao Phong Quén 1y Vin
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& xem xét. > neay i héa & Gia dinh
- Néu khong dong ¥: Quay lai budc 3
Buéce 5 Lanh dao So phé Van ban phé duyét n6i dung tac pham my thuat, tac pham 4 ngdy lam viée Lanh dao S&
nhiép anh nhap khau; tic pham nhiép anh ra nudc ngoai trién 1am
. A A A A A A . A4 \oax . Trung tam Phuc vu hanh chinh
Bude 6 Xéc nhan trén phan mém mot ctra thong tin vé két qua da co; thong bao 4 ngdy lam viée cong tinh (S& Van héa, Thé

cho c4 nhén, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1& phi (néu co)

thao va Du lich)




31

4. Linh vire Nghé thuit biéu dién (03 quy trinh)

Quy trinh s6: 01

THU TUC TIEP NHAN THONG BAO TO CHUC BIEU DIEN NGHE THUAT TREN DIA BAN QUAN LY
(Khdng thugce truong hep trong khudn khé hgp tac quoc te caa cac hgi chuyén nganh vé nghé thugt biéu dien thuge
Trung wong, don vi su nghiép céng l@p cé chirc nang biéu dien nghé thugt thugc Trung wong)

Thir tu cac
budc thue

Noi dung cac budc thuce hién

Thoi gian thwe hién

Bo phén giai quyét

hign (05 ngay lam viéc)
T chtc/ca nhan ndp hod so thong bao To chirc bicu dién nghé t’huéj[ trén dia
ban tinh (khdng thude truong hop trong khudn kho hop tac quoc te cua cac Trung tam Phuc vu hanh chinh
. hoi chuyén nganh vé ngh¢ thuat biéu dién thuoc Trung wong, don vi sy nghiép e A o S ATE e L 2
Budc 1 1/2 ngay lam viéc cong tinh (So Van hoa, Thé
cong lap co chirc nang biéu dién nghé thuat thugc Trung wong) truc tiép, qua thao va Du lich)
buu chinh hodc dich vu cong truc tuyen dén S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich :
Tuyén Quang
Buéce 2 T1ep. nhe_‘m va vkle’m ;[ra tinh hop 1€ cua ho so, chuyén Phong Quan 1y van hoa 1/2 ngdy lam viéc B¢ phan mét cira
& Gia dinh xu 1y ho so.
Budc 3 Li:mh dao Phong Quan 1y van hoa & Gia dinh chuyén chuyén vién tham dinh 1/2 ngdy lam viéc Lanh da(,) Phong Ql‘lan ly van
ho so hoa & Gia dinh
Budce 4 Tham dinh, xtr 1y ho so thong bao T6 chuc biéu dién nghé thuat trén dia ban 1.5 neav lam vide Chuyén vién Phong Quan ly
tinh, du thao ndi dung Van ban tra 101, trinh 1anh dao Phong tham tra van ban -~ Ngay i van hoa & Gia dinh
. Kiém tra ndi dung vin ban chap thuan: Néu dong ¥: trinh Lanh dao S& phé NPT Lanh dao Phong Quén 1y van
BuGeS 1 juyet. Néu khong dong - Quay lai burdc 4 1/2 ngay lam viee héa & Gia dinh
Lanh dao S6 xem x¢ét Van ban: i
Buéce 6 - Néu dong y: ky phé duy€t van ban, chuyén van thu. 1/2 ngay lam viéc Lanh dao S&
- Néu khong dong y: Quay lai bude 5.
Budc 7 Vao s0 van ban, luu trir ho so, chuyén két qua 1/2 ngay lam viéc Vin thu Sé
. A n A A ap n C XA s ax . A , Trung tdm Phuc vu hanh chinh
Bude 8 Xéc nhan trén phan mém mat cura thong tin vé két qua da co; thong bao cho 1/2 ngay lam viéc cong tinh (S& Van héa, Thé

c4 nhan, t6 chtrc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1& phi (néu c6)

thao va Du lich)
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Quy trinh sb: 02

THU TUC THONG BAO TO CHUC CUQC THI, LIEN HOAN TREN PIA BAN QUAN LY
(khéng thugc truwong hop todn quéc va quéc té ciia cdc hi chuyén nganh vé nghé thudt biéu dién thuc Trung wong, don vi sw nghiép
cong ldp cé chive ning biéu dién nghé thudt thuéc Trung wong)

Thir tw cic Thaoi gian thyc hién
budc thue Noi dung cac budc thue hién gtan thue hie B0 phan giai quyet
oA (11 ngay lam viéc)
hién
T6 chirc/ca nhan ndp hd so thong bao T chl'rg cudc thj, lién hoan trén dia
ban quan ly (khcgng thﬂu(_)c EI’U’OjI}g hg;) toanﬂquoc va quoc t€ cua cac hoi B Trung tam Phuc vu hanh chinh
. chuyén nganh vé nghé thuat bicu dién thudc Trung wong, don vi sy nghi¢p 1A A A X T 2
Bude 1 A A g o R X RN - % 1/2 ngay lam vi¢c | cong tinh (S¢ Van héa, Thé thao
cong lap co chirc nang bi€u dién ngh¢ thuét thugc Trung wong) truc ti€p, qua va Du lich)
buu chinh hodc dich vu cong truc tuyén dén S& Van hoa, Thé thao va Du :
lich Tuyén Quang
Bude 2 T1ep‘ nh:;‘ln va }cle’m ;cra tinh hop 1€ ctia ho so, chuyén Phong Quan ly van hoa 1/2 ngay lam viée Trun{g tan} Phuc vu hanh chinh
& Gia dinh xu 1y ho so. cong tinh Tuyén Quang
Bude 3 L:iinh dao phong Quan ly van hoa & Gia dinh chuyén chuyén vién tham dinh 1/2 ngay lam viée Lanh da(3 Phong QL‘lal’l ly van
ho so hoa & Gia dinh
Buéc 4 Tham dinh, xir Iy hd so thong bao T chirc cude thi, lién hoan trén dia ban 07 neav 1am vidc Chuyén vién Phong Quan ly van
quan ly; Trinh 1anh dao Phong tham tra van ban chap thuan gay ; hoa & Gia dinh
. Kiém tra ndi dung vin ban chip thuan: Néu ddng y: trinh Lanh dao S& phé T Lanh dao Phong Quan ly van
BuGeS 1 juyet. Néu khong dong - Quay lai budc 4 01 ngdy lam vice héa & Gia dinh
Lanh dao S& xem xét Van ban:
Budc 6 - Néu dong y: ky phé duyét van ban, chuyén vin thu. 01 ngay lam viéc Lanh dao S¢
- Néu khong dong ¥: Quay lai budc 5.
- Vo s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qué Van thu S¢; Trung tdm Phyc vu
Buéc 7 - Xéc nhén trén phan mém mot ctra thong tin v& két qua da co; thong bao cho ca | 1/2 ngay lam viée hanh chinh céng tinh (S¢ Van

nhén, t6 chtrc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1¢ phi (néu co6)

hoa, Thé thao va Du lich)
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THU TUC RA NUGC NGOAI THI NGUOI PEP, NGUOI MAU

Quy trinh sb: 03

Thir ty cac
budc thue

Noi dung cac budc thue hién

Thoi gian thwe hién
(3,5 ngay lam viéc)

Bo phan gidi quyét

hién
T6 chire/ca nhan nop ho so thong bao thu tuc ra nude ngoai dy thi nguoi dep, Trung tam Phuc vu hanh chinh
Budc 1 nguoi mau tryc tiép, qua buu chinh hodc dich vu cong truc tuyén dén S Van | 1/2 ngay lam viée cong tinh (S¢ Van hoa, Thé
hoa, Thé thao va Du lich Tuyén Quang thao va Du lich)
. Tiép nhéan va tra két qua xem xét tiép nhan ho so va chuyén vé Phong Quan N Trung tdm Phuc vu hanh chinh
Buge 2 ly van hoa & Gia dinh 1/2 ngay lam viee cong tinh Tuyén Quang
. Lanh dao Phong Quan 1y vin hoa & Gia dinh tiép nhan ho so giao chuyén CAx o ea Lanh dao Phong Quén ly van
BUoe3 | Vien tham dinh ho so. /2 ngay lam viée hoa & Gia dinh
. Du thao ndi dung Van ban tra 101, trinh Lanh dao Phong Phong Quan 1y van NEPTUNA Chuyén vién Phong Quan 1y van
Budc4 | hoa & Gia dinh tham tra. /2 ngay lam vice hoa & Gia dinh
. Kiém tra ndi dung vin ban: Néu dong ¥: trinh Lanh dao S¢ phé duyét. Néu N Lanh dao Phong Phong Quan 1y
BuoeS | hong ddng ¥: Quay lai budc 4 1/2 ngay lam viee vin héa & Gia dinh
Lanh dao S¢ xem xét Van ban:
Budc 6 - Néu dong y: ky phé duyét vian ban, chuyén vin thu. 1/2 ngay lam viéc Lanh dao S¢&
- Néu khong dong y: Quay lai budc 5.
Vao sb van béu}, I}ru trit hd so, chuyén két qua; Xac nh;fm trén phﬁn mém m(}t Vin thu So¢; Trung tam Phuc vu
Buéc 7 ctra thong tin vé két qua da co; thong bao cho ca nhan, to chirc dén nhan tra két | 1/2 ngay lam viéc hanh chinh cong tinh (S& Van

qua TTHC va thu phi, 1¢ phi (néu ¢6)

hoa, Thé thao va Du lich)
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5. Linh vwe Van héa co sé (04 quy trinh)

Quy trinh s6: 01

THU TUC CAP GIAY PHEP PU PIEU KIEN KINH DOANH DICH VU VU TRUONG

Thir tu cac
budc thue

Noi dung cac buéc thuwe hi€én

Thoi gian thwe hién
(10 ngay lam viéc)

Bo phan giai quyét

hién
Tiép nl}an Véi kle@ tra Flnh hop }e cua ho so A(truc tl.ep, qua bu’g dién, d1ch’ vu Trung tam Phuc vu hanh chinh
. buu chinh céng ich, dich vu cong truc tuyén, mail,fax...) kiém tra, huéng N . N X7 1 2
Budc 1 XA A T A . \ N LA A L 2 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé
dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so dién tir, chuyén bd phan X )
A A1 thao va Du lich)
chuyén mon xtr 1y ho so
Tham dinh ho so:
- Trudong hop h?) so chua day du theo quy dinh, trong thoi han 01 ngay lam
viéc, co quan cap Gidy phep du di€u kién kinh doanh c6 van ban théng bao
yéu cau bo sung ho so.
Bude 2 - Truong hop ho so day du theo quy dinh, trong thoi han 05 ngay lam viéc | 5 ngy lam viéo Phong Quan l}f Vién hoa & Gia
ké tur ngay nhan hd so, co quan cap Glay phép du diéu kién kinh doanh tham dinh
dinh ho so va tham dinh thyce té cac diéu kién theo quy dinh va cip Gidy
phep. Truong hop khong cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii
truong phai tra 161 bang van ban va néu 10 1y do.
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau, thyuc hién bude tiép theo.
Budc 3 Du{ thao E}lay phép du dicu kién kinh doanh dich vy vii truong. Trinh Trudng 1 ngdy lam viee Chuy?n Vlfen Phor}g Quan ly
phong tham tra. van hoa & Gia dinh
’ K:em Fra noi dl}ﬂg E}layv phep du dl~eu kién kl{lh dE)anh (}mh vuvil ‘Eru’orn%: Ne,u 1 o Linh dao Phong Quan 1§ vin
Budc 4 dong y: ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét. Néu khong dong y: 2 ngay lam viéc . . e
S héa & Gia dinh
Quay lai budc 3
Budc 5 Lanh dao S¢ phé duyét Giéy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii truong 01 ngay lam viéc Lanh dao S¢
. A n A A nt o n . A4 A . Trung tam Phuc vu hanh chinh
Busc 6 Xéc nhan trén phan mém mot ctra thong tin vé két qua da co; thong bao cho Vs ngay lam viee cong tinh (S& Van hoa, Thé

c4 nhan, t6 chic dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 18 phi (néu co)

thao va Du lich)
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Quy trinh sb: 02
THU TUC CAP GIAY PHEP PIEU CHINH GIAY PHEP PU PIEU KIEN KINH DOANH DICH VU VU TRUONG

Thir tu cac
buéc thuc Noi dung cac budc thwe hién
hién

Thoi gian thuc hién

(07 ngay lam viéc) B{ phén giai quyét

Tiép nhén va kiém tra tinh hop I¢ cua ho so (truc tiép, qua buu dién, dich vu
buu chinh cong ich, dich vu céng truc tuyén, mail. fax...) kiém tra, huéng
dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir hd so dién tir, chuyén bd phan
chuyén mén xtr Iy ho so

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
72 ngay lam viéc cong tinh (S Vin hoa, Thé
thao va Du lich)

Budc 1

Tham dinh ho so:

- Truong hop ho so chua dung quy dinh, trong thoi han 01 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan ho so, CO quan cap Glay phép du diéu kién kinh doanh giri vin
ban thong bao yéu cau hoan thién hd so. Truong hop ho so day du theo quy
dinh, trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so, co quan cap
Gidy phép du diéu kién kinh doanh c6 trach nhiém thim dinh ho so, thim
dinh thuc té cac ndi dung thay ddi va cip Gidy phép diéu chinh Gidy phép
dua didu kién kinh doanh dich vu vii trudng da duoc diéu chinh. Trudng hop 05 ngay lam viéc Phong Quép 1}"‘ Van hoa
khong cap Gidy phép diéu chinh phai tra 16 bang vin ban va néu 3 1y do. ' va Gia dinh

- Truong hop, ho so dap g yéu cau, thyc hién budc tiép theo.

Budc 2

Duy thao Giay phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii

Bud :
uoe 3 truong. Trinh Truong phong tham tra.

Kiém tra ndi dung Gidy phép diéu chinh Giay phép du diéu kién kinh doanh
Buéc 4 dich vu vil truong: Néu dong ¥: ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét.
Néu khong dong ¥: Quay lai budc 3

Lanh dao SO phé duyét Giay phép diéu chinh Giay phép du diéu kién kinh

Bud .
uoe 3 doanh dich vy vii truong

01 ngay lam viéc Lanh dao S¢&

Trung tam Phuc vu hanh chinh
Y5 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich)

Xac nhan trén phan mém mot cira thong tin vé két qua da co; théng béo cho

Bugc 6 c4 nhan, to chac dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1€ phi (néu c0).
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Quy trinh sb: 03

THU TUC TIEP NHAN HO SO THONG BAO SAN PHAM QUANG CAO TREN BANG QUANG CAO, BANG RON

Thir tu cac
budc thue

Noi dung cac buée thue hién

Thaoi gian thuc hién
(05 ngay lam viéc)

Bo phan giai quyét

hién
Tiép nl}an Vfl kle’:m trg tinh h(_)Ap 1€ ctia ho Aso (trgc tiép, qug;buu dlen,,dmh ;/1_1 Trung tam Phuc vy hanh chinh
. buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyen, mail,fax...) kiém tra, huéng dan, . Ctxeea A s 12 X
Budc 1 - X A 1A . . ~ 1A A PN n Y2 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, The
tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so dién tir, chuyén bo phan chuyén . :
A 1o LA thao va Du lich)
mon xur 1y ho so
Tham dinh hd so:
’ - Truong hop hd so khong phu hop, can giai trinh hodc yéu ciu bo sung thém, o Chuyén vién Phong Quén 1§
Budce 2 thong bao bang van ban cho nguoi ndp hé so trong vong khéng qua 5 ngay 02 ngay lam viéc 1 N
Vian hoa & Gia dinh
ké tir ngdy viét trén Gidy bién nhan ho so.
- Truong hop, hd so dép tmg yéu cau, thyc hién budc tiép theo.
- Dy thao vin ban chap thuan : Chuyén vién Phong Quan 1y
Budce 3 i . 72 ngay lam viéc . 1. S
- Trinh Trudéng phong tham tra. 2 ngdy vie Vian hoa & Gia dinh
Kiém tra ndi dung van ban chap thuan Lainh dao Phong Quin 1§ V
. Nl ARee v ket A wSe Ran teah T . . T anh dao Phong Quan ly Van
Budce 4 Ne’u dong y: Ify nhay van ba.n, trinh Lanh dao S& xem xét. Y2 ngay lam vigc hoa & Gia dinh
- Neéu khong dong y: Quay lai budce 3
Budc 5 Lanh dao S& phé duyét van ban chap thuan ¥ ngay lam viéc Lanh dao So
Buéce 6 Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua 72 ngay lam viéc Van thu
. A on A Ar o A e AT A2 oax A . Trung tdm Phuc vu hanh chinh
Buse 7 Xac nhan trén phan mém mat ctra thong tin vé két qua da co; thong bao cho Vs ngay lam viee cong tinh (S& Van héa, Th

c4 nhan, t chtrc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 18 phi (néu co)

thao va Du lich)
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Quy trinh s6: 04

THU TUC TIEP NHAN THONG BAO TO CHU'C POAN NGUOI THUC HIEN QUANG CAO

Thir ty cac
budc thue

Noi dung cac budc thwe hién

Thaoi gian thuc hién
(15 ngay lam viéc)

Bo phan giai quyét

hién
Tiép nl}an Vfl k1§m tra} tinh h()ﬂ’p 1€ ctia ho ASO’ (trgc tiép, qug;buu d1¢n,’d1ch ;/1_1 Trung tim Phuc vu hanh chinh
. buu chinh cong ich, dich vu cong tryc tuyén, mail,fax...) kiém tra, huéng dan, . CAxeea A T 12 2
Budc 1 - X A 1A . \ L A R 1A 1n n Y2 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé
tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so dién tir, chuyén bo phan chuyén \ )
A1 1A thao va Du lich)
mon xu 1y ho so
Tham dinh hd so:
’ - Truong hop ho so khong phu hop, can giai trinh hodc yéu cau bo sung thém, o Chuyén vién Phong Quan Iy
Budc 2 thong bao bang van ban cho ngudi nop hé so trong vong khong qué 15 ngay 11 ngay lam viéc < 1 =3
Vian hoa & Gia dinh
ké tir ngay viét trén Gidy bién nhéan ho so. )
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau, thuc hién budc ti€p theo.
. - Dy thao vin ban chap thuan T Chuyén vién Phong Quaén 1y
Bude 3 - Trinh Truéng phong tham tra. 01 ngdy lam viee Vian hoa & Gia dinh
Kiém tra ndi dung vin ban chap thuan ~ . .
Budc 4 - Néu ddng y: ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S¢ xem xét. %2 ngay lam viéc Lanh daol Phong Qu‘an ly Van
X A AT, S hoa & Gia dinh
- Néu khong dong y: Quay lai budce 3
Budc 5 Lanh dao S& phé duyét van ban chap thuan 01 ngay lam viéc Lanh dao S¢
Budc 6 Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua 2 ngay lam viéc Van thu So
, A n A A ar n . ALK g g A , Trung tam Phuc vu hanh chinh
Buse 7 Xéac nhan trén phan mém mot ctra thong tin ve két qua da co; thong bao cho Vs ngay lam viee cong tinh (S& Van hoa, Thé

ca nhan, to chuc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1€ phi (néu c0)

thao va Du lich)
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6. Linh virc Hoat dong mua ban hang héa qudc té chuyén nganh vin héa (03 quy trinh)

Quy trinh s6: 01

THU TUC CAP PHEP NHAP KHAU VAN HOA PHAM KHONG NHAM MUC PiCH KINH DOANH

Thir ty cac

Thaoi gian thuc hién

bu’o’&thl_rc NOi dung cac budc thwe hién (02 ngay 1am viéc) B0 phan giai quyét
hién
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é cta hd so (truc tiép, qua buu dién, dich vu Trung tam Phuc vu hanh
. buu chinh céng ich, dich vu cong truc tuyén, mail,fax...) kiém tra, huéng C1a o ea A N
Budc 1 1/4 ngay lam viéc chinh céng tinh (S¢ Van
dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén bo phan . 2 \ )
A A a1, X hoéa, The thao va Du lich)
chuyén moén xtr Iy ho so
q ‘ 1/2 ngay lam viéc (Truong
Tham dinh ho 50: . o hop phai xin y kién cac B,
’ - Truong hop hd so khong phu hop, can giai trinh/hoac yéu cau bo sung nga@ kh'flc thg} han ‘f01 dala Chuyén vién Phong Quan Iy
Budce 2 thém, thong bao bang van ban cho ngudi nop hé so trong vong khong qua | 10 ngay lam viéc; truong hop < 1. o
S AV Vian hoa & Gia dinh
1/4 ngay ké tir ngay viét trén Gidy b1en nhan hd so. phai giam dinh van hoa pham
- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau, thuc hién bude tiép theo. nhap khau to1 da khong quan
8,5 ngay lam vi¢c)
. - Dy thao Gidy phép xut nhap khau khong nham muc dich kinh doanh A Chuyén vién Phong Quan 1y
B ' . : 1/4 1 < 1 oS
ude 3 - Trinh Trudéng phong tham tra. /4 ngay lam viéc Van hoa & Gia dinh
- Kiém tra noi dung Gidy phép nhap khau vin héa pham khéng nham muc
Bue 4 dich kinh doanh céc don vi, cd nhan thudc dia phuong /4 neav 13 o Lanh dao Phong Quan 1y
Hoe - Néu dong y: ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S¢ xem xét. neay fam viee Vian hoa & Gia dinh
- Néu khong dong ¥: Quay lai bude 3
Budce 5 Lanh dao So phé duyét Gidy phép 1/4 ngay lam vi¢c Lanh dao S¢&
Budc 6 Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua 1/4 ngay lam viéc Van thu So
, A A A ar R . a1 A , Trung tam Phuyc vu hanh
Budc 7 Xéc nhén trén phan mém mot ctra thong tin veé két qua da cd; thong bao 1/4 ngay 1am viée chinh cong tinh (S& Vin

cho cé nhén, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1& phi (néu c0)

hoa, Thé thao va Du lich)
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Quy trinh sb: 02

THU TUC GIAM PINH VAN HOA PHAM XUAT KHAU KHONG NHAM MUC PiCH KINH DOANH CUA CA NHAN, TO CHUC CAP TINH

Thr tw cac

Thaoi gian thuc hién
(07 ngay lam viéc)

buéc thuc Noi dung cac buwdc thwe hién Truong hop déc biét, thoi Bo phén giai quyét
hién gian giam dinh t6i da khong
qué 11 ngay lam viéc
Tiep nh’an Va; kle{n tra 'Flnh hop }@ cua ho soA’(truc tl.ep, qua bu’.ui dién, d1ch’ vu Trung tam Phuc vu hanh
. buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, mail,fax...) kiém tra, huéng . Ctxeea , . e 12
Bude 1 XA A DA . \ ~ A A R 1A 1A Y2 ngay lam viéc chinh cong tinh (S¢ Vén hoa,
dan, ti€p nhan ho so, quét (scan) va luu trlt ho so dién tir, chuyén bd phan P . .
A A X Thé thao va Du lich)
chuyén moén xtr 1y ho so
Budce 2 Tham dinh hd so 01 ngay lam viéc Phong Quap ly‘Van hoa &
Gia dinh
Bude 3 - Thuc hién viéc giam dinh vian hoa pham xuét khau 3.5 nody 1am viec Chyén vién Phong Quan ly
- Hoan thién ho so, 1ap bao céo trinh 1anh dao phong xem xét - NEAY ; Vén héa & Gia dinh
. ~ \ 1A S , T Lanh dao Phong Quan ly Van
1 ¢
Budce 4 Lanh dao phong xem xét ho so trinh lanh dao S¢ Y2 ngay lam viéc hoa & Gia dinh
Budce 5 Lanh dao So phé duyét Gidy phép %2 ngay lam viéc Lanh dao S¢&
Budc 6 Va0 s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua 2 ngay lam viéc Van thu So
, A A A A n n . A » e 1A , Trung tdm Phuc vu hanh
Budc 7 Xéc nhén trén phan mém mot ctra thong tin vé két qua da co; thong bao Vs ngay lam vide chinh cong tinh (S& Vin hoa,

cho c4 nhén, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1¢ phi (néu c6)

Thé thao va Du lich)
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Quy trinh sb: 03

THU TUC XAC NHAN DANH MUC SAN PHAM NGHE NHIN CO NQI DUNG VUI CHOI GIAI TRi NHAP KHAU

Thir ty cac
budc thue

N§i dung cac budc thwe hién

Thaoi gian thuce hién
(10 ngay lam viéc)

B{ phan gidi quyét

hién
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é cta hd so (true tiép, qua buu dién, dich Trung tam Phuc vu hanh
. vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, mail,fax...) kiém tra, . CAxeea , T e 1A
Budc 1 Y2 ngay lam viéc chinh cong tinh (S& Vén hoa,
hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén bd 2 . )
A A A A Thé thao va Du lich)
phén chuyén moén xu 1y ho so
Tham dinh hod S0 ‘ o
- Truong hop ho so khong phu hop, can giai trinh/hodc yéu cau bé sung
thém, théng béao béng vén ban cho Thuopg nhan ndp ho so trong vong
. khong qua 05 ngay ke tur ngay viét trén Giay bién nhan ho so. T Chuyén vién Phong Quan 1y
Bute 2 - Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duogc du ho so hop 18, 05 ngdy lam vige Vén héa & Gia dinh
O quan co thim quyén s&€ co van ban tra 161 két qua chap thuan hodc tir
chéi dé nghi nhap khau cua Thuong nhan va néu r6 ly do.
- Truong hop, ho so dap g yéu cau, thuc hién budc tiép theo.
. - Dy thao vin ban vin ban chap thuan. NPT Chuyén vién Phong Quan ly
Bude 3 - Trinh Trudng phong tham tra. 1,5 ngdy lam vige Vian hoa & Gia dinh
- Kiém tra ndi dung vin ban chap thuén. ~ \ TR
Budc 4 - Néu dong y: ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S¢ xem xét. 01 ngay lam viéc Lanh dao, Phong Ql{an 1y Van
% A AL, S hoéa & Gia dinh
- Néu khong dong y: Quay lai bude 3
Budce 5 Lanh dao So phé duyét Van ban chap thuan 01 ngay lam viéc Lanh dao S¢&
Budc 6 Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua %2 ngay lam viéc Van thu So
B6 phan Mot cura xac nhan trén phén mém mot cﬁq thong tiI} vé két qua qa Trung tam Phuyc vu hanh
Buoc 7 c6 tai BO phan mot ctra; thong bdo cho ca nhan, t6 chirc dén nhan tra keét %2 ngay lam viéc chinh cong tinh (S¢ Van hoa,

qua TTHC va thu phi, 1& phi (néu co)

Thé thao va Du lich)
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7. Linh vwe Thw vién (03 quy trinh)

Quy trinh s6: 01

_ THU TUC THONG BAO THANH LAP POI VOI THU VIEN CHUYEN NGANH G CAP TINH, THU VIEN PAI HQC
LA THU VIEN NGOAI CONG LAP VA THU VIEN CUA TO CHUC, CA NHAN NUOGC NGOAI CO PHUC VU NGUOI VIET NAM

Thir tu cac
budc thue

Noi dung cac budc thue hién

Thoi gian thuc hién

Bo phén giai quyét

hién (11 ngay lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 ctia ho so (trye tiép, qua buu dién, dich Trung tim Phuc vu hanh
. vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, mail fax...) kiém tra, . NPT , > e,
Buée 1 h /2 ngay lam viéc chinh cong tinh (S¢ Van hoa,
wong dén, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén 2 \ .
A 1A A A a1, LA Thé thao va Du lich)
bd phan chuyén mon xtr Iy ho so
. 2 s " 1o 1A N Chuyén vién Phong Quan ly
Budc 2 Tham dinh, xt Iy ho so 6,5 ngay lam viéc Vin hoa va Gia dinh
- Dy thdo van ban tra 1oi. &n vié > an 1%
Bude 3 : 7 S 01 ngay lam viéc Chuyén vién Phong Quan Iy
- Trinh Trudéng phong tham tra. Van hoa & Gia dinh
- Kiém tra noi dung vin bén tra 10i. 1 dao Ph |
. CNAr AR 2 v nhio oXn han ~ . . TR Lanh dao Phong Quan ly Van
Budc 4 Ne’u dong y: l‘<y nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ xem xét. 01 ngay lam viéc hoa & Gia dinh
- Néu khong dong y: Quay lai bude 3
Budce 5 Lanh dao S& phé duyét Van ban tra 161 01 ngay lam viéc Lanh dao S¢
Budce 6 Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua 2 ngay lam viéc Van thu So
, A A N A ar o R A1 A , Trung tdm Phuc vu hanh
Bubc 7 Xéc nhan trén phan mém mot cua thong tin vé két qua da co; thong bao 4 ngdy lam viée chinh cong tinh (S& Vin hoa,

cho cé nhan, t6 chtrc dén nhén tra két qua TTHC va thu phi, 18 phi (néu c6)

Thé thao va Du lich)
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Quy trinh sb: 02

THU TUC THONG BAO SAT NHAP, HOP NHAT, CHIA TACH THU VIEN POI VOI THU VIEN
CHUYEN NGANH O CAP TINH, THU VIEN PAI HOC LA THU VIEN NGOAI CONG LAP, THU VIEN
TO CHUC, CA NHAN NUOC NGOAI CO PHUC VU NGUOI VIET NAM

Thir ty cac

Thoi gian thuc hién

bu’(r&thl.rc NOi dung cac budc thwe hién (11 ngay lam viéc) B0 phan giai quyét
hién
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é cta hd so (trye tiép, qua buu dién, dich Trung tam Phuc vu hanh
. vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, mail,fax...) kiém tra, . TN , e T 1A
Budece 1 Y2 ngay lam viéc chinh cong tinh (S¢ Vén hoa,
hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix ho so dién tir, chuyén bd 2 \ .
A A A Thé thao va Du lich)
phén chuyén moén xu 1y ho so
. 2 o 1e 1A T Chuyén vién Phong Quan 1y
Budc 2 Tham dinh, xt Iy ho so 6,5 ngay lam vi¢c Vin hoa va Gia dinh
- Dy thao véan ban van ban tra 101. &n vié : an 15
Budce 3 . . . . 01 ngay lam viéc Chuyevn vien Phopg Quan ly
- Trinh Trudng phong tham tra. Van hoa & Gia dinh
- Kiém tra ndi dung vin ban tra 10i. oh dao Phong Quin |
. L S ~ \ , T Lanh dao Phong Quén 1y Van
Budc 4 - Nc?u dong y: l‘<y nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ xem xét. 01 ngay lam viéc héa & Gia dinh
- Néu khong dong y: Quay lai bude 3
Buéce 5 Lanh dao S& phé duyét Van ban tra 161 01 ngay lam viéc Lanh dao S&
Budc 6 Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua %2 ngay lam viéc Van thu So
, A A A A ar R Ak A . Trung tdm Phuc vu hanh
Bude 7 Xéc nhan trén phan mém mot ctra thong tin vé két qua da co; thong bao 4 ngdy lam viée chinh cong tinh (S& Vin hoa,

cho ca nhan, t6 chtrc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1& phi (néu c6)

Thé thao va Du lich)
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Quy trinh sb: 03

o THU TUC THONG BAO CHAM DUT HOAT PONG POI VOI THU VIEN CHUYEN NGANH , ‘
O CAP TINH, THU VIEN PAI HOC LA THU VIEN NGOAI CONG LAP, THU VIEN CUA TO CHU'C CA NHAN NUGC NGOAI
CONG LAP, THU VIEN CUA TO CHUC CA NHAN NUOC NGOAI CO PHUC VU NGUOI VIET NAM

Thir ty cac

Thoi gian thuc hién

bu’o’gthl.rc NOi dung cac budc thwe hién (11 ngay lam viéc) B0 phan giai quyét
hién
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢ caa hd so (truc tiép, qua buu dién, dich Trung tam Phuc vu hanh
. vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, mail,fax...) kiém tra, . TN , e T 1A
Budc 1 Y2 ngay lam viéc chinh cong tinh (S& Vén hoa,
hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén bd 2 \ .
A PR Thé thao va Du lich)
phén chuyén moén xu 1y ho so
. 2 o 1e 1A T Chuyén vién Phong Quan 1y
Budc 2 Tham dinh, xt Iy ho so 6,5 ngay lam vi¢c Vin hoa va Gia dinh
- Dy thao véan ban van ban tra 101. &n vié > an 1Y
Budce 3 ) . . . 01 ngay lam viéc Chuyevn vien Phopg Quan ly
- Trinh Trudng phong tham tra. Van hoa & Gia dinh
- Kiém tra ndi dung vin ban tra 10i. Lnh dao Phong Quin 1§ Vi
. CNJA e AR e 1ol s oaa . . e A anh dao Phong Quan ly Van
Budce 4 Nc?u dong y: l‘<y nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ xem xét. 01 ngay lam viéc hoa & Gia dinh
- Néu khong dong y: Quay lai bude 3
Budc 5 Lanh dao S& phé duyét Van ban tra 161 01 ngay lam viéc Lanh dao S&
Budc 6 Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua %2 ngay lam viéc Van thu So
, A en A A n A e A1 X s 4x . A , Trung tdm Phuc vu hanh
Buse 7 Xéc nhan trén phan mém mat cua thong tin vé két qua da cd; thong bao cho Vs ngay lam viee chinh cong tinh (S& Vin hoa,

ca nhan, t6 chtrc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1& phi (néu c6)

Thé thao va Du lich)
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8. Linh vue Gia dinh (03 quy trinh)

~ THU TUC CAP LAN PAU GIAY CHUNG NHAN DANG KY
THANH LAP CUA CO SO CUNG CAP DICH VU TRQ GIUP PHONG, CHONG BAO LUC GIA PINH

Quy trinh s6: 01

Thir tu cac

Thoi gian thue hién

bu’(r&thl.rc NOi dung cac budc thuwe hién (07 ngay 1am viéc) B0 phan giai quyét
hién
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 ctia ho 80 (truc tiép, qua buu dién, dich Trung tam Phuc vu hanh
. vu buu chinh cong ich, dich vu cong tryc tuyen mail,fax...) kiém tra, huéng T . A T 1A
Budc 1 Y% ngay lam viéc chinh cong tinh (S& Van hoa,
dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén bd phan X \ )
A A Thé thao va Du lich)
chuyén moén xtr Iy ho so
. 2 o 1e 1A N Chuyén vién Phong Quan ly
Budc 2 Tham dinh, xtr 1y ho so 03 ngay lam viéc Vin hoa & Gia dinh
- Dy thao véan ban van ban tra 101. &n vié . an 15
Bude 3 ' q Y5 ngay lam viéc Chuyén vién Phong Quan Iy
- Trinh Trudng phong tham tra. Van hoa & Gia dinh
- Kiém tra ndi dung vin ban tra 10i.
. TS UL ~ . . C lae A Lanh dao Phong Quan 1y Van
Budc 4 Nc?u dong y: l‘<y nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ xem xét. 01 ngay lam viéc hoa & Gia dinh
- Néu khong dong y: Quay lai bude 3
Budc 5 Lanh dao S¢ phé duyét Van ban tra 161 01 ngay lam viéc Lanh dao S¢
Budc 6 Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua 2 ngay lam viéc Van thu S¢
, A A A A ar R . A1 A , Trung tam Phuc vu hanh
Bubce 7 Xéc nhan trén phan mém mat ctra thong tin vé két qua da co; thong bao 4 ngdy lam viée chinh cong tinh (S& Vin hoa,

cho c4 nhén, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1& phi (néu co)

Thé thao va Du lich)
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THU TUC CAP LAI GIAY CHUNG NHAN PANG KY THANH LAP CUA CO SO

CUNG CAP DICH VU TRQ GIUP PHONG, CHONG BAO LUC GIA PINH

Quy trinh sb: 02

Thir ty cac

Thoi gian thue hién

bu’o’athl.rc Noi dung cac budc thue hién (03 ngay 1am viéc) B0 phan giai quyét
hién
Tiép nhan va kiém tra hop 18 ctia hd so (tryce tiép, qua buu dién, dich vu buu Trung tim Phuc vu hanh
. chinh cong ich, dich vu cong truc tuyen mail,fax...) kiém tra, hudng dan, VO . 2 T 1A
Budce 1 Y ngay lam viéc chinh cong tinh (S¢ Van hoa,
tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, thu phi, 1& phi (néu co) 2 \ }
2 tA 1A A A a1 1A Thé thao va Du lich)
chuyén b phan chuyén moén xur 1y ho so
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so khong phi hop, can giai trinh hodc yéu cau bd sung
o) thém, thong bao bang van ban cho ngudi ndp hd so trong vong khong qua 01 neav lim via Phong Quan 1y Van hoéa &
Buge 01 ngay ké tir ngay viét trén Gidy bién nhan ho so. ngay fam viee Gia dinh
- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau, thuc hién bude tiép theo.
- Trinh Lanh dao S¢ du thao vin ban néu hd so dap tmg yéu cau
Budce 3 Lanh dao S& phé duyét vin ban cép lai Gidy chimg nhan 2 ngay lam viéc Lanh dao S¢
Buéc 4 Varo 50 van lzan, luu trit ho so, chuyén két qua dén Trung tdam Phuc vu hanh Vs ngay lam viée Vin the S&
chinh cong tinh
, A A A A ar o R . A% 2 ax g a . Trung tam Phuyc vu hanh
Buéc 5 Xéc nhan trén phan mém mot cua thong tin vé két qua da co; thong bao Vs ngay lam viée chinh cong tinh (S& Vin hoa,

cho ¢4 nhén, t6 chtrc dén nhan tra két qua TTHC

Thé thao va Du lich)
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THU TUC CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY THANH LAP CUA CO SO

CUNG CAP DICH VU TROQ GIUP PHONG, CHONG BAO LUC GIA PINH

Quy trinh sb: 03

Thir tu cac

Thoi gian thuce hién

buéc thue Noi dung cac budc thue hién (07 ngay lam vicc) B¢ phin giai quyét
hién s
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢ cia hd S0 (tryc tiép, qua buu dién, dich Trung tam Phuc vu hanh
. vu buu chinh c6ng ich, dich vu cong truc tuyen mail fax...) kiém tra, huéng . T . . T 1A
Bude 1 ' ngay lam viéc chinh cong tinh (S& Van hoa,
dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hd so dién tir, chuyén bo phan X \ )
A A X Thé thao va Du lich)
chuyén moén xtr Iy ho so
. A e L 1 1A NPT Chuyén vién Phong Quan ly
Budc 2 Tham dinh, xtr 1y ho so 03 ngay lam vi¢c Vin hoéa & Gia dinh
Buée 3 - Dy thao vén ban van bélqn tra 101. Vi ngdy 1am vide Chuyévn Vi,én Ph(‘)r}g Quén Iy
- Trinh Trudng phong tham tra. ’ Van hoa & Gia dinh
- Kiém tra ndi dung vin ban tra 15i.
. P G X ~ , . N x Lanh dao Phong Quan 1y Van
Budce 4 Ne’u dong y: l‘<y nhay van ban, trinh Lanh dao S& xem xét. 01 ngay lam viéc hoa & Gia dinh
- Néu khong dong y: Quay lai bude 3
Buéce 5 Lanh dao S& phé duyét Van ban tra 161 01 ngay lam viéc Lanh dao S¢&
Budc 6 Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua 2 ngay lam viéc Van thu So
) Xéc nhan trén phadn mém mot cira thong tin vé két qua di co; thong bao o Tmng tén} Phuc vu ?énh,
Buge 7 cho ¢4 nhan, t6 chirc dén nhén tra két qua TTHC va thu phi, 1& phi (néu c6) 72 ngay lam vigc chinh cong tinh (S¢ Van hoa,

Thé thao va Du lich)
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9. Linh vie Hop tac qudc té (02 quy trinh)

] THU TUC CAP LAI GIAY CHUNG NHAN THANH LAP
VA HOAT PONG CUA CHI NHANH CO SO VAN HOA NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Quy trinh s6: 01

Thir ty cac

Thoi gian thuc hién

bu’o’gthl.rc NOi dung cac budc thuwe hién (05 ngay 1am viéc) B0 phan giai quyét
hién
T6 chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép, qua buu chinh hodc dich vu cong truc n \
£ ik R \ , N X7 1s ,1 Trung tam Phuc vu hanh
. tuyén dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (S& Van hoa, Thé thao T . A T 1A
Budce 1 \ . X 1o s 2 . s £ A a2 , 1/2 ngay lam vi¢c chinh cong tinh (S& Van hoa,
va Du lich); S6 Van héa, Thé thao va Du lich Tiép nhan va kiém tra tinh Thé thao va Du lich)
hop 1€ cua ho so, chuyén Phong Quan ly van héa & Gia dinh xtr 1y ho so. :
Buée 2 Lgnh Czao Phong Quan 1y van héa & Gia dinh chuyén chuyén vién tham 1/2 ngay lam viéc Lanh da(? Phong Ql‘lan ly van
dinh ho so hoa & Gia dinh
. Tham dinh, xt 1y ho so, du thao ndi dung Vin ban tra 16, trinh 1anh dao T Chuyén vién Phong Quan ly
Bu6e3 | phong tham tra van ban 02 ngdy lam viée viin héa & Gia dinh
) Kiém tra noi dung van ban chap thuan: Néu dong y: trinh Lanh dao S& phé o Lanh dao Phong Quén 1y van
Budc 4 duyét. Néu khong dong ¥: Quay lai bude 3 1/2 ngay lam vi¢e héa & Gia dinh
Lanh dao S& xem xét Van ban:
Buéce 5 - Néu dong y: ky phé duyét vin ban, chuyén van thu. 1/2 ngay lam viéc Lanh dao S¢&
- Néu khong dong ¥: Quay lai budc 4.
Budc 6 Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua 1/2 ngay lam viéc Van thu S&
. A A A A ar n . A& s g . A . Trung tam Phyc vu hanh
Budc 7 Xac nhan trén phan mém mot ctra thong tin vé két qua da co; thong bao 1/2 ngdy lam viéc

cho c& nhan, t6 chtrc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1& phi (néu c6)

chinh cong tinh (S6 Van hoa,
Thé thao va Du lich)
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Quy trinh sb: 02

THU TUC GIA HAN GIAY CHUNG NHAN THANH LAP VA HOAT PONG CUA CHI NHANH CO SO VAN HOA NUOC

NGOAI TAI VIET NAM
Thir ty cac N -
buée thue Noi dung cac budc thuce hién Thoi glan t!“‘“ !tlgn Bo phan giai quyét
hién (3,5 ngay lam vi¢c)
T ghl’rc/ c4 nhan ndp ho so truc tiép, qua buu chinh hoic dich vu cong truc Trune tam Phuc vu hanh
. tuyén dén Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tinh (S¢ Van héa, Thé thao . S dxaa (TUnS tath tAue Vil ant
Bude 1 \ . T s 2 \ . " Ay 12 . Y4 ngay lam viéc chinh cong tinh (S& Van hoa,
va Du lich); S¢ Van hoéa, Thé thao va Du lich Tiép nhan va kiém tra tinh Thé thao vi Du lich)
hop 1€ cua ho so, chuyén Phong Quan ly van hoa & Gia dinh xtr Iy ho so :
. Lanh dao Phong Quan 1y van héa & Gia dinh chuyén chuyén vién tham . NPT Lanh dao Phong Quan 1y van
BU6c2 | dinh hd so /4 ngay lam vice héa & Gia dinh
Budc 3 Tham dinh, xir Iy hd so, du thao ndi dung Vin ban tra 1o, trinh 1anh dao 15 neay lam vic Chuyén vién Phong Quan ly
Phong tham tra van ban > NETY i van hoa & Gia dinh
. Kiém tra ndi dung vin ban chip thuan: Néu dong y: trinh Lanh dao S¢ phé . NPT Lanh dao Phong Quan ly van
Bude 4 duyét. Néu khong dong y: Quay lai bude 3 /2 ngay lam viee hoéa & Gia dinh
Lanh dao S& xem xét Van ban:
Budc 5 - Néu dong y: ky phé duyét van ban, chuyén vin thu. %2 ngay lam viéc Lanh dao S¢
- Néu khong dong ¥: Quay lai budc 4.
Budc 6 Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua Ya ngay lam viéc Van thu S&
Buse 7 Xac nhan trén phan mém mat cira thong tin vé két qua da cé; thong bao cho Trung tam Phuc vu hanh

c4 nhan, t6 chtrc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 18 phi (néu co)

Yangay lam viéc

chinh cong tinh (S6 Van hoa,
Thé thao va Du lich)
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10. Linh vuc Thé duc thé thao (32 quy trinh)

THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN
KINH DOANH HOAT PONG THE THAO CUA CAU LAC BQ THE THAO CHUYEN NGHIEP

Quy trinh s6: 01

Thir ty cac

Thoi gian thuce hién

bu’o’athl.rc NoOi dung cac budc thue hién (05 ngay lam viéc) B0 phan giai quyét
hién
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é ctia hd so (true tiép, qua buu dién, dich Trung tam Phuc vu hanh chinh
. vu buu chinh c6ng ich, dich vu cong truc tuyén, mail fax...) kiém tra, T D T 12 2
Buéce 1 1/4 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoéa, Thé thao
hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir hd so dién tir, chuyén . )
A A A 1. 1A va Du lich)
bd phan chuyén moén xt Iy ho so
: , Phong Quan 1y thé duc
Buéc2 | Thim dinh hd so 02 ngay lam viée g Quan 1y thé du
thé thao
Buge3 | Trinh Lanh dao S¢ Quyét dinh cp gidy chimg nhan du diéu kién kinh 01 nedv lim viée Phong Quan 1y thé duc
doanh hoat dong thé thao ctia cau lac bd thé thao chuyén nghiép gay vis thé thao
Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét Quyét dinh cép gidy chimg nhén
Budc 4 du di€u kién kinh doanh hoat dong thé thao ctia cau lac by thé thao 01 ngay lam viéc Lanh dao S&
chuyén nghi¢p
Bude 5 Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua 1/4 ngay lam viéc Van thu
Xac nhan trén Rhén mém mot ctra théng tin vé két qua da co; thong bao Trung tam Phuc vu hanh qhinh
Budc 6 cho ca nhan, t6 chuc dén nhén tra két qua TTHC va thu phi, 1€ phi 1/2 ngay lam viéc cong tinh (S& Van hoa, The thao

(néu co)

va Du lich)
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Quy trinh sb: 02

THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN KINH DOANH HOAT PONG THE THAO

Thir tu cac
budéc thue
hi¢n

Noi dung cac budc thuce hién

Thoi gian thuc hién
(07 ngay lam viéc)

Bo phin giai quyét

Tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua hd so (truc tiép, qua buu dién,
dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong tryc tuyén, mail,fax...) ki€ém

Trung tam Phuc vu hanh chinh

. C ) L ) 1 NP a A . IR 2
Buge 1 tra, hudng dan, ti€ép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so dién ti, /2 ngdy lam viée cong tinh (S‘O Van. héa, The thao
PO A A 1A va Du lich)
chuyén bg phan chuyén moén xu 1y ho so
A . Ph¢ an 1y the
Budc 2 Tham dinh ho so 03 ngay lam viée ong Qu;an ¥ thé duc
thé thao
. Trinh Lanh dao S& Quyét dinh cép gidy ching nhan du diéu kién kinh e Phong Quén 1y thé duc
Bute 3 doanh hoat dong thé thao 01 ngdy lam viee thé thao
. Lanh dao S& xem xét, phé duyét Quyét dinh cap gidy chimg nhan du YU ~ .
Bude 4| 431 kien kinh doanh hoat déng thé thao 01 ngdy lam vige Lanh dao So
Budc 5 Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua 2 ngay lam viéc Van thu
Xéc nhan trén gh?m mém mot cura thong tin vé két qua da co; thong bao Trung tam Phyc vy hanh chinh
Budce 6 cho cé nhéan, t6 chitc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1€ phi 01 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé thao

(néu cb)

va Du lich)
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THU TUC CAP LAI GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN KINH DOANH

Quy trinh sb: 03

HOAT PONG THE THAO TRONG TRUONG HOQP THAY POI NOI DUNG GHI TRONG GIAY CHUNG NHAN

Thir ty cac
budc thuc
hién

Noi dung cac buéc thue hién

Thoi gian thuce hién
(05 ngay lam viéc)

B¢ phan giai quyét

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 ctia hd so (truc tiép, qua buu dién,
dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, mail,fax...)

Trung tdm Phuc vu hanh chinh

. C L 2 ‘ < 1 A 1A A A ; 2 X7 . 2
Buge 1 kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, quet (scan) va luu trir ho so /2 ngay lam vice oon tinh (Sé(: 1;/1? rlliill(l))a’ Thehae
dién tir, chuyén bg phan chuyén mon xtr 1y ho so :
Bugc2 | Tham dinh hé so 02 ngay lam viée Phong Quan 1y the duc
thé thao
. Trinh Linh dao S& Quyét dinh cap lai gidy chimg nhan du diéu e Phong Quan 1y thé duc
Bute 3 kién kinh doanh hoat dong thé thao /2 ngdy lam vige the thaothao
. Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét Quyét dinh cép lai gidy ching e N \
Bude4 1 han d didu kién kinh doanh hoat dong thé thao 01 ngdy lam viee Lanh dao 56
Buéce 5 Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua 72 ngay lam viéc Van thu
Xéc nhan trén phér} mém mot cira thong tin vé két qua di co; thong Trung tam Phyc vy hanh chinh
Budce 6 b&o cho ca nhan, t0 chirc dén nhén tra két qua TTHC va thu phi, 1¢ 2 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Vén hoa, Thé thao

phi (néu co)

va Du lich)
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THU TUC CAP LAI GIAY CHUNG NHAN DU DIEU KIEN ]
KINH DOANH HOAT PONG THE THAO TRONG TRUONG HQP BI MAT HOAC HU HONG

Quy trinh s6: 04

Thir tu cac

Thoi gian thuc hién

Bo phan giai quyét

bu’o’&tht,rc Noi dung cac budc thue hién (05 ngay lam viéc)
hién
T}Aep nhgn va kiém tra ,tlnh lzo*p l? cua ho SO (trl_fc tiép, qua b}l‘u Trung tam Phuc vy hanh chinh
. dién, dich vy buu chinh cong ich, dich vu cong tryc tuyén, . N A N . Xrx 12 2
Bude 1 . 2 . XX A 1A . X /> ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé thao
mail,fax...) kiém tra, huéng dan, ti€p nhin hd so, quét (scan) va \ .
w1 A A 2 1A 1A A A o 17 1A va Du lich)
luu trit ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén mon xi 1y ho so
Bu6c2 | Thim dinh hd so 02 ngay lam viée Phong Quan 1y thé duc
thé thao
. Trinh Lanh dao S& Quyét dinh cép lai gidy chimg nhan du diéu . C lae A Phong Quan ly thé duc
Bude 31 i¢n kinh doanh hoat dong thé thao /2 ngay lam vice thé thao
. Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét Quyét dinh cép lai gidy chimg T ~ ,
BuGe4 | han dit diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao 01 ngdy lam viée Lanh dao 5o
Budce 5 Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua 2 ngay lam viéc Van thu
B6 phan Mot cura xac nhan trén phﬁn mém mot ctra thong tin vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh
Budc 6 két qua da c6 tai BO phan mot cura; thong bao cho cad nhan, to chirc 72 ngay lam vige cong tinh (S¢ Van hoa, The thao

dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1& phi (néu co)

va Du lich)
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Quy trinh sb: 05

THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN KINH DOANH HOAT PONG THE THAO POI VOI MON YOGA

Thir ty cac
budc thue

Noi dung cac budc thuce hién

Thoi gian thuc hién
(07 ngay lam viéc)

Bo phan giai quyét

hién
T}f:p nhgn va kiém tra ’tll’lh 1}0]3 l? cua ho SO (trl,fc tiép, qua b}m Trung tam Phuc vu hanh chinh
. dién, dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong tryc tuyén, . N A o X 12 2
Budce 1 . % . X A A 1A . . /> ngay lam vi¢c cong tinh (S Van hoa, The thao
mail,fax...) kiém tra, huéng dan, ti€ép nhén hod so, quét (scan) va \ )
- A A 1A A A A a1y A va Du lich)
luu trir ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén mon xt Iy ho so
Budc2 | Thim dinh hé so 03 ngay lam viéc Phong Quan 1y the duc
thé thao
. Trinh Lanh dao S¢ Quyet dinh cap gidy chimg nhan du diéu kién T Phong Quan 1y thé duc
Bude 3 kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mén Yoga 01 ngay lam viée thé thao
. Lanh dao S& xem xét, phé duyét Quyet dinh cap gidy ching nhan o ixe A ~ .
Bute 4 du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi vdi mon Yoga 01 ngdy lam vige Lanh dao 5o
Budc 5 Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua Y2 ngay lam vi¢c Van thu
Xac nhan trén ph?mqm‘ém mot cura thong tin vé két qua di co; thong Trung tam Phuc vu hanh chinh
Budce 6 bao cho ca nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 01 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé thao

1¢ phi (néu c6)

va Du lich)
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Quy trinh sb: 06

THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN KINH DOANH THE THAO POI VOI MON GOFL

Thir tw cac

Thoi gian thuc hién

Bo phan giai quyét

bu’o’&thl_rc NOi dung cac budc thwe hién (07 ngay lam viéc)
hién
T.1Aep nhan va kiém tra ’tlnh I}O‘p 1§ cua ho SO (tI’l_,}'C tiép, qua b}ru Trung tam Phuc vy hanh chinh
. dién, dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, N . A X 1 2
Bude 1 . .2 . LY A 1A . X 2 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé thao
mail,fax...) kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va \ )
N 1 A A X 1A 1A A A1 1A va Du lich)
luu trit ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén moén xur Iy ho so
Buc2 | Thim dinh hd so 03 ngdy lam viée Phong Quin [y the duc
thé thao
. Trinh Lanh dao S¢& Quyet dinh cap gidy chirng nhan du diéu kién T Phong Quan 1y thé duc
Bude 3 kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Golf 01 ngay lam viee thé thao
. Lanh dao S& xem xét, phé duyét Quyet dinh cap gidy chtrng nhan T ~ \
Buge 4 du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mén Golf 01 ngay lam viee Lanh dao 56
Bude 5 Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua Y ngay lam viéc Vian thu
Xéc nhan trén phan mérq mot cura thong tin Vé két qua da co; Trung tam Phuc vu hanh chinh
Budce 6 thong bao cho c4 nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va 01 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Vén hoa, Thé thao

thu phi, 1 phi (néu co)

va Du lich)
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THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN

KINH DOANH HOAT PONG THE THAO POI VOI MON CAU LONG

Quy trinh sb: 07

Thir ty cac
budc thuc
hién

Noi dung cac buéc thue hién

Thoi gian thuc hién
(07 ngay lam viéc)

Bo phan giai quyét

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 ctia hd so (truc tiép, qua buu
dién, dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén,

Trung tam Phuc vu hanh chinh

r , R ! X 1 \ \ A A 3 5 < r A
Buge 1 mail,fax...) kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va /2 ngdy lam viée cong tinh (S‘O Van. héa, The thao
~ 1 A Ao L 1A 1A A A o171 A va Du lich)
luu trit ho so dién tir, chuyén b phan chuyén mon xir 1y ho so
Budc 2 Tham dinh ho so 03 ngay lam viéc Phong Qu;an 1y the duc
thé thao
. Trinh Lanh dao S¢ Quyet dinh cap gidy ching nhén du diéu kién NPT Phong Quén 1y thé duc
Bude 3 kinh doanh hoat dong thé thao ddi voi mén Cau 1ong 01 ngdy lam viee thé thao
Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét Quyét dinh cap glay chuing nhan
Budc 4 du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Cau 01 ngay lam viéc Lanh dao S¢
I6ng
Budce 5 Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua 72 ngay lam viéc Van thu
Xac nhan trén phﬁn mérq mot cfre} thong tin Vé két qua da co; Trung tam Phuc vu hanh qhinh
Buéce 6 thong bao cho ca nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va 01 ngay lam viéc cong tinh (S& Van hoa, Thé thao

thu phi, 1& phi (néu co)

va Du lich)
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THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN

KINH DOANH HOAT PONG THE THAO POI VOI MON TAEKWONDO

Quy trinh sb: 08

Thir tu cac

Thoi gian thue hién

bu’o’&tht,rc Noi dung cac budc thuce hién (07 ngay lam viée) B¢ phén gidi quyét
hién
T}Aep nhgn va kiém tra ,’[ll’lh lzo*p l? cua ho SO (trL_Ec ti€p, qua b}Iu Trung tam Phuc vu hanh chinh
, dién, dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, . N . a T 12 2
Buée 1 . 2 . oz A 1A . X o ngay lam viéc cong tinh (S& Van hoa, Thé thao
mail,fax...) kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va ) :
~ 1 A Ao C 1A 1A A A A va Du lich)
luu trit ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén mon xir 1y ho so
Buéc2 | Thim dinh hé so 03 ngay lam viéc Phong Qu;an 1y the duc
the thao
. Trinh Lanh dao Sé Quyét dinh cap gidy chirg nhan du diéu kién T Phong Quan 1y thé duc
Bute 3 kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Taekwondo 01 ngay lam viéc thé thao
Lanh dao So xem xét, phé duyét Quyét dinh cap gidy chung nhan
Budc 4 du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mén 01 ngay lam viéc Lanh dao S¢
Taekwondo
Budce 5 Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua 2 ngay lam viéc Van thu
Xéc nhan trén phan ménq mot ctra thong tin Vé, két qua di co; Trung tam Phyc vy hanh chinh
Budce 6 thong bao cho ca nhan, t6 chitc dén nhan tra két qua TTHC va 01 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé thao

thu phi, 1& phi (néu co)

va Du lich)
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THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN

KINH DOANH HOAT PONG THE THAO POI VOI MON KARATE

Quy trinh sb: 09

Thir ty cac
budc thue

Noi dung cac buéc thue hién

Thaoi gian thyc hién
(07 ngay lam viéc)

Bo phan giai quyét

hién
T.1Aep nh;_m va kiém tra ’tlnh }}0'}3 15: cua ho SO (tI’l_fC tiép, qua b}ru Trung tam Phuc vu hanh chinh
. dién, dich vu buu chinh céng ich, dich vu cong truc tuyén, N . a X = 1 2
Bude 1 . % . XX A 1A . X 2 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé thao
mail,fax...) kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va ) )
~ 1A Ao 2 1A 1A RN va Du lich)
luu trit ho so dién tir, chuyén b phan chuyén moén xur Iy ho so
Buc2 | Thém dinh hé so 03 ngay lam viée Phong Quin Iy the duc
thé thao
. Trinh Lanh dao S¢ Quyet dinh cap gidy ching nhan du diéu kién N Phong Quén 1y thé duc
Bude 3 kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mon Karate 01 ngdy lam viee thé thao
. Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét Quyet dinh cap gidy ching nhan T < .
Bute 4 du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao di v6i mon Karate 01 ngdy lam vige Lanh dao So
Budce 5 Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua 2 ngay lam viéc Van thu
Xéc nhan trén phan ménq moét cura thong tin Vé, két qua da co; Trung tam Phyc vy hanh chinh
Budce 6 thong bao cho c4 nhan, t6 chuc dén nhén tra két qua TTHC va 01 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé thao

thu phi, 1& phi (néu co)

va Du lich)
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THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN

KINH DOANH HOAT PONG THE THAO POI VOI MON BOI, LAN

Quy trinh sb: 10

Thir tw cac

Thoi gian thue hién

Bo phan giai quyét

bu’o’&thl.rc Noi dung cac budc thue hién (07 ngay 1am viéc)
hién
T.1Aep nh;_m va kiém tra ’tlnh }}0'}3 15: cua ho SO (tI’l_fC tiép, qua b}ru Trung tam Phuc vu hanh chinh
. dién, dich vu buu chinh céng ich, dich vu cong truc tuyén, . NP . a X 2 2
Buée 1 ) % . XX A 1A . 5 /2 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé thao
mail,fax...) kiém tra, hudng dan, ti€p nhéan ho so, quét (scan) va \ i
~ 1A Ao 2 1A 1A R va Du lich)
luu trit ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén moén xur Iy ho so
Bugc2 | Thamdinh ho so 03 ngay lam vice Phong Quan 1y the duc
thé thao
. Trinh Lanh dao So Quyet dinh cap gidy chtg nhan du diéu kién N Phong Quan 1y thé duc
Buge 3 kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Boi, 1an 01 ngdy lam viée thé thao
. Lanh dao S¢ xem xét, phé duy¢t Quyet dinh cap gidy chirmg nhan NP ~ X
Buge 4 du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Boi, lan 01 ngdy lam viée Lanh dao 86
Buéce 5 Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua 72 ngay lam viéc Van thu
Xac nhan trén phén mém mot clra thong tin vé két qua da co; Trung tam Phuc vu hanh chinh
Buéce 6 thong bao cho ca nhan, t6 chitc dén nhan tra két qua TTHC va 01 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé thao

thu phi, 1& phi (néu co)

va Du lich)




59

THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN DU DPIEU KIEN
KINH DOANH HOAT PQNG THE THAO POI VOI MON BILLARDS & SNOOKER

Quy trinh sb: 11

Thir tu cac

Thoi gian thue hién

bu’(r?Athl,rc Noi dung cac bwdc thwe hién (07 ngay 1am viéc) B0 phan giai quyét
hién
T}Aep nhgn va kiém tra ’tmh }10p lf; cua ho SO (tn{c tiép, qua b}m Trung tam Phuc vu hanh chinh
. dién, dich vu buu chinh céng ich, dich vu cong truc tuyen, . N A o X 12 2
Bude 1 . % . x A 1A . . Y2 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé thao
mail,fax...) kiém tra, huéng dan, ti€p nhén ho so, quét (scan) va ) :
~ 1 A Ao L 1A 1A A A1 1A va Du lich)
luu trit ho so dién tir, chuyén b phan chuyén mon xir 1y ho so
Buéc 2 Tham dinh ho so 03 ngay lam viéc Phong Qu;an ly thé duc
thé thao
. Trinh Lanh dao S¢ Quyét dinh cép gidy ching nhan du diéu kién P Phong Quén 1y thé duc
BuGe 31 1inh doanh hoat dong thé thao déi v&i mon Billards & Snooker 01 ngdy lam viee thé thao
Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét Quyet dinh cap gidy chimg nhan
Budc 4 du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mon Billards 01 ngay lam viéc Lanh dao S¢
& Snooker
Buéce 5 Vao s6 vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua 72 ngay lam viéc Van thu
Xéc nhan trén phan ménq mot cura thong tin Vé, két qua da co; Trung tam Phyc vy hanh chinh
Budce 6 thong bao cho c4 nhan, t6 chuc dén nhan tra két qua TTHC va 01 ngay lam viéc cong tinh (So Van hoa, The thao

thu phi, 1 phi (néu co)

va Du lich)
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THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN

KINH DOANH HOAT PONG THE THAO POI VOI MON BONG BAN

Quy trinh sb: 12

Thr tw cac
budc thue

Noi dung cac budc thue hién

Thoi gian thue hién

Bo phan giai quyét

hién (07 ngay lam viéc)
T}Aep nh@n va kiém tra ’tll’lh 1}0’p l? cua ho SO (tryArc ti€p, qua b}m Trung tim Phuc vu hanh chinh
. dién, dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyen, N A N . xrx 1 2
Bude 1 . .2 . XX A 1A . . Y% ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé thao
mail,fax...) kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va ) .
~ 1A A 2 1A 1A A A A va Du lich)
luu trit ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén moén xur Iy ho so
Budc 2 Tham dinh ho so 03 ngay lam viéc Phong quan 1 the dye
thé thao
. Trinh Lanh dao S¢& Quyet dinh cap gidy chimg nhan du diéu kién o lae eA Phong Quén 1y thé duc
Bude 3 kinh doanh hoat dong thé thao ddi voi mén Bong ban 01 ngdy lam viee thé thao
Linh dao S¢ xem xét, phé duyét Quyét dinh cap gidy ching nhén
Budc 4 du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mon 01 ngay lam viéc Lanh dao S¢
Bbng ban
Bude 5 Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua 72 ngay lam viéc Van thu
Bg) phan Mot ctira xac nhan trén phén mém mot ctra thong tin Vé Trung tam Phyc vu hanh qhinh
Budc 6 két qua da co6 tai B phan mdt ctra; thong bdo cho ca nhan, to 01 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé thao

chtrc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 18 phi (néu c6)

va Du lich)
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THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN PIEU KIEN ‘
KINH DOANH HOAT PONG THE THAO POI VOI MON DU LUQN VA DIEU BAY

Quy trinh sb: 13

Thr tw cac
budc thue

Noi dung cac budc thue hién

Thoi gian thuc hién
(07 ngay lam viéc)

Bo phén giai quyét

hién
T}ep nhan va kiém tra tinh hop I¢ cta ho so (truc tiép, qua b}Iu Trung tim Phuc vu hanh chinh
. dién, dich vu buu chinh coéng ich, dich vu cong truc tuyén, . T A T 1A 3
Buéce 1 Y2 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoéa, Thé thao
mail,fax...) kiém tra, hudéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va \ }
va Du lich)
luu trit hd so dién tir, chuyén bd phan chuyén mén xir Iy hd so
Bugc2 | Thamdinh ho so 03 ngay lam viéc Phong Quan 1y the duc
thé thao
. Trinh Lanh dao S¢& Quyet dinh cap gidy ching nhan di diéu kién T Phong Quan 1y thé duc
Bude 3 kinh doanh hoat dong thé thao d6i v6i mén Du lugn va Diéu bay 01 ngdy lam viee thé thao
Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét Quyét dinh cap gidy chimg nhan
Budc 4 dua diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i1 vdi mon Du luon 01 ngay lam viéc Lanh dao S¢
va Diéu bay
Budc 5 Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua 2 ngay lam viéc Van thu
Xac nhan trén phén mém mot cfra} thong tin Vé} két qua da co; Trung tdm Phuc vu hanh qhinh
Budce 6 thong bao cho cé nhén, t6 chirc dén nhén tra két qua TTHC va 01 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé thao

thu phi, 1& phi (néu co)

va Du lich)
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THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN DU DPIEU KIEN )
KINH DOANH HOAT PONG THE THAO POI VOI MON KHIEU VU THE THAO

Quy trinh sb: 14

Thir tu cac

Thaoi gian thuc hién

bu’o’&tht,rc Noi dung cac budc thuwe hién (07 ngay lam viéc) B0 phén gidi quyét
hién
T}ep nhan va kiém tra tinh hop 1¢ cta ho so (tryc tiép, qua bp’u Trung tim Phuc vu hanh chinh
. dién, dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong tryc tuyén, N A X T T 2
Bude 1 2 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé thao
mail,fax...) kiém tra, hudéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va \ .
va Du lich)
luu trit hd so dién tir, chuyén bd phan chuyén mén xir Iy h so
Budc2 | Thim dinh hd so 03 ngay 1am viéc Phong Quan 1 the dye
thé thao
. Trinh Lanh dao S¢& Quyet dinh cap gidy ching nhan di diéu kién T Phong Quan 1y thé duc
Bude 3 kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Khiéu vii thé thao 01 ngdy lam viee thé thao
Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét Quyétqdinh cép gidy chimg nhan
Buoc 4 du di€u kién kinh doanh hoat dong thé thao doi voi mon Khiéu 01 ngay lam vi¢c Lanh dao S¢
vii thé thao
Buéce 5 Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua 72 ngay lam viéc Van thu
Xac nhan trén phén mém mot cfra} thong tin Vé‘:: két qua da co; Trung tdm Phuc vu hanh qhinh
Budce 6 thong bdo cho ca nhan, t6 chitc dén nhan tra két qua TTHC va 01 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé thao

thu phi, 1& phi (néu co)

va Du lich)
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THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN )
KINH DOANH HOAT PONG THE THAO POI VOI MON THE DUC THAM MY

Quy trinh sb: 15

Thir ty cac

Thaoi gian thuc hién

bu’o’&thl_rc Noi dung cac budc thue hién (07 ngay lam viéc) B0 phan giai quyeét
hién
T}Aep nhgn va kiém tra ’tmh }10p lf; cua ho SO (tn{c ti€p, qua b}m Trung tam Phuc vu hanh chinh
. dién, dich vu buu chinh céng ich, dich vu cong truc tuyen, 1 N A o . Xrx 12 2
Bude 1 . % . x A 1A . . 2 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé thao
mail,fax...) kiém tra, huéng dan, ti€p nhén ho so, quét (scan) va \ )
w1 A A T 1A 1A A A a1 1A va Du lich)
luu trit ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén mon xi 1y ho so
Buéc2 | Tham dinh hd so 03 ngay lam viée Phong Quan 1y the dye
the thao
. Trinh Lanh dao S¢ Quyét dinh cép gidy ching nhan du diéu kién s Phong Quan 1y thé duc
Bude 3| inh doanh hoat dong thé thao déi véi mon Thé duc thim my 01 ngdy lam viee thé thao
Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét Quyet dinh cap gidy chimg nhan
Budc 4 du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Thé duc 01 ngay lam viéc Lanh dao S&
tham my
Buéce 5 Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua 72 ngay lam viéc Van thu
Xac nhan trén phén mém mot clra thong tin vé két qua da co; Trung tdm Phuc vu hanh chinh
Buéce 6 thong bao cho ca nhan, t6 chitc dén nhan tra két qua TTHC va 01 ngay lam viéc cong tinh (S& Van hoa, Thé thao

thu phi, 1& phi (néu co)

va Du lich)
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THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN KINH DOANH

HOAT PONG THE THAO POI VOI MON JUDO

Quy trinh sb: 16

Thir ty cac

Thoi gian thue hién

bu’o’&thl.rc Noi dung cac budc thue hién (07 ngay 1am viéc) B0 phan giai quyét
hién
T}Aep nhgn va kiém tra ’tmh }10p lf; cua ho SO (tn{c ti€p, qua b}m Trung tim Phuc vu hanh chinh
, dién, dich vu buu chinh céng ich, dich vu cong truc tuyen, . N . a T 12 2
Buée 1 . % . XX A 1A . . o ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoéa, Thé thao
mail,fax...) kiém tra, huéng dan, ti€p nhén ho so, quét (scan) va \ .
~ 1 A Ao L 1A 1A A A1 1A va Du lich)
luu trit ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén mon xir 1y ho so
Budc2 | Thim dinh hd so 03 ngay lam viée Phong Quan 1y the duc
thé thao
. Trinh Lanh dao S& Quyét dinh cép gidy chiing nhan du diéu kién T Phong Quan 1y thé duc
Bute 3 kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi moén Judo 01 ngay lam viéc thé thao
. Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét Quyet dinh cap gidy ching nhan U ~ ,
Bude 4 du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i v6i mon Judo 01 ngay lam viée Lanh dao 86
Buéce 5 Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua 72 ngay lam viéc Van thu
Xac nhan trén phén mém mot clra thong tin vé két qua da co; Trung tdm Phuc vu hanh chinh
Buéce 6 thong bao cho ca nhan, t6 chitc dén nhan tra két qua TTHC va 01 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé thao

thu phi, 1& phi (néu co)

va Du lich)




65

THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN
KINH DOANH HOAT PONG THE THAO POI VOI THE DUC THE HINH VA FITNESS

Quy trinh sb: 17

Thir tu cac

Thoi gian thue hién

Bo phan giai quyét

buée thuc Noi dung cac budc thue hién S 18 A
A o : : : (07 ngay lam viéc)
hién
T}ep nhgn va kiém tra tinh hop I¢ cta ho so (truc ti€p, qua byfu Trung tam Phuc vu hanh chinh
. dién, dich vu buu chinh céng ich, dich vu cong truc tuyén, . T A T 12 2
Budec 1 Y2 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé thao
mail,fax...) kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va ) .
va Du lich)
Iuu trit ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén mén xir Iy ho so
Budc 2 Tham dinh ho so 03 ngay lam viéc Phong Qu;an 1y the duc
thé thao
Trinh Lanh dao S¢ Quyet dinh cap gidy ching nhan du diéu kién \ 1s A
Budce 3 kinh doanh hoat dong thé thao dbi v6i mon Thé duc thé hinh va 01 ngay lam viéc Phong ?}%a?h?;the duc
Fitness
Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét Quyét dinh cap gidy chimg nhan
Budc 4 du diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao d61 vdi mon The duc 01 ngay lam viéc Lanh dao S&
thé hinh va Fitness
Budc 5 Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua 2 ngay lam viéc Van thu
Xéc nhan trén phan ménq moét cura thong tin Vé, két qua da co; Trung tam Phyc vy hanh chinh
Budce 6 thong bao cho c4 nhan, t6 chuc dén nhén tra két qua TTHC va 01 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Vén hoa, Thé thao

thu phi, 1 phi (néu co)

va Du lich)
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THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN

KINH DOANH HOAT PONG THE THAO POI VOI MON LAN SU RONG

Quy trinh sb: 18

Thr tw cac
budc thue

Noi dung cac budc thue hién

Thoi gian thwe hién
(07 ngay lam viéc)

B¢ phin giai quyét

hién
T}Aep nhgn va kiém tra ’tmh }iop lf; cua ho SO (tn{c tiép, qua b}m Trung tim Phuc vu hanh chinh
. dién, dich vu buu chinh céng ich, dich vu cong truc tuyen, . N . N . xrx 1 2
Bude 1 . % . XX A 1A . \ /> ngay lam vi¢c cong tinh (S¢ Van hoa, Thé thao
mail,fax...) kiém tra, hudng dan, ti€p nhéan ho so, quét (scan) va ) )
~ 1A Ao 2 1A 1A R va Du lich)
luu trit ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén moén xur Iy ho so
Budc 2 Tham dinh ho so 03 ngay lam viéc Phong Qu;an 1y the duc
thé thao
. Trinh Lanh dao S¢ Quyet dinh cap gidy chimg nhan du diéu kién NPT Phong Quén 1y thé duc
Bude 3 kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi mén Lan Su Rong 01 ngdy lam viee thé thao
Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét Quyét dinh cap gidy chimg nhan
Budc 4 dq diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d61 véi mon Lan Su 01 ngay lam viéc Lanh dao S&
Rong
Bude 5 Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua 72 ngay lam viéc Van thu
Xac nhan trén phﬁn mém mot clra thong tin vé két qua da co; Trung tam Phuc vu hanh chinh
Buéce 6 thong bao cho ca nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va 01 ngay lam viéc cong tinh (S& Van hoa, Thé thao

thu phi, 1& phi (néu co)

va Du lich)
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THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN ]
KINH DOANH HOAT PONG THE THAO POI VOI MON VU PAO THE THAO GIAI TRi

Quy trinh sb: 19

Thr tw cac
budc thue

Noi dung cac budc thue hién

Thoi gian thwe hién
(07 ngay lam viéc)

B¢ phan giai quyét

hién
T.1Aep nhan va kiém tra ’tlnh }10p lf_a cua ho SO ('[I'l_fc tiép, qua b}ru Trung tam Phuc vy hanh chinh
. dién, dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, . N . N X r=. 1 2
Bude 1 . .2 . XA A 1A . X /> ngay lam vi¢c cong tinh (S¢ Van hoa, Thé
mail,fax...) kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va \ .
<1 X A L otn 1A A A a1 A thao va Du lich)
luu trit ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén moén xur Iy ho so
Budc 2 Tham dinh hé so 03 ngay lam viéc Phong Qu;an ly theé duc
thé thao
Trinh Lanh dao S¢ Quyét dinh cp glay ching nhan du diéu kién \ 1. 1A
Budc 3 kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mén Vii dao thé thao 01 ngay lam vi¢c Phong ?}:ga?h?(f)the duc
giai tri
Lanh dao S& xem xét, phé duyét Quyet dinh cap gidy chimg nhan
Budc 4 du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mén Vil dao 01 ngay lam viéc Lanh dao S¢&
thé thao giai tri
Budc 5 Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua 2 ngay lam viéc Van thu
Xéc nhan trén phan ménq mot ctra thong tin Vé, két qua di co; Trung tam Phuc vu hanh chinh
Budce 6 thong bao cho ca nhan, t6 chitc dén nhan tra két qua TTHC va 01 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé

thu phi, 1 phi (néu co)

thao va Du lich)
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THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN

KINH DOANH HOAT PONG THE THAO POI VOI MON QUYEN ANH

Quy trinh sb: 20

Thir ty cac
budc thue

Noi dung cac buéc thue hién

Thoi gian thwe hién
(07 ngay lam viéc)

B¢ phan giai quyét

hién
T.1Aep nhan va kiém tra ,tlnh }}()fp 1? cua ho SO ('[I'l{C tiép, qua b}ru Trung tam Phuc vu hanh chinh
. dién, dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, . N . N S Xrs. 12 2
Buée 1 ) 2 . XA A 1A . 5 2 ngay lam viée cong tinh (S¢ Van hoa, Thé
mail,fax...) kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va \ .
~ 1A Ao X 1A LA A A a1 A thao va Du lich)
luu trit ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén moén xur Iy ho so
Buc2 | Tham dinh hé so 03 ngay lam vigo Phong Quan Ly the duc
thé thao
. Trinh Lanh dao S¢& Quyet dinh cap gidy chig nhan du diéu kién CAx ea Phong Quan 1y thé duc
Bude 3 kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Quyén Anh 01 ngay lam vice thé thao
Lanh dao SO xem xét, phé duyét Quyét dinh cap glay chung
Budc 4 nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i v6i mon 01 ngay lam viéc Lanh dao S¢
Quyén Anh
Budc 5 Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua 2 ngay lam viéc Van thu
Xéc nhan trén phan ménq mot cura thong tin Vé, két qua di co; Trung tam Phuc vu hanh chinh
Budce 6 thong bao cho ca nhan, t6 chitc dén nhan tra két qua TTHC va 01 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé

thu phi, 1 phi (néu co)

thao va Du lich)
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THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN
KINH DOANH HOAT PQNG THE THAO POI VOI MON VO CO TRUYEN,VOVINAM

Quy trinh sb: 21

Thir ty cac
budc thue

Noi dung cac buéc thue hién

Thoi gian thwe hién
(07 ngay lam viéc)

Bo phan giai quyét

hién
T}Aep nhgn va kiém tra ,tmh I}O’p l? cua ho SO (tI'l_,EC ti€p, qua b}m Trung tam Phuc vu hanh chinh
. dién, dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, ) N . NN 7= 1 2
Buée 1 . 2 . oz A 1A . X 2 ngay lam viée cong tinh (S¢ Van hoa, The
mail,fax...) kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va ) )
~ 1 A Ao Z 1A 1A A A o171 A thao va Du lich)
luu trit ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén mon xir 1y ho so
Budc 2 Tham dinh ho so 03 ngay lam viéc Phong Qu;an 1y the duc
thé thao
Trinh Lanh dao S& Quyét dinh cap glay chtirng nhan du dleu kién \ a1 R
Budce 3 kinh doanh hoat dong thé thao dbi voi moén V& cb truyén, 01 ngay lam viéc Phong ?h%a?hg)the duc
Vovinam
Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét Quyet dinh cap gidy chimg nhan
Budc 4 du dleu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i v6i mén V6 cb 01 ngay lam viéc Lanh dao S¢
truyén, Vovinam
Bude 5 Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua 72 ngay lam viéc Van thu
Xac nhan trén phﬁn mém mot cia thong tin vé két qua da co; Trung tam Phuc vu hanh chinh
Buéce 6 thong bao cho cd nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va 01 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, The

thu phi, 1& phi (néu co)

thao va Du lich)
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THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN

KINH DOANH HOAT PONG THE THAO POI VOI MO TO NUOC TREN BIEN

Quy trinh sb: 22

Thir ty cic Thoi gian thue hién
buéc thuc N¢i dung cac budc thwe hién g1an thire aie B0 phan giii quyét
o (05 ngay lam viéc)
hién
T.1Aep nhqn va kiém tra ’tlnh I}O’p 1? cua ho SO (trl_fc tiép, qua b}ru Trung tam Phuc vu hanh chinh
. dién, dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong tryc tuyén, N . . X re 1z 2
Bude 1 ) % . x X A 1A . . 1/4 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, The
mail,fax...) kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, quét (scan) va \ .
~ 1A A 2 vA A AN A thao va Du lich)
luu trit ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén moén xur Iy ho so
Bu6c2 | Thim dinh hd so 02 ngay lam viéc Phong Quan 1y the duc
thé thao
. Trinh Lanh dao S¢& Quyet dinh cap gidy ching nhan du diéu kién T Phong Quan 1y thé duc
Bude 3 kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Mo to trén bién 01 ngdy lam viee thé thao
Lanh dao S& xem xét, phé duyét Quyet dinh cap gidy chirmg nhan
Budce 4 du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Mo to 01 ngay lam viéc Lanh dao S¢&
trén bién
Buéce 5 Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua 1/4 ngay lam viéc Van thu
Xac nhan trén phén mén} mdt cua thong tin vé két qua da co; Trung tam Phuc vu hanh chinh
Buéce 6 thong bao cho ca nhan, t6 chirc dén nhén trd két qua TTHC va 1/2 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, The

thu phi, 18 phi (néu c6)

thao va Du lich)
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THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN

KINH DOANH HOAT PONG THE THAO POI VOI MON BONG PA

Quy trinh sb: 23

Thir ty cac
budc thue
hién

N¢i dung cac budc thwe hién

Thaoi gian thuc hién
(07 ngay lam viéc)

Bo phan giai quyét

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1& ctia hd so (truc tiép, qua buu
dién, dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén,

Trung tdm Phuc vu hanh chinh

. . 1£ ’ 1 1 A 1A ‘A A , " YT . X
Buge 1 mail,fax...) ki€m tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, quét (scan) va /2 ngay lam vige cong tinh (S‘O Van‘ hoa, The
~ 1A A A 1A A AT A thao va Du lich)
luu trir ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén mon xt Iy ho so
Budc 2 Tham dinh hé so 03 ngay lam viéc Phong Qu;an 1y the duc
thé thao
. Trinh Lanh dao S¢& Quyet dinh cap gidy ching nhan du diéu kién N Phong Quan 1y thé duc
Buge 3 kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Bong da 01 ngdy lam viée thé thao
Lanh dao S& xem xét, phé duyét Quyét dinh cap gidy chirg nhan
Budce 4 du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Bong 01 ngay lam viéc Lanh dao S¢
da
Budc 5 Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua 2 ngay lam viéc Van thu
Xéc nhén trén phan ménq mot cura thong tin Vf”; két qua da co; Trung tam Phuc vu hanh chinh
Budc 6 thong b&o cho ca nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va 01 ngay lam viéc cong tinh (So Van hoa, The

thu phi, 1& phi (néu co)

thao va Du lich)
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THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN

KINH DOANH HOAT PONG THE THAO POI VOI MON QUAN VOT

Quy trinh sb: 24

Thr tw cac
budéc thue
hién

Noi dung cac budc thue hién

Thoi gian thue hién
(07 ngay lam viéc)

B¢ phin giai quyét

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é ciia hd so (truc tiép, qua buu
dién, dich vy buu chinh cong ich, dich vy cong truc tuyen,

Trung tdm Phuc vu hanh chinh

. ) £ L 1 1 NP a A . o X TRen 1o 2
Buge 1 mail,fax...) kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va 2 ngdy lam viée cong tinh (Sfy Van. hoa, The
Y A T A 1A A A A thao va Du lich)
luu trir ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén mon xi Iy ho so
Budc 2 Tham dinh hd so 03 ngay lam viéc Phong Qu;an 1y the duc
thé thao
. Trinh Lanh dao S¢ Quyet dinh cap gidy ching nhan du diéu kién C lxe A Phong Quan 1y thé duc
Bude 3 kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mén Quan vot 01 ngdy lam viee thé thao
Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét Quyét dinh cap glay chiung
Budc 4 nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon 01 ngay lam viéc Lanh dao S&
Quén vot
Budc 5 Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua 2 ngay lam viéc Van thu
Xéc nhén trén phan mém mot ctra thong tin Vé két qua da co; Trung tam Phuc vu hanh chinh
Budce 6 thong bao cho ca nhan, t6 chitc dén nhan tra két qua TTHC va 01 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé

thu phi, 1 phi (néu co)

thao va Du lich)
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THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN

KINH DOANH HOAT PONG THE THAO POI VOI MON PATIN

Quy trinh s6: 25

Thr tw cac
budéc thue
hién

Noi dung cac budc thuce hién

Thoi gian thwe hién
(07 ngay lam viéc)

Bo phén giai quyét

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1& cua hd so (truc tiép, qua buu
dién, dich vu buu chinh coéng ich, dich vy cong truc tuyén,

Trung tam Phuc vu hanh chinh

. 1 N ‘A A . X7 1 2
Buge 1 mail,fax...) kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va /2 ngay lam viee cong tinh (S‘O Van. hoa, The
thao va Du lich)
Iuru trir hd so dién tir, chuyén bd phan chuyén mén xir 1y ho so
Budc2 | Thim dinh hd so 03 ngay lam viée Phong Quan 1y the duc
thé thao
. Trinh Lanh dao So Quyet dinh cap gidy chimg nhan du diéu kién o lae eA Phong Quén 1y thé duc
Bude 3 kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mon Patin 01 ngdy lam viee thé thao
. Lanh dao S& xem xét, phé duyét Quyét dinh cép gidy ching nhan o lae eA ~ .
BuGe 4| 44 didu kien kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Patin 01 ngdy lam viée Lénh dao 86
Buéce 5 Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua 72 ngay lam viéc Van thu
Xac nhan trén phﬁn mém mot cfra} thong tin V@; két qua da co; Trung tam Phuc vu hanh chiph
Buéce 6 thong bdo cho cé nhén, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va 01 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, The

thu phi, 1& phi (néu co)

thao va Du lich)
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THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN KINH DOANH
HOAT PONG THE THAO POI VOI MON LAN BIEN THE THAO GIAI TRi

Quy trinh sb: 26

Thir ty cac
budc thue

Noi dung cac buéc thue hién

Thoi gian thwe hién

Bo phan giai quyét

hién (05 ngay lam viéc)
T}f:p nhgn va kiém tra ’tll’lh 1}0’p 1,@ cua ho SO (tryfc ti€p, qua b}m Trung tam Phuc vu hanh chinh
. dién, dich vy buu chinh cong ich, dich vy cong truc tuyén, N . NN 7= 1 2
Buéce 1 . 2 . XA A 1A . . 0,25 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, The
mail,fax...) kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va \ }
~ 1A A T 1A 1A A AT A thao va Du lich)
luu trir ho so dién tir, chuyén bd phén chuyén mon xi 1y ho so
Budc 2 Tham dinh hd so 02 ngay lam viéc Phong Qu;an 1y the duc
thé thao
Trinh Lanh dao S& Quyét dinh cap gidy chimg nhan du diéu kién \ a1 R
Budce 3 kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi moén Lan bién thé thao 01 ngay lam viéc Phong (Bhuéa:lhg)the duc
giai tri
Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét Quyét dinh cap glay chiung
Budc 4 nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon 01 ngay lam viéc Lanh dao S¢
Lan bién thé thao giai tri
Budc 5 Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua 0,25 ngay lam viéc Van thu
Xac nhan trén phén mém mdt cira thong tin vé két qua da co; Trung tam Phuc vu hanh chinh
Budc 6 thong bao cho ¢4 nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va 72 ngay lam vige cong tinh (S¢ Van hoa, Thé

thu phi, 1& phi (néu co)

thao va Du lich)
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THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN KINH DOANH
HOAT PONG THE THAO MON BAN SUNG THE THAO

Quy trinh sb: 27

Thir ty cac
budc thue
hién

Noi dung cac budc thue hién

Thaoi gian thuc hién
(07 ngay lam viéc)

Bo phan giai quyét

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 cua hd so (truc tiép, qua buu
dién, dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyeén,

Trung tdm Phuc vu hanh chinh

. . L£ 1 ! 1 N A A : 2 Y7 . 2
Buge 1 mail,fax...) kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, quét (scan) va /2 ngdy lam viee cong tinh (S‘U Van‘ hoa, The
~ 1 A Ao Z 1A 1A A A 1,1 A thao va Du lich)
luu trit ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén mon xir 1y ho so
Budc 2 Tham dinh ho so 03 ngay lam viéc Phong Qu;an 1y the duc
thé thao
. Trinh Lanh dao S¢ Quyet dinh cap gidy chimg nhan du diéu kién Cdxea Phong Quén 1y thé duc
Bude 3 kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi mén Ban siing thé thao 01 ngay lam viee thé thao
Lanh dao S xem xét, phé duyét Quyét dinh cip glay ching
Budc 4 nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén 01 ngay lam viéc Lanh dao S¢&
Bin sung thé thao
Budc 5 Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua 2 ngay lam viéc Van thu
Xéc nhén trén phan mén} mot cura thong tin vé két qua da co; Trung tam Phyc vy hanh chinh
Budce 6 thong bao cho ca nhan, t6 chitc dén nhan tra két qua TTHC va 01 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Vén hoa, Thé

thu phi, 1 phi (néu co)

thao va Du lich)
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THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN

PU PIEU KIEN KINH DOANH HOAT PONG THE THAO MON BONG NEM

Quy trinh sb: 28

Thir tu cac
budc thue

Noi dung cac budc thuce hién

Thoi gian thwe hién
(07 ngay lam viéc)

Bo phan giai quyét

hién
T}f:p nhgn va kiém tra ’tll’lh I}O*p l? cua ho SO ('[I'l,}’C ti€p, qua b}ru Trung tam Phuc vu hanh chinh
. dién, dich vu buu chinh céng ich, dich vu cong truc tuyen, L N n ., X rx 1z 2
Budc 1 . 2 . 2 A 1A . . 2 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, The
mail,fax...) kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, quét (scan) va ) :
Y A T LA 1A A Ao i, 1A thao va Du lich)
luu trir ho so dién tir, chuyén bd phén chuyén mon xtr Iy ho so
Budc 2 Tham dinh hd so 03 ngay lam viéc Phong Qu;an 1y the duc
thé thao
. Trinh Lanh dao S& Quyet dinh cap gidy chimg nhan du diéu kién NPT Phong Quan 1y thé duc
Bude 3 kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi mén Bong ném 01 ngdy lam viee thé thao
Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét Quyét dinh cap glay chung
Budc 4 nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i v6i mén 01 ngay lam viéc Lanh dao S&
Bdéng ném
Bude 5 Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua 72 ngay lam viéc Van thu
Xac nhan trén phén mém mot ctra thong tin vé két qua da co; Trung tdm Phuc vu hanh chinh
Bude 5 thong bdo cho ca nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va 01 ngay lam viéc cong tinh (So Van hoa, Thé

thu phi, 1& phi (néu co)

thao va Du lich)
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THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN

KINH DOANH HOAT PONG THE THAO POI VOI MON WUSHU

Quy trinh sb: 29

Thir tu cac
budc thue

Noi dung cac budc thuce hién

Thoi gian thwe hién
(07 ngay lam viéc)

Bo phén giai quyét

hién
T}f:p nhgn va kiém tra ’tll’lh I}O*p l? cua ho SO ('[I'l_,}’C ti€p, qua b}m Trung tam Phuc vu hanh chinh
. dién, dich vu buu chinh céng ich, dich vu cong truc tuyen, . N . o X rx 1z 2
Bude 1 . % . XA A 1A . . /> ngay lam vi¢c cong tinh (S¢ Van hoa, Thé
mail,fax...) kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, quét (scan) va ) :
Y A T pA A A A 1A thao va Du lich)
luu trir ho so dién tir, chuyén bd phén chuyén moén xir 1y ho so
Budc 2 Tham dinh hd so 03 ngay lam viéc Phong Qu;an 1y the duc
thé thao
. Trinh Lanh dao S& Quyet dinh cap gidy chimg nhan du diéu kién NPT Phong Quan 1y thé duc
Bude 3 kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Wushu 01 ngdy lam viee thé thao
Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét Quyét dinh cap glay chung
Budc 4 nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i v6i mén 01 ngay lam viéc Lanh dao S¢
Wushu
Bude 5 Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua 72 ngay lam viéc Van thu
Xac nhan trén phén mém mot ctra thong tin vé két qua da co; Trung tdm Phuc vu hanh chinh
Budc 6 thong bao cho cé nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va 01 ngay lam viéc cong tinh (SO Van hoa, Thé

thu phi, 1& phi (néu co)

thao va Du lich)
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THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN KINH DOANH
HOAT PONG THE THAO POI VOI MON LEO NUI THE THAO

Quy trinh sb: 30

Thir tu cac
budc thue

Noi dung cac buéc thue hién

Thoi gian thwe hién
(07 ngay lam viéc)

Bo phan giai quyét

hién
T}f:p nhgn va kiém tra ’tll’lh 1}0’p 1,@ cua ho SO (tryfc ti€p, qua b}m Trung tim Phuc vu hanh chinh
. dién, dich vy buu chinh cong ich, dich vy cong truc tuyén, . N . N X< 1 2
Bude 1 . 2 . XA A 1A . < /> ngay lam vi¢c cong tinh (S¢ Vén hoa, Thé
mail,fax...) kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so, quét (scan) va \ )
Y A T A 1A A A A thao va Du lich)
luu trir ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén mon xt Iy ho so
Budc 2 Tham dinh hé so 03 ngay lam viéc Phong Qu;an ly thé duc
thé thao
. Trinh Lanh dao S¢ Quyet dinh cap gidy chimg nhan du diéu kién o ixe ea Phong Quén 1y thé duc
Bude 3 kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mon Leo nui thé thao 01 ngay lam viee thé thao
Léanh dao S¢ xem xet, phé duyét Quyét dinh cap giéy chung
Buoc 4 nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao doi voi mon 01 ngay lam viéc Lanh dao S¢
Leo nui thé thao
Bude 5 Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua 72 ngay lam viéc Van thu
Xéc nhén trén phan mém mét cura thong tin Vé két qua da co; Trung tam Phyc vy hanh chinh
Budc 6 thong b&o cho cé nhén, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va 01 ngay lam viéc cong tinh (So Van hoa, The

thu phi, 1& phi (néu co)

thao va Du lich)
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THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN
KINH DOANH HOAT PONG THE THAO MON BONG RO

Quy trinh s6: 31

Thir tu cac
budc thue

Noi dung cac buéc thwe hién

Thoi gian thuce hién
(07 ngay lam viéc)

B¢ phin giai quyét

hién
T‘1Aep nhan va kiém tra ’tlnh I}O‘p 19 cua ho SO ('[I'l{C tiép, qua b}ru Trung tam Phuc vu hanh chinh
. dién, dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, . N . A, X re 1z 2
Buée 1 ) 2 . LA A 1A . . 2 ngay lam viée cong tinh (S¢ Van hoa, The
mail,fax...) ki€m tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va \ )
~ 1A A T iA 1A A a1 A thao va Du lich)
luu trr ho so dién tir, chuyén bd phén chuyén mon xir Iy ho so
Buéc2 | Thim dinh hd so 03 ngay lam vige Phong Quan 1y the dyc
thé thao
. Trinh Lanh dao S¢ Quyet dinh cap gidy ching nhan du diéu kién T Phong Quan 1y thé duc
Bude 3 kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Bong rd 01 ngdy lam viee thé thao
Lanh dao S& xem xét, phé duyét Quyét dinh cap glay ching
Budc 4 nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i v6i mon 01 ngay lam viéc Lanh dao S¢
Bong 10
Budc 5 Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua %2 ngay lam viéc Van thu
Xac nhan trén phén mén} mot cfra} thong tin V?; két qua da co; Trung tam Phuc vy hanh chiph
Buéce 6 thong bdo cho ca nhan, t6 chirc dén nhén tra két qua TTHC va 01 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, The

thu phi, 1& phi (néu co)

thao va Du lich)
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THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN )
KINH DOANH HOAT PQNG THE THAO POI VOI MON PAU KIEM THE THAO

Quy trinh sb: 32

Thir ty cac
budc thuc
hién

Noi dung cac buéc thuce hién

Thoi gian thuce hién
(07 ngay lam viéc)

Bo phén giai quyét

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1& ctia hd so (truc tiép, qua buu
dién, dich vu buu chinh céng ich, dich vy cong tryc tuyén,

Trung tdm Phuc vu hanh chinh

. 1 A 1A A A , © 7 . X
Buge 1 mail,fax...) kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va /2 ngay lam vi¢o cong tinh (Sg Van' héa, The
thao va Du lich)
Itru trir hd so dién tir, chuyén bd phan chuyén mén xir 1y ho so
Buéc2 | Tham dinh hd so 03 ngay lam viéc Phong Quan 1y the duc
thé thao
. Trinh Lanh dao S¢ Quyet dinh cap gidy ching nhén du diéu kién N Phong Quan 1y thé duc
Buge 3 kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Pau kiém thé thao 01 ngdy lam viée thé thao
Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét Quyét dinh cip glay chirng nhan
Budc 4 du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi voi mén Pau 01 ngay lam viéc Lanh dao S¢
kiém thé thao
Budc 5 Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua %2 ngay lam viéc Van thu
X&c nhéan trén phﬁn ménq mot cfre} thong tin Vf”; két qua da co; Trung tam Phyc vu hanh chiph
Budce 6 thong bao cho ca nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va 01 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé

thu phi, 1& phi (néu co)

thao va Du lich)
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11. Linh vuc Du lich (24 quy trinh)
11. 1. Lir hanh

Quy trinh sb: 01

THU TUC CAP GIAY PHEP KINH DOANH DICH VU LU HANH NOI PIA

Thir ty cac

Thoi gian thuce hién

bu’o’&thl.rc Noi dung cac buéc thue hién (10 ngay) B0 phan giai quyét
hién
. A 1A N L 1A ot s A . 2 \ Trung tAm Phuyc vu hanh chinh
Bude 1 Tiep AnhanAho so hoTi 1¢; thu phi, 1€ phi (néu cd); chuyén phong 1 ngay cong tinh (S& Van héa, Thé
chuyén mon xtur 1y ho so X }
thao va Du lich)
Budc2 | Tham dinh, xir 1y ho so
, Trinh Linh dao S& Quyét dinh cAp gidy phép kinh doanh dich 7,5 ngay Phong Quan Iy Du lich
Budce 3 ~ e a
vu it hanh noi1 dia
. Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét Quyét dinh cép gidy phép kinh \ ~ ,
Buded | 4oanh dich vu Iit hanh néi dia 01 ngay Lanh dao So
Bude 5 Va,o 80 van ?an, chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh 1 ngdy Vin thu
chinh cong tinh
) i Trung tdm Phuc vu hanh chiph
Buéce 6 Thong bdo, tra két qua TTHC cho t6 chire, cd nhan Y2 ngay cong tinh (S¢ Van hoa, The

thao va Du lich)
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THU TUC CAP LAI GIAY PHEP KINH DOANH DICH VU LU HANH NQI PIA

Quy trinh s: 02

Thir ty cac

Thoi gian thue hién

bu’o’&thl.rc NOi dung cac budc thwe hién (05 ngay lam viéc) B0 phan giai quyét
hién
Ny A 1A N A S 2 \ Trung tdm Phuc vu hanh chinh
Budc 1 Tiép nhan ho so hop I¢; thu phi, 1€ phi (néu cd); chuyén phong v, ngdy lam vidc cong tinh (S& Vin hoa, Thé
chuyén mon xtur 1y ho so X }
thao va Du lich)
Budc 2 Tham dinh, xt Iy hd so
, Trinh Lanh dao S& Quyét dinh cAp lai gidy phép kinh doanh 2,5 ngay lam viée Phong Quan Iy Du lich
Budce 3 . L N
dich vu It hanh ndi dia
. Lanh dao S& xem xét, phé duyét Quyét dinh cap lai gidy phép NUETUREEA ~ ,
Buge 4 kinh doanh dich vy Iit hanh néi dia 01 ngay lam vige Lanh dao 5o
Bude 5 Va,o 86 van 1?an, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh 1 ngay 1am viéc Vin thu
chinh cong tinh
i Trung tam Phyc vu hanh chinh
Budce 6 Thong bao, tra két qua TTHC cho t6 chirc, cd nhan Y ngay lam viéc

cong tinh (S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich)
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THU TUC CAP POI GIAY PHEP KINH DOANH DICH VU LU HANH NQI PIA

Quy trinh sb: 03

Thir ty cac

Thoi gian thue hién

buwére thue Noi dung cac budc thuce hién (05 ngay) B¢ phan giai quyét
hién gay
e A 1A N N S 2 \ Trung tdm Phuc vu hanh chinh
Bude 1 Tiép flhanﬂho S0 l}o*pkle, thu phi, 1€ phi (néu co); chuyén phong 1 ngay cong tinh (S& Vin hoa, Thé
chuyén mon xur 1y ho so thao va Du lich)
Budc 2 Tham dinh, xr 1y ho so
, Trinh Lanh dao S& Quyét dinh cép dbi gidy phép kinh doanh 2,5 ngay Phong Quan 1y Du lich
Budce 3 . s ne o
dich vu It hanh néi dia
. Lanh dao S& xem xét, phé duyét Quyét dinh cp déi gidy phép . N \
Bude 4 kinh doanh dich vu I& hanh ni dia 01 ngay Léanh dao 56
Budc 5 Varo 56 van l?an, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh 1 ngay Vin thu
chinh cong tinh
) i Trung tam Phuc vu hanh chiph
Budce 6 Thong bao, tra két qua TTHC cho t6 chirc, ca nhan Y2 ngay cong tinh (S& Van hoa, Thé

thao va Du lich)
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THU TUC THU HOI GIAY PHEP KINH DOANH LU HANH NOI PIA

Quy trinh s6: 04

TRONG TRUONG HQP DOANH NGHIEP CHAM DUT HOAT PONG KINH DOANH DICH VU LU HANH

Thir ty cac

. s . . - Thoi gian thuc hién A LA ene A
bu’o’&thl.rc NoOi dung cac budc thue hién (05 ngay lam viéc) B0 phan giai quyét
hién
.z A 1A N R S 2 \ Trung tdm Phuc vu hanh chinh
Budc 1 Tiép nhan ho so hop 1€ thu phi, 1¢ phi (néu cd); chuyén phong 01 ngay lam viéc cong tinh (S Vin hoa, Thé
chuyén mon xir 1y ho so \ .
thao va Du lich)
Budc 2 Tham dinh, xir 1y hd so
, Trinh Lanh dao S& Quyét dinh thu hdi gidy phép kinh doanh 02 ngay lam viée Phong Quan 1y Du lich
Buéce 3 . U A ge
dich vu It hanh ndi dia
. Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét Quyét dinh thu hoi gidy phép e . 7
Bude4 1 1inh doanh dich vu Iir hanh néi dia 01 ngay lam viee Lanh dao So
Budc 5 Varo 86 van ‘E)an, chuyén két qua dén Trung tam Phyc vy hanh 1 ngay lam viéc Vin the
chinh cong tinh
) i Trung tam Phuc vy hanh chinh
Budce 6 Thong bao, tra két qua TTHC cho t6 chuc, ca nhan

Y ngay lam viéc

cong tinh (S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich)
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THU TUC THU HOI GIAY PHEP KINH DOANH

LU HANH NOI BPIA TRONG TRUONG HQP DOANH NGHIEP GIAI THE

Quy trinh sb: 05

Thir tu cac

Thoi gian thwe hién

budéc thue Noi dung cac buéc thue hién (05 ngay Lam viéc) Bo phén giai quyét
hién gay .
. £ A 1A N L 1A 1t s A 2 \ Trung tdm Phuyc vu hanh chinh
Buée 1 Ticp n hanﬂho 59 I}kale, thu phi, 1€ phi (néu cd); chuyén phong 01 ngay lam viéc cong tinh (SO Van hoa, Thé
chuyén mon xur 1y ho so thao va Du lich)
Budc 2 Tham dinh, xtr Iy hd so
. Trinh Linh dao S& Quyét dinh thu hoi gidy phép kinh doanh 02 ngay lam viee Phong Quan 1y Du lich
Budce 3 . 1 N
dich vu It hanh néi dia
. Lanh dao S& xem xét, phé duyét Quyét dinh thu hoi gidy phép T ~ :
Bude4 1 1inh doanh dich vu Iir hanh néi dia 01 ngay lam viee Lanh dao 56
Budc 5 Varo 86 van ‘t?an, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh 1 ngay lam viee Vin thu
chinh cong tinh
) i Trung tam Phyc vu hanh chinh
Budce 6 Thong bao, tra két qua TTHC cho t6 chuc, ca nhan Y ngay lam viéc

cong tinh (S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich)
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THU TUC THU HOI GIAY PHEP KINH DOANH

LU HANH NQI PIA TRONG TRUONG HQP DOANH NGHIEP PHA SAN

Quy trinh s6: 06

Thir tu cac

. A . . - Thoi gian thuce hién Ay A ene £
bu’(r?Athl,rc Noi dung cac bwdc thwe hién (05 ngay lam viéc) B0 phan giai quyét
hién
e A 1A N R S 2 \ Trung tdm Phuc vu hanh chinh
Budc 1 Ti€p nhan ho so hop I€; thu phi, 1¢ phi (néu cd); chuyén phong 01 ngay lam viée cong tinh (S& Vin hoa, Thé
chuyén mon xur 1y ho so ) i
thao va Du lich)
Budc 2 Tham dinh, xir Iy h so
. Trinh Linh dao S& Quyét dinh thu hoi gidy phép kinh doanh 02 ngay lam viéc Phong Quan Iy Du lich
Budce 3 . <1 N
dich vu It hanh ndi dia
. Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét Quyét dinh thu hdi gidy phép NPT N \
Bude4 1 1inh doanh dich vu Iir hanh néi dia 01 ngay lam viee Lanh dao So
Busce 5 Varo 86 van ‘t?an, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh 1 ngay lam viée Vin thu
chinh cong tinh
) i Trung tam Phyc vu hanh chinh
Budce 6 Thong bao, tra két qua TTHC cho t6 chuc, ca nhan Y ngay lam viéc

cong tinh (S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich)
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THU TUC CHAM DUT HOAT PONG CUA VAN PHONG DAI DIEN

Quy trinh s6: 07

TAI VIET NAM CUA DOANH NGHIEP KINH DOANH DICH VU LU HANH NUOC NGOAI

Thir ty cac

Thoi gian thuc hién

bu’o’athl.rc Noi dung cac budc thue hién (05 ngay lam viéc) B0 phan giai quyeét
hién
£ A 1A N A S 2 \ Trung tam Phuc vu hanh chinh
Budc 1 Ticp n hanﬂho 59 }}kale, thu phi, I¢ phi (néu cd); chuyén phong 01 ngay lam viéc cong tinh (S Vin hoa, Thé
chuyén mon xtr 1y ho so \ )
thao va Du lich)
Budc 2 Tham dinh, xt Iy hd so
Trinh Lanh dao S¢ Thong bao chidm dut hoat dong cua 02 ngay lam viéc Phong Quan 1y Du lich
Budc 3 Vian phong dai dién tai Viét Nam ctia doanh nghi€p kinh doanh
dich vu Iir hanh nudc ngoai
Lanh dao S& xem xét, phé duyét Thong bao chdm dut hoat
Budc 4 dong cuia Van phong dai dién tai Viét Nam cua doanh nghiép 01 ngay lam viéc Lanh dao S&
kinh doanh dich vu It hanh nuéc ngoai
Budce 5 Va,o 50 van tBan, chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy hanh 1 ngay lam viéc Vin the
chinh cong tinh
) i Trung tam Phuc vu hanh chiph
Budc 6 Thong bao, tra két qua TTHC cho t6 chtic, ca nhan Y2 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé

thao va Du lich)
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THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN KHOA CAP NHAT KIEN THUC
CHO HUONG DAN VIEN DU LICH NQI PIA VA HUONG DAN VIEN DU LICH QUOC TE

Quy trinh sb: 08

Thir ty cac
budc thue

Noi dung cac budc thuce hién

Theoi gian thuc hién
(10 ngay ke twr ngay ket thuc khoda

Bo phan giai quyét

hién cdp nhdt kién thirc)
£ A 1A N I PO Trung tam Phuc vy hanh chinh
Bude 1 géip l}llléin Ezjoéﬂqrﬁgi’ t%?f p}? i, 1¢ phi (neu cd); chuyén h6 so Khoéng quy dinh cong tinh (S¢ Vin hoa, Thé
phong chuy g hop thao va Du lich)
Budce 2 T6 chtrc khoa cap nhat kién thirc cho huéng dan vién du lich 02 ngay
Trinh lanh dao So két qua kiém tra cap nhat kiérl thurc; Phong Quan 1y Du lich
Budc 3 Giay chung nhan khoa cap nhat kién thirc cho hudng dan vién 05 ngay
du lich
r ~ R A A 1,4 2 A <A , A 01 ngay ~ )
Budc 4 Lanh dao xem xét, phé duyét két qua; cap Gidy chung nhan Lanh dao S¢
Buéc 5 Valo 56 van l?an, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh 1 ngay Vin thu
chinh cong tinh
) i Trung tam Phyc vu hanh chiph
Budc 6 Thong béo, tra két qua TTHC cho t6 chure, cd nhan Y2 ngay cong tinh (S¢ Van hoa, The

thao va Du lich)
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THU TUC CAP GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN

Quy trinh sb: 09

TAI VIET NAM CUA DOANH NGHIEP KINH DOANH DICH VU LU HANH NUOC NGOAI

1. Trwong hop Ngi dung hoat dpng ciia Vin phong dai dign phit hop véi cam két ciia Viét Nam trong cdc diéu wéc quoc té ma Vigt Nam

la thanh vién

Thir ty cac

Thoi gian thuc hién

bu’o’&thl.rc NOi dung cac budc thwe hién (05 ngay lam viéc) B0 phan giai quyét
hién
Tiép nhan ho so hop 1¢; thu phi, 1& phi (néu c6); chuyén phong Trung tam Phuc vu hanh
Buée 1 chuvén mén xit 19 ho szy T ’ %2 ngay lam viéc chinh cong tinh (S¢ Van hoa,
Y y Thé thao va Du lich)
Budc 2 Tham dinh, xir Iy h so
2,5 ngay lam viéc Phong Quan 1y Du lich
Budce 3 Trinh Lanh dao S& Giay phép thanh 1ap van phong dai dién
Buéc 4 Lal:lh daq S,(f xem xét, phé duyét Gidy phép thanh lap van 01 ngay lam viée Lanh dao S&
phong dai dién
Buéc 5 Valo 86 van l?an, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh 1 ngdy 1am viéc Viin thu
chinh cong tinh
) i Trung tam Phuyc vu hanh
Budce 6 Thong bao, tra két qua TTHC cho t6 chuc, ca nhan Y ngay lam viéc

chinh cong tinh (S6 Van hoa,
Thée thao va Du lich)
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2. Truwong hgp ngi dung hogt dong ciia Vin phong dai di¢n khong phit hop voi cam ket cua Viét Nam hodc doanh nghiép kinh doanh
dich vu liv hanh nwéc ngodi khong thujc quoc gia, ving lanh thé tham gia diéu wéc quéc té ma Vigt Nam la thanh vién

Thr tw cac

Thoi gian thue hién

bu’(r&thl.rc Noi dung cac budc thuwe hién (09 ngay lam viéc) B0 phan giii quyét
hién
LA A 1A AL RN T 2 \ Trung tdm Phyc vu hanh
Budc 1 ;Tl;elp gﬁiﬁioxﬁlhqﬁélzzythu phi, 1¢ phi (néu cd); chuyén phong 2 ngay lam viéc chinh cong tinh (S¢ Van hoa,
Y y Thé thao va Du lich)
Budc 2 Tham dinh, xtr Iy hd so
6,5 ngay lam viéc Phong Quan ly Du lich
Budce 3 Trinh Lanh dao S& Giay phép thanh 1ap van phong dai dién
Budc 4 Lar‘lh daq S.(Z xem xé&t, phé duyét Giay phép thanh 1ap van 01 ngay lam viee Lanh dao So
phong dai dién
Buéce 5 Varo 56 van ‘tgan, chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh Vs ngay lam viee Vin thu
chinh cong tinh
) i Trung tdm Phuc vu hanh
Budc 6 Thong bao, tra két qua TTHC cho t6 chirc, ca nhan

2 ngay lam viéc

chinh cong tinh (S¢ Van hoa,
Thé thao va Du lich)
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THU TUC CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG DAI DIEN

Quy trinh sb: 10

TAI VIET NAM CUA DOANH NGHIEP KINH DOANH DICH VU LU HANH NUGC NGOAI TRONG
TRUONG HQP CHUYEN PIA PIEM PAT TRU SO CUA VAN PHONG PAI DIEN

Thir tu cac Thoi gian thue hién £
budc thue Noi dung cac budc thue hién 3,5 ng 2 lam viéc:) B¢ phan gidi quyet
hién 0 Ngay .
e A 1A N Y 2 \ Trung tdm Phuc vu hanh
Buée 1 Ticp n hanAho 59 I}kale’ thu phi, 1€ phi (neu cd); chuyén phong % ngay lam viéc chinh cong tinh (S& Van hoa,
chuyén mon xir Iy ho so Thé thao va Du lich)
Budc 2 Tham dinh, xir Iy h so
) 1,5 ngay lam viéc Phong Quan 1y Du lich
Budce 3 Trinh Lanh dao S& Giay phép thanh 1ap van phong dai dién
Budc 4 Lal:lh daq S,(f xem xét, phé duyét Gidy phép thanh lap van 1 ngay lam viee Lanh dao S&
phong dai dién
Buéc 5 Valo 56 van l?an, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh 1 ngdy 1am viéc Viin thu
chinh cong tinh
) i Trung tam Phyc vu hanh
Budce 6 Thong bao, tra két qua TTHC cho t6 chuc, ca nhan

Y ngay lam viéc

chinh cong tinh (S6 Van hoa,
Thée thao va Du lich)
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Quy trinh s6: 11

] THU TUC CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG DAI DIEN TAI VIET NAM
CUA DOANH NGHIEP KINH DOANH DICH VU LU HANH NUGC NGOAI TRONG TRUONG HQP GIAY PHEP
THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN BI MAT, Bl HUY HOAIL BI HU HONG HOAC BI TIEU HUY

Thr tw cac
budc thue

Noi dung cac budc thuce hién

Thoi gian thue hién

Bo phén giai quyét

hién (3,5 ngay lam viéc)

Tiép nhan ho so hop 1¢; thu phi, 1¢ phi (néu c6); chuyén phong Trung tdm Phuc vy hanh chinh

Budc 1 chuyén mon xir 1y ho so Y ngay lam viéc cong tinh (S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich)
Budc 2 Tham dinh, xtr Iy hd so
- 1,5 ngay lam viéc Phong Quan 1y Du lich

Budc 3 Trinh Lanh dao S& Giay phép thanh 1ap van phong dai dién
Budc 4 Lal:lh daq S,(f xem xét, phé duyét Gidy phép thanh lap van 1 ngay lam viee Lanh dao S&

phong dai dién
Buéc 5 Valo 86 van l?an, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh 1 ngdy 1am viéc Vin thu

chinh cong tinh

) i Trung tam Phuc vu hanh chinh

Budc 6 Thong bao, tra két qua TTHC cho t6 chirc, ca nhan

Y ngay lam viéc

cong tinh (S& Vin hoa, Thé
thao va Du lich)




93

THU TUC PIEU CHINH GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN

Quy trinh sb: 12

TAI VIET NAM CUA DOANH NGHIEP KINH DOANH DICH VU LU HANH NUOC NGOAI

1. Trong trwong hop viéc diéu chinh néi dung hoat dong ciia Viin phong dai dién khong dan dén vin phong dai di¢n c6 nji dung hoat

dong khong phu hop voi cam ket ciia Viét Nam hodic doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nwéc ngoai khéng thudc quéc gia, viing 13nh
thé tham gia diéu wéc quéc té ma Vigt Nam la thanh vién

Thir ty cac
buéc thuc hién

Noi dung cac budc thuce hién

Thoi gian thuce hién
(3,5 ngay lam viéc)

Bo phan giai quyét

Tiép nhan ho so hop 1¢; thu phi, 1€ phi (néu cé); chuyén phong

Trung tdm Phuc vu hanh chinh

Budc 1 chuvén mén xi 19 ho so Y5 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Vin hoa, Thé
Y Y thao va Du lich)
Budc 2 Tham dinh, xir Iy hd so
1,5 ngay lam viéc Phong Quan 1y Du lich

Budce 3 Trinh Lanh dao S& Gidy phép thanh lap van phong dai dién
Bubc 4 Lar‘lh daq S'(z xem xét, phé duyét Gidy phép thanh lap van 1 ngay 1am viéc Lanh dao So

phong dai dién
Budc 5 Varo 50 van l3an, chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh V4 ngay lam vice Vin thu

chinh cong tinh

) i Trung tam Phuc vy hanh chinh

Budce 6 Thong bao, tra két qua TTHC cho t6 chuc, ca nhan

2 ngay lam viéc

cong tinh (S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich)
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2. Trong trwong hop viéc diéu chinh néi dung hoat dong ciia Vin phong dai dién din dén Vin phong dai dién c6 nji dung hogt dong
khong phu hop voi cam ket ciia Vigt Nam hodic doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nwdéc ngodi khong thudc quoc gia, viing lanh thé
tham gia diéu wéc quoc té ma Viét Nam la thanh vién

Thir tu cac
budc thue hién

N¢i dung cac budc thwe hién

Thoi gian thwe hién
(09 ngay lam viéc)

Bo phan gidi quyét

Tiép nhan ho so hop 1¢; thu phi, 1€ phi (néu c6); chuyén phong

Trung tam Phuc vu hanh chinh

Bude 1 chuvén mén xit 19 ho so 2 ngay lam viéc cong tinh (S¢ Vin hoa, Thé
4 Y thao va Du lich)
Budc 2 Tham dinh, xir Iy h so
6,5 ngay lam viéc Phong Quan 1y Du lich

Budce 3 Trinh Lanh dao S& Gidy phép thanh 1ap van phong dai dién
Buéc 4 Lar‘lh daq S.(Z xem xét, phé duyét Giay phép thanh 1ap van 01 ngay lam viéc Lanh dao S&

phong dai dién
Busce 5 Varo 56 van tgan, chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh 1 ngay lam viée Vin the

chinh cong tinh

) i Trung tam Phuc vu hanh chinh

Budc 6 Thong bao, tra két qua TTHC cho t6 chire, ca nhan

Y2 ngay lam viéc

cong tinh (S& Vin hoa, Thé
thao va Du lich)
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THU TUC GIA HAN GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG DAI DIEN

Quy trinh sb: 13

TAI VIET NAM CUA DOANH NGHIEP KINH DOANH DICH VU LU HANH NUOC NGOAI

Thir ty cac
buéc thuc hién

Noi dung cac buéc thue hién

Thoi gian thuc hién
(3,5 ngay lam viéc)

B¢ phan giai quyét

Tiép nhan ho so hop 18; thu phi, 18 phi (néu ¢6); chuyén phong

Trung tdm Phuc vu hanh chinh

Budc 1 chuven mon xi 19 ho so Y ngay lam viéc cong tinh (S Vin hoa, Thé
Y Y thao va Du lich)
Budc 2 Tham dinh, xtr Iy hd so
) 1,5 ngay lam viéc Phong Quan 1y Du lich

Budce 3 Trinh Lanh dao S& Giay phép thanh 1ap van phong dai dién
Bubc 4 Lal:lh dag S.(f xem xét, phé duyét Giay phép thanh lap van 1 ngay lam viée Lanh dao S&

phong dai dién
Buéce 5 Valo 80 van lfan, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh 1 ngay lam viée Vin thu

chinh cong tinh

) i Trung tam Phuc vu hanh chinh

Budc 6 Thong bao, tra két qua TTHC cho t6 chtrc, ca nhan

Y ngay lam viéc

cong tinh (S& Vin hoa, Thé
thao va Du lich)
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THU TUC CAP THE HUONG DAN VIEN DU LICH TAI PIEM

Quy trinh sb: 14

Thir ty cac
budc thue

Noi dung cac budc thuce hién

Thoi gian thuc hién
(10 ngay ké tir ngay co ket qua kiem tra)

B¢ phan giai quyét

hién
- A A 1A AL POAA o s A 2 \ Trung tam Phuc vu hanh chinh
Buse 1 ;F;lip gf?ilélsloxs;rll}qlfélséthu phi, 1€ phi (néu co),; chuyén phong cong tinh (S6 Van hoa, Tha
4 Y thao va Du lich)
- - - - Khong quy dinh
Budce 2 T6 chue kiém tra nghi¢p vu hudng dan vién du lich tai diém
- - - - Phong Quan ly Du lich
Budc 3 Trinh 1anh dao két qué kiém tra, quyét dinh cap thé
. Lanh dao xem xét, phé duyét két qua kiém tra; Quyét dinh cap \ ~ .
Buded | ihe huong dan vien du lich tai diém 01 ngay Lénh dao 86
Buée 5 Nhép thong tin huéng dan vién du lich vao hé théng quan tri 08 no Phong Quan ly Du lich;
mang hudng dan vién theo quy dinh; in thé gay Trung tam in thé
Bude 6 Varo 50 van E)an, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh 1% ngay Vin thu
chinh cong tinh
) i Trung tam Phyc vu hanh chiph
Budc 7 Thong béo, tra két qua TTHC cho t6 chure, cd nhan Y2 ngay cong tinh (S¢ Van hoa, The

thao va Du lich)
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THU TUC CAP THE HUONG DAN VIEN DU LICH QUOC TE

Quy trinh sb: 15

Thir tu cac

Thoi gian thue hién

budc thue Noi dung cac budc thuce hién (15 ngay) B¢ phin giai quyét
hién gay
-4 A T A AL PO1A s s A g 2 \ Trung tam Phuc vu hanh chinh
Buse 1 Tiép Anhanﬂho S0 horlz 1¢; thu phi, 1€ phi (néu co); chuyén phong 1 ngay cong tinh (S& Vin hoa, Thé
chuyén mon xtr 1y ho so thao va Du lich)
Budc 2 Tham dinh hd so
, Trinh Lanh dao S& phé duyét Quyét dinh cip thé huéng din vién 4,5 ngay Phong Quan 1y Du lich
Budce 3 . Xk
du lich quoc té
Budc 4 Linh daq So xem )iet, phé duyét Quyét dinh cap thé hudng dan 01 ngay Lanh dao So
vién du lich quoc té
Buée 5 Nhép thong tin hudng dan vién du lich vao hé théng quan tri 08 naa Phong Quan ly Du lich;
mang hudng dan vién theo quy dinh; in thé gay Trung tam in thé
Budc 6 Va,o 80 van pan, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh 1 ngay Vin thu
chinh cong tinh.
Trung tam Phyc vy hanh chinh
Budc 7 Thong bao, tra ket qua TTHC cho t6 chire, cd nhan Y2 ngay cong tinh (S¢ Van hoa, The

thao va Du lich)
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THU TUC CAP THE HUONG DAN VIEN DU LICH NQI PIA

Quy trinh sb: 16

Thir tu cac

Thoi gian thue hién

bu’(r?ﬂthl.rc Noi dung cac bwdc thwe hién (15 ngay) B0 phan giai quyét
hién
Tiép nhéan hd so hop 1€; thu phi, 1€ phi (néu co); chuyén phong Trung tam Phuc vu hanh chiph
Buéc 1 chuyén moén xt 1y hd so Y ngay cong tinh (S¢ Van hoa, The
thao va Du lich)
Budc 2 Tham dinh, xir ly hd so
, Trinh Lanh dao S& phé duyét Quyét dinh cAp thé huéng din vién 4,5 ngay Phong Quan 1y Du lich
Budce 3 . N
du lich ndi dia
Budc 4 Linh daq So xem xét, phé duyét Quyét dinh cap thé hudng dan 01 ngay Lanh dao So
vién du lich noi dia
Buéce 5 Nhép thong tin huong dan vién du lich vao hé thdng quan tri 08 na Phong Quan ly Du lich;
mang hudng dan vién theo quy dinh; in thé gay Trung tam in thé
Budc 6 Va,o 80 van Pan, chliyen két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh 15 ngay Vin the
chinh cong tinh Tuyén Quang
) i Trung tam Phuc vu hanh chiph
Buéc 7 Thong béo, tra két qua TTHC cho t6 chirc, cd nhan Y2 ngay cong tinh (S¢ Van hoa, The

thao va Du lich)
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Quy trinh sb: 17

THU TUC CAP POI THE HUONG DAN VIEN DU LICH QUOC TE, THE HUONG DAN VIEN DU LICH NOI PIA

Thir tu cac

Thoi gian thuc hién

bu’(r?ﬂthl.rc Noi dung cac bwdc thwe hién (10 ngay) B0 phan giai quyét
hién
£ A LA N N e 2 \ Trung tam Phuc vu hanh chinh
Buse 1 Tiép Anhanﬂho S0 hOfIz 1¢; thu phi, 1€ phi (néu co); chuyén phong 1 ngay cong tinh (S& Vin hoa, Thé
chuyén mon xtr 1y ho so \ )
thao va Du lich)
Budc 2 Tham dinh, xir ly hd so
, Trinh Lanh dao S& phé duyét Quyét dinh déi thé huéng din vién 2,5 ngay Phong Quan 1y Du lich
Budec 3 . IS
du lich quoc té, ndi dia
Budc 4 Linh daq So xem )Acet, Aphq duyét Quyét dinh doi thé huéng dan 01 ngay Lanh dao So
vién du lich qudc té, ndi dia
Bude 5 Cép nhat thong tin huong dan vién du lich vao hé théng quan tri 05 naa Phong Quan 1y Du lich;
mang hudng dan vién theo quy dinh; in thé gay Trung tdm in thé
Budc 6 Va,o 80 van Pan, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh 1 ngay Vin the
chinh cong tinh
i Trung tam Phyc vy hanh chinh
Budc 7 Thong bao, tra két qua TTHC cho t6 chirc, ca nhan Y2 ngay cong tinh (S¢ Van hoa, Thé

thao va Du lich)
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THU TUC CAP LAI THE HUONG DAN VIEN DU LICH

Quy trinh sb: 18

Thir tw cac
budc thue

Noi dung cac buéc thue hién

Thoi gian thue hién

Bo phan giai quyét

hién (10 ngay)
- £ A LA AL Y 2 \ Trung tam Phuc vu hanh chinh
Budce 1 zﬁip énr?fr?élrlloxls"rol h(}rl[é ls% thu phi, 1¢ phi (néu cd); chuyén phong Y2 ngay cong tinh (S Vin hoa, Thé
Y Y thao va Du lich)
Budc 2 Tham dinh, xir ly hd so
, Trinh Lanh dao S& phé duyét Quyét dinh cAp lai thé huéng dn 2,5 ngay Phong Quan 1y Du lich
Buéce 3 n .
vién du lich
Budc 4 Lgnh .(;ao So.xem xét, phé duyét Quyét dinh cap lai thé hudng 01 ngay Lanh dao So
dan vién du lich
Buée 5 Nhap thong tin huong dan vién du lich vao hé thdng quan tri 05 no Phong Quan ly Du lich;
mang hudng dan vién theo quy dinh; in thé gay Trung tdm in thé
Budc 6 Va,o 50 van })an, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh 1 ngay Vin thu
chinh cong tinh
i Trung tam Phyc vy hanh chinh
Budc 7 Thong bao, tra ket qua TTHC cho t6 chire, cd nhan Y2 ngay cong tinh (S¢ Van hoa, The

thao va Du lich)
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Dich vu Du lich khac

Quy trinh sb: 19

THU TUC CONG NHAN CO SO KINH DOANH DICH VU THE THAO PAT TIEU CHUAN PHUC VU KHACH DU LICH

Thir tu cac
budc thue

Noi dung cac budc thuce hién

Thoi gian thue hién

Bo phén giai quyét

hién (20 ngay)
e A 1A N I S 2 \ Trung tdm Phuc vu hanh chinh
Bude | Z}flp ;hj‘éloﬂii(’l ,hgg ;‘; thu phi, 1¢ phi (neu cd); chuyén phong 15 ngay cong tinh (So Van hoa, Thé
Y Y thao va Du lich)
Budc 2 Tham dinh ho so; tham dinh thuc té
. 16,5 nga Phong Quan 1y Du lich
Buges | Trinh Lanh dao S6 Quyét dinh cong nhin co s kinh doanh dich d gQuantybul
vu thé thao dat ti€u chuan phuc vu khach du lich
. Lanh dao S& xem xét, phé duyét Quyet dinh cong nhan co s¢ kinh \ ~ \
Buge 4 doanh dich vu thé thao dat tiéu chuan phuc vu khach du lich 02 ngay Lanh dao 86
Buéce 5 Varo 86 van 9ban, chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy hanh 1 ngay Vin thu
chinh cong tinh
) i Trung tam Phuyc vu hanh chiph
Budc 6 Thong béo, tra két qua TTHC cho t6 chure, cd nhan Y2 ngay cong tinh (S¢ Van hoa, Thé

thao va Du lich)




102

Quy trinh sb: 20

THU TUC CONG NHAN CO SO KINH DOANH DICH VU VUI CHOI, GIAI TRi PAT TIEU CHUAN PHUC VU KHACH DU LICH

Thir ty cac

Thaoi gian thuc hién

bu’o’&thl.rc NoOi dung cac budc thue hién (20 ngay) B0 phan giai quyét
hién

Tiép nhan hd so hop 1é; thu phi, 18 phi (néu c6); chuyén phong Trung tdm Phuc vy hanh chinh

Budc 1 chuyén mén xtr Iy ho so Y2 ngay cong tinh (S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich)

Budc 2 Tham dinh h so; thim dinh thyc té
Buges | Trinh Lanh dao S Quyét dinh cong nhan co o kinh doanh dich 16,5 ngay Phong Quan Iy Du lich

vu vui choi, giai tri dat tiéu chuan phuc vu khéach du lich

Lanh dao S& xem xét, phé duyét Quyét dinh cong nhén co s6 kinh
Budc 4 doanh dich vu vui choi, giai tri dat ti€u chuan phuc vu khéach du 02 ngay Lanh dao S&

lich
Buéc 5 Varo 86 van ﬂban, chlfyen két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh 1 ngay Vin thu

chinh cong tinh Tuyén Quang

) i Trung tam Phyc vu hanh chiph

Budc 6 Thong béo, tra két qua TTHC cho t6 chure, cd nhan Y2 ngay cong tinh (S¢ Van hoa, The

thao va Du lich)
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Quy trinh sb: 21

THU TUC CONG NHAN CO SO KINH DOANH DICH VU CHAM SOC SUC KHOE PAT TIEU CHUAN PHUC VU KHACH DU LICH

Thir ty cac
budc thue

Noi dung cac budc thuce hién

Thoi gian thuc hién

Bo phan giai quyét

hién (20 ngay)

Tiép nhan hd so hop 18; thu phi, 1& phi (néu c6); chuyén phong Trung tdm Phuc vu hanh
Budce 1 chuyén mén xtr Iy ho so % ngay chinh cong tinh (S¢ Van hoa,

Thé thao va Du lich)

Budc 2 Tham dinh h so; thim dinh thyc té
Busdc 3 Trinh Lanh dao S Quyét dinh cong nhén co so kinh doanh dich 16,5 ngay Phong Quan Iy Du lich

vu chdm soc strc khoé¢ dat ti€éu chuan phuc vu khéch du lich

Lanh dao So xem xét, phé duyét Quyét dinh cong nhén co so kinh
Budc 4 doanh dich vu chdm séc strc khoé dat ti€u chuan phuc vu khach 02 ngay Lanh dao S&

du lich
Buéc 5 Valo 80 van Vban, ch?yen két qua dén Trung tam Phuc vu hanh 1 ngdy Vin thu

chinh cong tinh Tuyén Quang

) i Trung tam Phyc vu hanh

Budc 6 Thong béo, tra két qua TTHC cho t6 chure, cd nhan Y2 ngay chinh cong tinh (S¢ Van hoa,

Thé thao va Du lich)
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Quy trinh sb: 22

THU TUC CONG NHAN CO SO KINH DOANH DICH VU MUA SAM PAT TIEU CHUAN PHUC VU KHACH DU LICH

Thir tw cac
budc thuc

Noi dung cac buéc thue hién

Thoi gian thuc hién

B¢ phan giai quyét

hién (20 ngay)

Tiép nhéan ho so h()’p 1¢; thu phi, 1€ phi (néu co); chuyén phong Trung tdm Phuc vu hanh

Bude 1 chuyén mon xur 1y ho so Y ngay chinh cong tinh (S¢ Van hoa,
Thé thao va Du lich)

Budc 2 Tham dinh ho so; tham dinh thuc té
Budc 3 Trinh Lﬁr}h dao So Quyé} dinh cong nhén co s& kinh doanh dich 16,5 ngay Phong Quan 1y Du lich

vu mua sam dat tiéu chuan phuc vu khéach du lich

Lanh dao S¢ xem x¢ét, phé duyét Quyét dinh cong nhan co s&
Buoc 4 kinh doanh dich vu mua sim dat tiéu chuan phuc vu khéach du 02 ngay Lanh dao S¢

lich
Buéce 5 Valo 56 van ]oan, chlAJyen két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh 1 ngay Vin thu

chinh cong tinh Tuyén Quang

) i Trung tdm Phuc vu hanh

Budc 6 Thong bao, tra két qua TTHC cho t6 chirc, ca nhan Y2 ngay chinh cong tinh (S¢ Van hoa,

Thé thao va Du lich)
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Quy trinh sb: 23

THU TUC CONG NHAN CO SO KINH DOANH DICH VU AN UONG PAT TIEU CHUAN PHUC VU KHACH DU LICH

Thir ty cac

Thaoi gian thuc hién

bu’o’&thl.rc Noi dung cac buwéc thuwe hién (20 ngay) B0 phan giai quyét
hién
Tiép nhan hd so hop 1&; thu phi, 18 phi (néu cd); chuyén phong Trung tdm Phuc vu hanh
Bude 1 chuyén mon xt 1y ho so Y ngay chinh cong tinh (S¢ Vén hoa,
Thé thao va Du lich)
Budc 2 Tham dinh hd so; thim dinh thyc té
Buges | Trinh Lanh dao S& Quyét dinh cong nhin co so kinh doanh dich 165 ngay Phong Quan 1y Du lich
vu an uong dat ti€u chuan phuc vu khach du lich
. Lanh dao S& xem xét, phé duyét Quyét dinh cong nhan co sé kinh \ ~ X
Bute 4 doanh dich vu an udng dat ti€éu chuan phuc vu khéch du lich 02 ngay Lénh dgo S¢
Buse 5 Varo 50 van })an, chlAJyen két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh 1 ngay Vin thu
chinh cong tinh Tuyén Quang
) i Trung tam Phyc vu hanh
Budc 6 Thong béo, tra két qua TTHC cho t6 chure, cd nhan Y2 ngay chinh cong tinh (S¢ Van hoa,

Thé thao va Du lich)
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Quy trinh sb: 24

] THU TUC CONG NHAN HANG CO SO LUU TRU DU LICH: HANG 1-3 SAO POI VOI
CO SO LUU TRU DU LICH (KHACH SAN, BIET THU DU LICH, CAN HQ DU LICH, TAU THUY LUU TRU DU LICH)

Thir tu cac
budc thue

Noi dung cac budc thue hién

Thoi gian thwe hién

Bo phén giai quyét

hién (30 ngay)
- A A 1A A f 1A s s A 2 \ Trung tam Phuc vu hanh chinh
Bude 1 Tiép AnhanAho S0 h013 1¢; thu phi, 1¢ phi (néu co); chuyén phong 1 ngay cong tinh (S& Vin hoa, Thé
chuyén mon xir 1y ho so \ )
thao va Du lich)
Budc 2 Tham dinh ho so; tham dinh thyc té
- 26,5 ngay Phong Quan 1y Du lich
Budc 3 Trinh Lanh dao S& Quyét dinh cong nhan co sé luu tra du lich
Buéc 4 Le,lnh dz_}o S¢ xem xét, phé duyét Quyét dinh cong nhén co s luu 02 ngay Lanh dao S&
tra du lich
Budce 5 Varo 86 van :t>an, chlAJyen két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh 1 ngay Vin the
chinh cong tinh Tuyén Quang
) i Trung tam Phyc vu hanh chiph
Budc 6 Thong béo, tra két qua TTHC cho t6 chure, cd nhan Y2 ngay cong tinh (S¢ Van hoa, The

thao va Du lich)
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II. QUY TRINH TTHC NQP HO SO TRU'C TIEP TAI UY BAN NHAN DAN TIiNH (08 QUY TRIiNH)
1. Linh vue Van héa co sé (05 quy trinh)

THU TUC PANG KY TO CHUC LE HQI CAP TINH

Quy trinh sb: 01

Thir ty cac Thai gian thyc hign :
bwéc thuc Noi dung cac bwéc thuc hién 920 N : Bo phan giai quyet
hign (20 ngay)
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1& cua hd so dé nghi (truc tlep, qua buu
Buoc 1 dién, dich vu buu chinh cong ich, mail, fax...) chuyén Phong Tong hop - Y% ngay Van thu Van phong UBND tinh
Vin xa xir 1y ho so
Kiém tra tinh hop Ié cua ho so.

, Truong hop hd so khong hop 18, chuyén vién phong Tong hop - Vin xa tur \ _— o

Buoc 2 choi nhan hd so ding ky va huéng dan tryc tiép (hodc giri van ban husng Y2 ngay Phong Tong hop - Vén xa
dan doi voi ho so gt qua duong buu dién) cho nguoi de nghi thuc hién
theo dung quy dinh.

. Tham dinh, Xt Iy hd so. Trinh 1anh dao Uy ban nhan dan tinh dy thao . . 2 .~
Budc 3 quyét dinh cho to chirc 18 hoi cap tinh 17 ngay Phong Tong hop - Van xa
Buac 4 Lanh dao Uy ban nhan dan tinh xem xét, ky phé duyét 01 ngay Lanh dao UBND tinh

Chuyeén vién phong Tong hop - Van xa Chuyen két qua TTHC cho van thu,
Budc 5 van thu vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua TTHC cho t6 chiic, 01 ngay Van thu Van phong UBND tinh

ca nhan
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THU TUC THONG BAO TO CHUC LE HQI CAP TiNH

Quy trinh sb: 02

Thir ty cac Théi gian thyc hign :
bwéc thuc Noi dung cac bwéc thuc hién g N : B§ phan giai quyet
hién (15 ngay)
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 cia hd so dé nghi (truc tiép, qua buu
Buoc 1 dién, dich vu buu chinh c6ng ich, mail, fax...) chuyén Phong Khoa giao - Y% ngay Van thu Van phong UBND tinh
Van xa xu ly ho so
Kiém tra tinh hop 1& cua ho so.

’ Truong hop hd so khong hop 18, chuyén vién phong Tong hop - Van xa tir \ o o

Bugc 2 chdi nhan hd so dang ky va huéng dan tryc tiep (hodc giri van ban huéng Y2 ngay Phong Tong hop - Vén xa
dan doi vai ho so gui qua duong buu dién) cho nguoi dé nghi thuc hién
theo dung quy dinh.

. Tham dinh, xtr Iy hd so. Trinh 1anh dao Uy ban nhan dén tinh dy thao van . R 2 .~
BuGC3 | an thong bao cho phép tb chirc I8 héi cép tinh 12 ngay Phong Tong hop - Van xa
Buoc 4 Lanh dao Uy ban nhan dan tinh xem xét, ky phé duyét 01 ngay Lanh dao UBND tinh

Chuyeén vién phong Téng hop - Vian xa chuyen két qua TTHC cho van thu,
Buéc 5 van thu vao sd vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua TTHC cho t6 chic, 01 ngay Vin thu Van phong UBND tinh

ca nhan
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THU TUC CAP GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN

CUA DOANH NGHIEP QUANG CAO NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Quy trinh sb: 03

Thir ty cac

Thai gian thuc hién

bu’o’&thl.rc Noi dung cac bwéc thuc hién (07 ngay) Bo phan giai quyet
hién
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é cua ho so dé nghi (truc tlep, qua buu
Buoc 1 dién, dich vu buu chinh cong ich, mail, fax...) chuyén Phong Tong hop - Y ngay Vin thu Van phong UBND tinh
Vin xi xir Iy hd so
Kiém tra tinh hop 1& cua ho so.
, Truong hop hd so khong hop 18, chuyén vién phong Tong hop - Vin xa tur \ _ o
Buoc 2 chdi nhan ho so dang ky va huéng dan tryc tiép (hogc guri van ban huong Y2 ngay Phong Tong hop - Vén xa
dan doi voi ho so giri qua duong buu dién) cho nguoi dé nghi thyuc hién
theo dung quy dinh.
Tham dinh, xi Iy hd so. Trinh lanh dao Uy ban nhan dan tinh du thao Giay 7
Buéc 3 phép thanh 1dp Van phong dai dién cua doanh nghi€p quang cdo nudc 04 ngay Phong Tong hop - Van xa
ngoai tai Viét Nam
Buac 4 Lanh dao Uy ban nhan dan tinh xem xét, ky phé duyét 01 ngay Lanh dao UBND tinh
Chuyeén vién phong Téng hop - Vian xa chuyen két qua TTHC cho van thu,
Buodc 5 van thu vao sb van ban, luu trit hd so, chuyen két qua TTHC cho t6 chuc, 01 ngay Vin thu Van phong UBND tinh

ca nhan
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) ] THU TUC CAP SUA POI, BO SUNG GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP QUANG CAO NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Quy trinh sb: 04

Thir tu cac

Thoi gian thuc hién

bu’(r?Athl,rc N§i dung cac bwéc thuc hién (07 ngay) B§ phan giai quyet
hién
Tiép nhan va kiém tra tinh hop Ié cua hd so dé nghi (truc tlep, qua buu
Buoc 1 dién, dich vy buu chinh cong ich, mail, fax...) chuyén Phong Tong hop - Y% ngay Van thu Van phong UBND tinh
Vian xa xu ly ho so
Kiém tra tinh hop 1é cua ho so.
, Truong hop hd so khong hop 1&, chuyén vién phong Tong hop - Van xa tir . o o
Buac 2 chdi nhan ho so dang ky va huéng dan tryc tiép (hodc giri vén ban hudng Y2 ngay Phong Tong hop - Vén xa
dan doi vai ho so gtri qua duong buu dién) cho ngudoi d€ nghi thuc hién
theo diing quy dinh.
Tham dinh, xt 1y ho so. Trinh lanh dao Uy ban nhan dén tinh dy thao Gidy ﬁ
Budc 3 phép stra doi, bo sung giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cua doanh 04 ngay Phong Tong hop - Van xa
nghi€p quang cdo nudc ngoai tai Viét Nam
Buac 4 Lanh dao Uy ban nhan dan tinh xem xét, ky phé duyét 01 ngay Lanh dao UBND tinh
Chuyeén vién phong Tong hop - Vin xa chuyen két qua TTHC cho vén thu,
Budc 5 van thu vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua TTHC cho t6 chirc, 01 ngay Van thu Van phong UBND tinh

ca nhan
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) ] THU TUC CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP ]
VAN PHONG PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP QUANG CAO NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Quy trinh s6: 05

Thr tw cac
budc thue
hién

Noi dung cac bwéc thuc hién

Thai gian thuc hién
(07 ngay)

Bd phan giai quyét

Buédc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é caa ho so dé nghi (truc tlep, qua buu
dién, dich vu buu chinh cong ich, mail, fax...) chuyén Phong Tong hop -
Vian xa xu 1y ho so

Y% ngay

Van thu Van phong UBND tinh

Budc 2

Kiém tra tinh hop Ié cua ho so.

Trudng hop hd so khong hop 18, chuyén vién phong Tong hop - Vin xa tir
chéi nhan ho so dang ky va huéng dan tryc tiép (hoac guri van ban hudng
dan d6i véi hd so giri qua dudng buu dién) cho ngudi dé nghi thuc hién
theo dung quy dinh.

Y ngay

Phong Téng hop - Vin xa

Budc 3

Th'firq dinh, xtr Iy hd so. Trinh 1anh dao Uy ban nhan dén tinh dy thao cép
lai giay phép thanh l1ap Van phong dai dién cuia doanh nghi€p quang céo
nudc ngoai tai Viét Nam

04 ngay

Phong Tong hop - Vin xa

Budc 4

Lanh dao Uy ban nhan dén tinh xem xét, ky phé duyét

01 ngay

Lanh dao UBND tinh

Budc 5

Chuyén vién phong Téng hop - Van xa chuyen két qua TTHC cho van thu,
vin thu vao sd vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua TTHC cho t6 chiec,
ca nhan

01 ngay

Van thu Van phong UBND tinh
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2. Linh vire My thuét, nhiép anh va trién Iim (02 quy trinh)

Quy trinh sb: 01

THU TUC CAP GIAY PHEP XAY DUNG TUQNG PAI, TRANH HOANH TRANG

T cdc Thai gian thyc hign ,
bu’o’gthl.rc Noi dung cac bwéc thuc hién (05 ngay Iam Viéc.) Bo phan giai quyet
hién
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é caa ho so dé nghi (truc tlep, qua buu
Budc 1 dién, dich vy buu chinh cong ich, mail, fax...) chuyén Phong Tong hop - Yangay lam viéc Van thu Van phong UBND tinh
Vian xa xu ly ho so
Kiém tra tinh hop Ié cua ho so.

’ Truong hop ho so khong hop 18, chuyén vién phong Tong hop - Vin xa tir o o o

Buoc 2 chdi nhan ho so ding ky va huéng dan tryc tiép (hoac giri viin ban huéng 2 ngay lam viéc Phong Tong hop - Vén xa
dan doi véi ho so giri qua duong buu dién) cho nguoi dé nghi thyc hién
theo dung quy dinh.

. Tham dinh, xi Iy h6 so. Trinh 1anh dao Uy ban nhan dan tinh dy thao Gidy T N S
Budc 3 phép xdy dung trong dai, tranh hoanh trang 02 ngay lam viéc Phong Tong hop - Van xa
Buéc 4 Lanh dao Uy ban nhan dén tinh xem xét, ky phé duyét 02 ngay lam viéc Lanh dao UBND tinh

Chuyén vién phong Téng hop - Vin xa chuyen két qua TTHC cho van thu,
Buéc 5 van thu vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua TTHC cho t6 chirc, Yangay lam viéc Van thu Van phong UBND tinh

ca nhan

* Poi Vi cdc cong trinh tuwgng dai, tranh hodnh trang phai €6y kién cia B Van héa, Thé thao va Du lich, thoi han cdp gidy phép khong
qué 14 ngay ké tur ngay nhdn day di ho so hop 1¢é
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THU TUC CAP GIAY PHEP TO CHUC TRAI SANG TAC PIEU KHAC

Quy trinh sb: 02

Thik tw cac
budc thue
hién

Noi dung cac buwéc thuc hién

Thoi gian thuc hién
(07 ngay lam viéc)

Bo phan giai quyét

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 cua ho so dé nghi (truc tiép, qua buu
dién, dich vu buu chinh cong ich, mail, fax...) chuyén Phong Tong hop -
Vian xa xu 1y ho so

Yangay lam viéc

Van thu Van phong UBND tinh

Buadc 2

Kiém tra tinh hop 1é cua ho so.

Trudng hop hd so khong hop 1€, chuyén vién phong Tong hop - Van xa tir
chéi nhan hé so diang ky va huéng dan tryc tiép (hoac giri van ban huéng
dan ddi véi hd so giri qua dudng buu dién) cho ngudi dé nghi thuc hién
theo diing quy dinh.

Y2 ngay lam viéc

Phong Tong hop - Vian xa

Budc 3

Tham dinh, xu 1y ho so. Trinh lanh dao Uy ban nhan dan tinh dy thao
Giay phép to chure trai sang tac diéu khac

03 ngay lam viéc

Phong Tong hop - Vian xa

Budc 4

Lanh dao Uy ban nhan dan tinh xem xét, ky phé duyét

03 ngay lam viéc

Lanh dao UBND tinh

Budc 5

Chuyén vién phong Tong hop - Van xa chuyén két qua TTHC cho vin
thu, van thu vao s6 van ban, luu trir ho so, chuyén két qua TTHC cho t6
chirc, ca nhan

Yangay lam viéc

Van thu Van phong UBND tinh
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3. Linh vuc Di san van hoa (01 quy trinh)

' ' Quy trinh sb: 01
THU TUC CAP GIAY PHEP HOAT PONG BAO TANG NGOAI CONG LAP

Thir tu cac
buéc thue Noi dung cac bwéc thuc hién
hién

Thot gian thuc hién

(21 ngay l1am viéc) B0 phan giai quyét

Tiép nhan ho so dé nghi (truc tiépv, qua buu dién, dich vy buu chinh cong

Bute 1 ich, mail, fax...) chuyén Phong Tong hop - Vin xa xir Iy ho so.

72 ngay lam viéc Vin thu Van phong UBND tinh
gay g

Kiém tra tinh hop 1& cua hd so.
) Truong hop. ho so khong hop 18, chuyén vién phong Tong hop - Vian x4 tir o i R L
Budc 2 chéi nhan hé so dang ky va huéng dan tryc tiép (hodc gui van ban hudng 72 ngay lam viéc Phong Tong hop - Van xa

dan dbi v6i hod so giri qua duong buu dién) cho nguoi dé nghi thyc hién
theo dung quy dinh.

Tham dinh, xtr ly hd so. Trinh lanh dao Uy ban nhan dan tinh du thao Giéy

Bude 3 phép khai quat khan cap

16 ngay lam viéc Phong Téng hop - Vin xa

Budce 4 Lanh dao Uy ban nhan dén tinh xem xét, ky phé duyét 3,5 ngay lam viéc Lanh dao UBND tinh

Chuyén vién phong Téng hop - Vin xi chuyén két qua TTHC cho van
Budce 5 thu, van thu vao s6 vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua TTHC cho t6 %2 ngay lam viéc Véan thu Van phong UBND tinh
chtre, ca nhan




115

A.1I. QUY TRINH TTHC CAP HUYEN (07 QUY TRINH)
1. Linh vuc Van hoa (04 quy trinh)

Quy trinh sb: 01

THU TUC CAP GIAY PHEP PU PIEU KIEN KINH DOANH DICH VU KARAOKE

Thir ty cac

Thoi gian thwe hién

bu’o’?ﬂthl.rc NOi dung cac budc thue hién (10 ngay 1am viéc) B0 phan giai quyét
hién
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢ cua ho so (true tiép, qua buu dién, dich ’ )
Bude 1 vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, mail,fax...) kiém tra, v, nedy 1am vide B0 phan Tiép nhan va Tra két
huéng dan, tiép nhan hd 80, quét (scan) va luu trir hd so dién tir, chuyén bo > nedy i qua cia UBND huyén
phén chuyén moén xur 1y ho so
Buéc2 | Thém dinh, xir Iy hé so 7.5 ngay lam viée Phong Van hoa & Thong tin
huyén
. Kiém tra ndi dung Quyét dinh cip gidy phép du diéu kién kinh doanh dich e Lanh dao Phong Vin héa va
Bude 3 vu karaoke, trinh lanh dao UBND huyén xem xét, phé duyét /2 ngay lam vice Thong tin huyén
Budc 4 Ky phé duyét két qua TTHC Y ngay lam viéc Lanh dao UBND huyén
Buéce 5 Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua 72 ngay lam viéc Vian thu UBND huyén
Bo phan Mot cira x4c nhan trén phan mém mot ctra thong tin vé két qua da A A s P
Budc 6 c6 tai BO phan mot ctra; thong bdo cho cé nhan, to chitc dén nhén tra két %2 ngay lam viéc B0 phan Tiep nhan va Tra ket

qua TTHC va thu phi, 1& phi (néu c6)

qua cia UBND huyén
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Quy trinh sb: 02

THU TUC CAP GIAY PHEP PIEU CHINH GIAY PHEP PU PIEU KIEN KINH DOANH DICH VU KARAOKE

Thir ty cac

Thoi gian thuce hién

bu’o’gthl.rc NOi dung cac budc thwe hién (07 ngay) B0 phan giai quyét
hién
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1& cta ho so (true tiép, qua buu diép, dich ) ’
Buse 1 vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, mail,fax...) kiém tra, Yy nai B4 phan Tiép nhan va Tra ket
hudng dan, ti€p nhén ho so, quét (scan) va luu trir ho so dién tu, chuyén bd gay qua cia UBND huyén
phéan chuyén moén xu 1y ho so
Budc2 | Tham dinh, xit Iy hd so 4,5 ngay Phong Vén héa & Thong tin
huyén
Kiém tra ndi dung Quyét dinh cap gidy phép diéu chinh gidy phép du dicu ~ . A s
Buéc3 | kién kinh doanh dich vu karaoke, trinh lanh dao UBND huyén xem xét, phé 15 ngay Lanh dao Phong Van héa va
A Thong tin huyén
duyét
Budc 4 Ky phé duyét két qua TTHC Y2 ngay Lanh dao UBND huyén
Budc 5 Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua Y2 ngay Van thu UBND huyén
B§ phan Mot cura x4c nhan trén phén mém mot cira thong tin vé két qua da N A a1 A
Budc 6 co tai BO phan mdt ctra; thong béo cho ca nhan, td chirc dén nhan tra két Y2 ngay B0 phan Tiep nhan va Tra ket

qua TTHC va thu phi, 18 phi (néu co)

qua cua UBND huyén
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THU TUC PANG KY TO CHUC LE HQI CAP HUYEN

Quy trinh sb: 03

Thir ty cac

Thoi gian thue hién

bu’o’&thl.rc Noi dung cac buwéc thue hién (20 ngay) B0 phan giai quyét
hién
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢ cta ho so (true tiép, qua buu dién, dich ) ’
Bude 1 vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, mail,fax...) kiém tra, Yy nai B0 phan Ti€p nhén va Tra két
huéng dan, tiép nhan hd 80, quét (scan) va luu trir hd so dién tir, chuyén bo gay qua cia UBND huyén
phéan chuyén moén xu 1y ho so
Bu6c2 | Thim dinh, xt Iy hd so 17 ngay Phong Van héa & Thong tin
huyén
. Kiém tra noi dung dang ky td chure 12 hoi, trinh 13nh dao UBND huyén xem \ Lanh dao Phong Van hoa va
Budc 3 , . A 01 ngay N A
xét, phé duyét Thong tin huyén
Budc 4 Ky phé duyét két qua TTHC Y2 ngay Lanh dao UBND huyén
Budce 5 Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua Y2 ngay Vian thu UBND huyén
B6 phan mot cura x4c nhén trén phén mém mot cira thong tin vé két qua da N A ek Iy
Budc 6 co tai BO phan mdt ctra; thong béo cho ca nhan, td chirc dén nhan tra két Y ngay B0 phan Tiép nhan va Tra ket

qua TTHC va thu phi, 18 phi (néu co)

qua cia UBND huyén
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THU TUC THONG BAO TO CHUC LE HQI CAP HUYEN

Quy trinh s6: 04

Thr tw cac

Thaoi gian thuc hién

bu’(r&thl.rc Noi dung cac buéc thwe hién (15 ngay) B0 phan giai quyét
hién
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é cta hd so (true tiép, qua buu dién, dich
Bude 1 vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, mailfax...) kiém tra, s nai B0 phan Ti€p nhéan va Tra ket
hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén bd gay qua cia UBND huyén
phén chuyén mén xur 1y ho so
Bu6c2 | Thém dinh, xt 1 hé so 12 ngay Phong Vén héa & Thong tin
huyén
. Kiém tra ndi dung théng bao to chirc 1& hoi, trinh lanh dao UBND huyén 5 Lanh dao Phong Vén hoéa va
Budc 3 . R N 01 ngay a A
xem xét, phé duyét Thong tin huyén
Budc 4 Ky phé duyét két qua TTHC Y% ngay Lanh dao UBND huyén
Budc 5 Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua Y ngay Vian thu UBND huyén
B9 phan mdt ctra x4c nhan trén phén mém mot cira thong tin vé két qua da N A a1 A
Budc 6 c6 tai B0 phan mot ctra; thong bao cho ca nhan, td chirc dén nhan tra két Y ngay B0 phan Tiep nhan va Tra ket

qua TTHC va thu phi, 18 phi (néu c6)

qua cua UBND huyén
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2. Linh vue Thu vién (03 quy trinh)

Quy trinh s6: 01

THU TUC THONG BAO THANH LAP POI VOI THU VIEN THUQC CO SO GIAO DUC

MAM NON, CO SO GIAO DUC PHO THONG, CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP VA CO SO GIAO DUC KHAC
NGOAI CONG LAP VA THU VIEN TU NHAN CO PHUC VU CONG PONG

Thir tu cac

Thoi gian thwe hién

bu’(r?Athl,rc Noi dung cac bwdc thue hién (15 ngay) B0 phan giai quyét
hién
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1& ctia hd so (truc tiép, qua buu dién, dich ’ )
Bude 1 vu buu chinh cong ich, dich vu cong tryc tuyén, mail,fax...) kiém tra, Yy nai B6 phan Tiép nhan va Tra két
hudng dan, tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trir ho so dién tir, chuyén bo gay qua cua UBND huyé¢n
phén chuyén moén xur 1y ho so
Budc2 | Thim dinh, xir 1§ hd so 12 ngay Phong Vin hoa & Thong tin
huyén
Kiém tra ndi dung thong bao thanh 1ap d6i vai thu vién thude co so gido
. duc mam non, co s& gido duc pho thong, co s gido duc nghé nghiép va co \ Lanh dao Phong Van hoa va
Buéce 3 01 ngay A n
s& gido duc khac ngoai cong 1ap va thu vién tu nhan co phuc vu cong dong, Thong tin huyén
trinh 1anh dao UBND huyén xem xét, phé duyét
Budc 4 Ky phé duyét két qua TTHC Y2 ngay Lanh dao UBND huyén
Budce 5 Va0 s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua Y2 ngay Vian thu UBND huyén
B9§ phan Mot cira xac nhén trén phén mém mot cira thong tin vé két qua da A 1AL A N
Budc 6 c6 tai BO phan Mét ctra; thong bao cho cé nhan, td chirc dén nhan tra két Y ngay BO phan Tiép nhan va Tra ket

qua TTHC va thu phi, 18 phi (néu c6)

qua cua UBND huyén
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Quy trinh sb: 02

_ THU TUC THONG BAO SAT NHAP, HQP NHAT, CHIA TACH THU VIEN POI VOI THU VIEN THUQC
CO SO GIAO DUC MAM NON, CO SG GIAO DUC PHO THONG, CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP VA CO SO GIAO DUC
KHAC NGOAI CONG LAP VA THU VIEN TU NHAN CO PHUC VU CONG PONG

Thr tw cac
budc thue

Noi dung cac budc thue hién

Thoi gian thue hién

Bo phén giai quyét

hién (15 ngay)
Tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua hd so (truc tiép, qua b}ru dién, dich
Buse 1 vu buu chinh cong ich, dich vu c¢ong tryc tuyén, mail,fax...) kiém tra, hudng s nai B0 phan Ti€p nhéan va Tra ket
dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so dién tir, chuyén bd phén gay qua cia UBND huyén
chuyén mon xtr Iy ho so
Budc2 | Thim dinh, xir Iy hd so 12 ngay Phong Van hoa & Thong tin
huyén
Kiém tra noi dung thdng bao sap nhap, hop nhat, chia, tach thu vién dbi véi
Bude 3 thu vién thudc co sd gido duc mam non, co s gido duc phd thong, co s 01 noi Lanh dao Phong Van hoa va
gido duc nghé nghiép va o so gido duc khac ngoai cong lap, thu vién tu gay Thong tin huyén
nhan c6 phuc vu cong dong, trinh 1anh dao UBND huyén xem xét, phé duyét
Budc 4 Ky phé duyét két qua TTHC Y2 ngay Lanh dao UBND huyén
Budc 5 Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua Y2 ngay Van thu UBND huyén
Bo phan Mot ctra xac nhan trén phan mém mot ctra thong tin vé két qua da A A oA O
Budc 6 c6 tai Bo phan Mot cua; thong bao cho ca nhan, t6 chirc dén nhén tra két Y ngay B0 phan Tiép nhn va Tra ket

qua TTHC va thu phi, 1& phi (néu c6)

qua cia UBND huyén
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Quy trinh sd: 03

_ THUTUC THONG BAO CHAM DUT HOAT PONG THU VIEN POI VOI THU VIEN THUQC
CO SO GIAO DUC MAM NON, CO SO GIAO DUC PHO THONG, CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP VA CO SO GIAO DUC
KHAC NGOAI CONG LAP VA THU VIEN TU NHAN CO PHUC VU CONG PONG

Thir tu cac

Thoi gian thue hién

bu’(r?ﬂthl.rc NOi dung cac budc thwe hién (15 ngay) B0 phan giai quyét
hién
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é cta ho so (true tiép, qua buu dién, dich vu ) )
Bude 1 buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, mail,fax...) kiém tra, huéng Yy nai B0 phan Tiép nhéan va Tra két
dan, tiép nhan ho 50, quét (scan) va luu trir hd so dién tir, chuyén bd phan gay qua cia UBND huyén
chuyén moén xtr Iy ho so
Bu6c2 | Thim dinh, xit Iy hd so 12 ngay Phong Van héa & Thong tin
huyén
Kiém tra ndi dung thdng bao cham dut hoat dong thu vién ddi vai thu vién
Bude 3 thudc co s& gido duc mam non, co sé gido duc phd thong, co sd gido duc 01 noi Lanh dao Phong Van hoa va
nghé nghiép va co so gido duc khac ngoai cong 1ap, thu vién tu nhan co gay Thong tin huyén
phuc vu cdng dong, trinh 1anh dao UBND huyén xem xét, phé duyét
Budc 4 Ky phé duyét két qua TTHC Y2 ngay Lanh dao UBND huyén
Budc 5 Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua Y2 ngay Van thu UBND huyén
B6 phan Mot cira xac nhan trén phin mém mot ctra thong tin vé két qua da A 1AL A A a1 A
Budc 6 c6 tai B§ phan Mot ctra; thong bao cho ca nhan, td chirc dén nhan tra két Y ngay B0 phan Tiep nhan va Tra ket

qua TTHC va thu phi, 18 phi (néu c6)

qua cua UBND huyén
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A.III. QUY TRINH TTHC CAP XA (07 QUY TRINH)
1. Linh vuc Van héa (01 quy trinh)

THU TUC THONG BAO TO CHUC LE HQI CAP XA

Quy trinh sb: 01

Thir ty cac

Thoi gian thuc hién

bu’o’&thl.rc Noi dung cac buwéc thue hién (15 ngay) B0 phan giai quyét
hién
Tiép nhéan va kiém tra tinh hop 18 ctia ho so (truc tiép, qua buu dién, dich vu
. buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, mail,fax...) kiém tra, huéng X B6 phan Tiép nhan va Tra két
Bude 1 - . . ) , Y% ngay . x
dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén bo phan qua cua UBND Xxa
chuyén mén xir Iy ho so
Budc 2 Tham dinh, xt ly hd so 12 ngay Phong chuy&n mén
Buée 3 Kiém tra ndi dung t6 churc 1€ hoi cap xa, trinh 1anh dao UBND xa xem xét, 01 ngay Lanh dao Phong
phé duyét.
Buoc4 | Ky phé duyét két qua TTHC Y2 ngay Lanh dao UBND xa
Budc 5 Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua Y2 ngay Van thu UBND xa
Bo phan mot cira x4c nhan trén phan mém mot cira thong tin vé két qua da e ek o
. oL T R . o . N . B6 phan Tiép nhan va Tra két
Buéce 6 c6 tai Bo phan mot ctra; thong bao cho cé nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua /2 Ngay

TTHC va thu phi, 1& phi (néu c6)

qua cua UBND xa
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2. Linh vye Thu vién (03 quy trinh)

Quy trinh s6: 01

THU TUC THONG BAO THANH LAP THU VIEN POI VOI THU VIEN CONG PONG

Thir tu cac

Thoi gian thwe hién

budc thue Noi dung cac budc thue hién (15 ngay) B¢ phin giai quyét
hién gay
Tiép nhéan va kiém tra tinh hop 1é ctia hd so (truc tiép, qua buu dién, dich vu
Buse 1 buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, mail, fax...) kiém tra, huéng 1 ngdy B6 phan Tiép nhan va Tra két
dan, tiép nhén ho so, quét (scan) va luu trir hd so dién tu, chuyén bd phan qua cua UBND xa
chuyén mén xt 1y ho so
Budc 2 Tham dinh, xtr Iy h so 12 ngay Cén bo tham muu
Bude 3 Kiém tra ndi dung théng bao thanh lap thu vién doi vai thu vién cong dong 01 ngay Lanh dao bé phan tham muu
trinh 1anh dao UBND xa xem xét, phé duyét
Budc4 | Ky phé duyét két qua TTHC Y2 ngay Lanh dao UBND x&
Bude 5 Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua Y2 ngay Van thu
B0 phan Mot cira x4c nhan trén phan mém mot cira thong tin vé két qua da x .
. L ’ o T . . s Bo phan Tiép nhan va Tra két
Budc 6 c6 tai B phan Mot ctra; thdng bao cho ¢4 nhan, to chirc dén nhan tra két qua Y2 ngay > P P

TTHC va thu phi, 1& phi (néu c6)

qua cua UBND xa




124

Quy trinh sb: 02
THU TUC THONG BAO SAP NHAP HQP NHAT CHIA, TACH THU VIEN POI VOI THU VIEN CONG PONG

Thir tw cic Thaoi gian thuc hién
budc thue Noi dung cac budc thuce hién & N : B¢ phan gidi quyet
A (15 ngay)
hién
Tiép nhén va kiém tra tinh hop I¢ cua ho so (truc tiép, qua buu dién, dich vu
. buu chinh cong ich, dich vu cong tryc tuyén, mail,fax...) kiém tra, hudng — B6 phan Tiép nhan va Tra két
Budc 1 - . . _ , /2 ngay . ~
dan, ti€p nhan ho so, quét (scan) va luu trlr ho so dién tir, chuyén b phéan qua cua UBND xa
chuyén mén xir Iy ho so
Budc 2 Tham dinh, xir Iy h so 12 ngay Can b tham muu
Bude 3 Klem‘ tra no1 du‘ng théng bao sat nhap hop nhat chia, tach thu vién doi véi 01 ngay Lanh dao bo phn tham muu
thu vién cong dong trinh 1anh dao UBND xa xem xét, phé duyét
Budc 4 Ky phé duyét két qua TTHC Y ngay Lanh dao UBND xa
Budce 5 Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua Y2 ngay Van thu
Bo phan Mot cira xac nhan trén phan mém mot ctra thong tin vé két qua da oz ok
Bube 6 | co tai B phan Mot cira; thong béo cho ¢4 nhan, té chrc dén nhan tra két qua Ys ngay Bo phan Ticp nign va 1ra ket
c6 tai B phan Mat cira; thong bao cho ca nhan, t6 chire den nhan tré két qua qué ciia UBND X
TTHC va thu phi, I¢ phi (néu c6)
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THU TUC THONG BAO CHAM DUT HOAT PONG THU VIEN CONG PONG

Quy trinh sb: 03

Thr tw cac
budc thue

Noi dung cac budc thue hién

Thoi gian thue hién

Bo phén giai quyét

hién (15 ngay)
Tiép nhén va kiém tra tinh hop I¢ cuia hd so (truc tiép, qua buu dié€n, dich vu
. buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, mail,fax...) kiém tra, huéng X Bo phén Tiép nhan va Tra két
Budce 1 . N ) . 0 o P Y2 ngay . ~
dan, tiép nhén ho so, quét (scan) va luu trir hd so dién tir, chuyén b phan qua cua UBND xa
chuyén mén xtr Iy ho so
Buérc 2 Tham dinh, xtr Iy ho so 12 ngay Can bd tham muu
Bude 3 Kiém ‘fra n(_)Al dunAg cham dut hoat dong thu vién trinh 1anh dao UBND xa 01 ngay Lanh dgo b phan tham muwu
xem xét, phé duyét
Budc4 | Ky phé duyét két qua TTHC Y2 ngay Lanh dao UBND x&
Budc 5 Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua Y2 ngay Van thu
Bo phan Mot cira x4c nhan trén phan mém mot ctra thong tin vé két qua da £ ;
, i : T - . . B phén Tiép nhan va Tra két
Budc 6 co tai BO phan Mot cira; thong bao cho ca nhan, to chirc dén nhan tra két qua Y2 ngay Ophan Tlepnian va -ta ke

TTHC va thu phi, 1& phi (néu c6)

qua cua UBND xa
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3. Linh vuc Gia dinh (02 quy trinh)

Quy trinh s6: 01

THU TUC CAM TIEP XUC THEO QUYET PINH CUA CHU TICH UBND XA

Thir ty cac

Thoi gian thuc hién

budc thuc Noi dung cac budc thuce hién . B¢ phan giai quyét
- (12 gio)
hién
Tiép nhén va kiém tra tinh hop I¢ cua ho so (truc tiép, qua buu dién, dich vu
. buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, mail,fax...) kiém tra, hudng N B6 phan Tiép nhan va Tra két
Budc 1 . N ) . o o P 01 gio . ~
dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so dién tir, chuyén bd phan qua cua UBND xa
chuyén mén xir Iy ho so
. e : . C , t6 chirc ¢6 tha :
Budce 2 Tham dinh, xac minh thong tin, xt 1y ho so 05 gio @ quatl, 1o ete o0 tatm quyen
xac minh
- Du thao Quyét dinh hoac van ban tra 101.
Bude 3 . ) ] ) 03 oic Cong chirc Van hoa — Xa hoi
uoc - Trinh Chu tich UBND x4 du thao Quyét dinh cam tiép xuc; néu khong ra glo cAp xa
quyét dinh phai c6 vin ban tra 10i.
Buédc 4 Chu tich UBND x4 phé duyét Quyét dinh hodc van ban tra 1oi 01 gio Chu tich UBND cép X3
Budc 5 Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua 01 gid Vin thu
. Xac nhan trén phan mém mat ctra thong tin vé két qua di co; thong béo cho . B6 phén Tiép nhan va Tra két
Budc 6 01 gio TR :

c4 nhan, t6 chtrc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1& phi (néu c6)

qua cua UBND xa
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Quy trinh s: 02

THU TUC HUY BO QUYET BPINH CAM TIEP XUC THEO PON PE NGHI

Thir ty cac

Thoi gian thyc hién

budc thuc Noi dung cac budc thue hién N B¢ phin giai quyét
<A (12 gio)
hién
Tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ ctia hd so (truc tiép, qua buu dién, dich vu
. buu chinh céng ich, dich vu cong tryc tuyén, mail.fax...) kiém tra, huéng .\ B6 phan Tiép nhan va Tra két
Budece 1 .z N , . s o P 01 gio . ~
dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir hd so dién tir, chuyén bo phan qua cua UBND xa
chuyén mén xtr Iy ho so
. T o 1s LA -y Co quan, t6 chtrc c6 tham quyén
Budc 2 Tham dinh, xt 1y ho so 05 gio xac minh
- Du thao Quyét dinh hoac van ban tra 101.
Bude 3 . . . . . 03 gic Cong chirc Van hoa — Xa hoi
uoc - Trinh Chu tich UBND x3a dy thédo huy bo Quyét dinh cam ti€p xtic; néu glo chp xi
khong ra quyét dinh phai ¢ van ban tra 15i.
Budc 4 C%lu t“ih U}BNI? xa vp}}e' duyét Quyét dinh huy bd quyét dinh cam stieeps 01 gios Cht tich UBND céip xa
xuc hodc van ban tra 101
Bude 5 Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua 01 gio Van thu
Bude 6 Xac nhan trén phan mém mot ctra thong tin ve két qua da co; thong bao cho 01 giv B0 phéan Tiép nhan va Tra ket

c4 nhan, t6 chtrc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1& phi (néu c6)

qua cua UBND xa
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4. Linh vuc Thé duc thé thao (01 quy trinh)

THU TUC CONG NHAN CAU LAC BQ THE THAO CO SO

Quy trinh s6: 01

Thir tw cac Thai gian thy hign :
bwéc thuc Noi dung cac bwéc thuc hién glan thuc ni¢ Bo phan giai quyet
hian (07 ngay lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é cua hd so (truc tiép, qua buu dién, dich vu
, buu chinh cong ich, dich vu cdng truc tuyén, mail,fax...) kiém tra, huéng N B6 phan Tiép nhan va Tra két
Budc 1 x g = ) ) 0 o A Y2 ngay lam viéc . N
dan, tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so dién tir, chuyén bo phan qua cua UBND xa
chuy@n mén xt ly ho so
Buéc 2 Tham dinh, xi Iy ho so 04 ngay lam viéc Phong chuy&n mon
Buéc 3 Iflem tra noi dung~ Quyeét dinh cong nhan céu lac bo thé thao co s, trinh 01 ngay Iam viéc Lanh dao Phong
lanh dao UBND xa.
Budéc 4 Ky phé duyét két qua TTHC. Y2 ngay lam viéc Lanh dao UBND xa
Budc 5 Va0 s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua. Y2 ngay lam vigc Vin thu
Bo6 phan mot cira Xac nhan trén phan mém mét ctra thong tin vé két qua da . .
, © Piah MY% G178 Xac nian fen phan mem mot cia fong in ve kst guaday - = Bo phan Tidp nhan va Tra két
Budc 6 c6 tai Bo phan mot cura; thong bao cho ca nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua 2 ngay lam viéc

TTHC va thu phi, 1¢ phi (néu c).

qua cua UBND xa
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B. QUY TRINH LIEN THONG CAP TIiNH (17 QUY TRIiNH)
1. Linh vuc Di san Vian héa (03 quy trinh)

THU TUC CAP GIAY PHEP KHAI QUAT KHAN CAP

Quy trinh lién thong sé: 01

Thir ty cac

Thoi gian

buwée thue Noi dung cac buéc thue hién thuc hién tai Thoi slan Bo phan giai quyét Co quan
‘A | thuc hién thuc hién
hién turng co’ quan : ; : ;
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢ cta ho so (truc tiép, qua buu Trung tdm Phuc vu
Bude 1 dién, dich vu buu chinh cong ich, dich vy cong truc tuyen, v nedv 1am viee hanh chinh Céngﬂ tinh
mail,fax...) kiem tra, hudng dan, ti€p nhén ho so, quét (scan) va > neay j (So Vian hoa, Thé thao
luu trir ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén mon xi Iy ho so va Du lich)
Tham dinh, xtr Iy hd so; Can bd chuyén mén phong Di san vin S¢ Van hoa,
Buéc 2 hoa tham dinh ho so, doi chiu ho so voi cac quy dinh hién hanh v, nedy 1am vide Phong Quan ly di san | Thé thao va Du
cua phap luat. Néu dat thuc hién budce tiép theo, néu khong dat 2 hegay ; van hoa lich
trd lai bd phan mot ctra
Giam ddc S& co trach nhiém thdm dinh trinh Chu tich Uy ban
Buéce 3 nhéan dan tinh cap giay phép khai quat khan cap trong thoi gian | %2 ngay lam viéc Lanh dao S¢&
01 ngay lam viéc 03 ngay
lam viéc
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh tham dinh cp gidy phép khai
quat khan cip va bao céo ngay cho B9 truong Bo Van hoa, The
. thao va Du lich. Thoi han cap gidy phép khai quat khan cap . T , A A , .
Buoe 4 khong qua 01 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan duoc vin ban dé /2 ngay lam viee Uy ban nhan dan tinh Uy lA)anvnhan
nghi; trudng hop khong cp gidy phép, phai néu rd 1y do bang dan tinh
van ban
Bude 5 Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua 72 ngay lam vigc Van thu
Xac nhan trén phén mém mot ctra thong tin Vét két qua da co; hgﬁlnfhii? fglr}lc t\i]rlilh S(} Van hoa,
Budc 6 | thong bdo cho ca nhan, to chuc dén nhén tra két qua TTHC va | 2 ngay lam viéc I o8 Thé thao va Du
1A ot (K 2 (So Vian hoa, Thé thao !
thu phi, 1€ phi (néu c6) lich

va Du lich)
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~_ THUTUCCONGNHANBAO VATQUOCGIA
POI VOI BAO TANG CAP TINH, BAN HOAC TRUNG TAM QUAN LY DI TiCH

Quy trinh lién théng sb: 02

Thir ty cac

Thoi gian

buwée thue Noi dung cac budc thuce hién thuc hién tai Thoi stan Bo phan giai quyét Co quan
cn . thuc hién thuc hién
hién turng co’ quan : : : ;
Tiep nhan va kiém tra tinh hgp 1€ ctia ho so (truc tiép, qua b}ru Trung tam Phyc vu
) dién, dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyen, . hanh chinh cong tinh
Bude 1 . = ] X 2 o . . 01 ngay N P
mail,fax...) kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va (So Van hod, The thao
Tew trit hd so dién tir, chuyén bb phan chuyén mén xit 1§ hd so va Du lich)
Tham dinh, xtr Iy h6 so: Can bo chuyén mon phong Di san vin
hoa tham dinh hd so, ddi chiéu hd so véi cac quy dinh hién hanh \ \ an 1y di sa
Budc 2 Mo ' cac quy G e 05 ngay Phong Q,“aﬁ,ly disan | g4 \an hoa,
cua phap luat. Néu dat thuc hién budc tiep theo, néu khong dat 28 ngay van hoa Thé thao va Du
tra lai Bo phan mot ctra lich
Lanh dao phong xem xét cac hd so néu dat yéu cau ky nhay va )
, P R . o R R . Phong Quan 1y di san
Budc 3 chuyén lai chuyén vién phong trinh 1anh dao s&, néu ho so khong 01 ngay van hoa
dat yéu cau chuyén vién chinh stra theo yéu cau
, Giam dbc S¢ Vin hod, Thé thao va Du lich 6 chirc thim dinh \ S& Vian hoa, Thé thao
Budc 4 21 ngay

hién vat va Ho so hién vat

va Du lich




131

Thir tu cac
budc thue
hién

Noi dung cac buéc thue hién

Thoi gian
thwe hién tai
tung co quan

Thoi gian
thuc hién

Bo phan giai quyét

Co quan
thuc hién

Budc 5

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc vin ban d& nghi,
H6 so hién vét va cac van ban c6 lién quan, Cha tich UBND tinh
xem Xxét, quyét dinh gtri van ban dé nghi, Hd so hién vat va cac van
ban c6 lién quan dén Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich.
- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duogc vin ban dé nghi,
HO so hién vat va cac van ban ¢o lién quan, Bo truéng Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich giao Hoi dong giam dinh co vat thim
dinh hién vat va Hd so hién vat.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay c6 két qua tham dinh cua
Hoi déng giam dinh cd vat, Cuc truong Cuc Di sdn van hoa bao
c40 B truong BO Vin hoa, Thé thao va Du lich xem xét, quyét
dinh viéc giri van ban dé nghi Hoi dong Di san van hoa qudc gia
tham dinh hi¢n vat va Ho so hién vat.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay c6 ¥ kién tham dinh cia
Hoi dong Di san van héa qubc gia, Bo truong Bo Vian héa, Thé
thao va Du lich trinh Thi tuéng Chinh phi xem xét, quyét dinh
cong nhan bao vat quic gia.

42 ngay

42 ngay

UBND ginh; B6 Van
hoa, Thé thao va Du
lich; Chinh phu

UBND tinh;
B0 Van hoa,
Thé thao va Du
lich; Chinh phu

Budce 6

Ky phé duyét két qua TTHC

01 ngay

Budce 7

Vao s0 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua

01 ngay

Budc 8

X&c nhén trén phan mém mot cira thong tin vé két qua di co;
thong bao cho c4 nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va
thu phi, 1€ phi (néu c6)

01 ngay

03 ngay

Lanh dao S&

Van thu So

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
(S¢ Vian hoa, Thé thao
va Du lich)

Sg"r Van hoa,
Thé thao va Du
lich
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Quy trinh lién thong s6: 03

‘ THU TUC CONG NHAN BAO VAT QUOC GIA POI VOI BAO TANG
NGOAI CONG LAP, TO CHUC, CANHAN LA CHU SO HUU HOAC PANG QUAN LY HQP PHAP HIEN VAT

Thir ty cac

Thoi gian thuc

. s . . ‘n cn e s Thoi gian A LA e £ Co quan
bu’o’&thl.rc NOi dung cac budc thue hién hi¢n tai turng co thue hién B0 phan giii quyét thue hién
hién quan ‘ * ‘ *
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢ cta ho so (truc tiép, qua buu Trung tim Phuc vu
. dién, dich vu buu chinh céng ich, dich vu cong truc tuyén, X hanh chinh cong tinh
Buodce 1 , A . ‘ 01 ngay S& Vin hod. The th
mail,fax...) kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va (So an Doaf' h)e thao
3 . ) va Du lic
luu trir ho so dién tir, chuyén bg phan chuyén mon xu 1y ho so '
Tham dinh, xir Iy hd so: Can bd chuyén mén phong Di san van
Bude 2 h6a tham dinh hor so, doi chle? ho so VO‘l. (’:ac quy d11’1h hién hanh 05 ngay Phong Quaﬁ ’ly di sén S Van hod,
cua phap luat. Néu dat thuc hién budc tiép theo, néu khong dat 28 ngay van hoa Thé thao va Du
trd lai Bo phén mot ctra lich
Lanh dao phong xem xét cac hd so néu dat yéu cau ky nhay va . L
Bude 3 . L . N VN ) 01 ngay Phong Quan 1y di san
chuyén la‘l chuyén vién phong trinh lanh dao S?’, néu ho so khong vin hoa
dat yéu cau chuyén vién chinh stra theo yéu cau
Buéc 4 Giam doc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich t6 chirc tham dinh 21 ngay S& Van hoa, Thé thao

hién vat va Ho so hién vat

va Du lich
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Thir ty cac
budc thue
hién

Noi dung cac budc thue hién

Thoi gian thuc
hién tai tirng co
guan

Thoi gian
thwe hién

B§ phan giai quyét

Co quan
thwe hién

Budc 5

- Trong thdi han 10 ngdy, ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi,
HO6 so hién vat va cac van ban c6 lién quan, Chi tich UBND tinh
xem Xeét, quyét dinh guri van ban dé nghi, HO so hién vat va cac
van ban c6 lién quan dén B truong B Vian hoa, Thé thao va
Du lich.

- Trong thoi han 30 ngdy ké tir ngdy nhan duoc vin ban dé nghi,
HO so hién vat va cdc van ban co lién quan, Bo truéng Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich giao Hoi dong giam dinh c6 vat tham
dinh hién vat va Ho so hién vat.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay c6 két qua tham dinh cia
Hoi dong giam dinh c6 vat, Cuc trudng Cyc Di san vin hoa bao
c40 B truong BO Vin hoa, Thé thao va Du lich xem xét, quyet
dinh viéc giri van ban dé nghi Hoi dong Di san vin hoa quéc gia
tham dinh hién vat va Ho so hién vat.

- Trong thoi han 10 ngay, ke tir ngay c6 ¥ kién tham dinh cia
Hoi déng Di san vin hoa qubc gia, Bo truong Bé Vin hoa, Thé
thao va Du lich trinh Thii tuéng Chinh pht xem xét, quyét dinh
cong nhan bao vat qudc gia.

42 ngay

42 ngay

UBND tinh; B§ Van
hoa, The thao va Du
lich; Chinh phu

UBND tinh;
B6 Van hoa,
Thé thao va Du
lich; Chinh phu

Budce 6

Ky phé duyét két qua TTHC

01 ngay

Buéde 7

Vao s0 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua

01 ngay

Budc 8

B phan moét ctra xac nhan trén phﬁn mém mot clra thong tin vé
két qua da co tai BO phan mot cura; thong bao cho ca nhan, to
chtrc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1€ phi (n€u c0)

01 ngay

03 ngay

Lanh dao S&

Van thu So

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
(S Vin hoa, Thé thao
va Du lich)

S(:y Van hoa,
Thé thao va Du
lich
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2. Linh vire My thuét, nhiép anh va trién 1im (01 quy trinh)

THU TUC CAP GIAY PHEP TRIEN LAM MY THUAT

Quy trinh lién théng: 01

Thir ty cac Thaoi gian thuc Théi gian Co quan
bu’o’gthl.rc NOi dung cac budc thwe hién hién tai turng thue hién B0 phan giai quyét thue hién
hién €O quan
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 cta ho so (truc tiép, qua buu Trung tdm Phuc vu
Busc 1 dién, dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong tryc tuyén, v, neay 1am vide hanh chinh cong tinh
mail,fax...) kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, quét (scan) va +neay ' (S6 Vin hoa, Thé thao
luu trit ho so dién tir, chuyén bd phan chuyén moén xur Iy ho so va Du lich)
Tham dinh ho so: Truong hop ho so khong hop 1€, can giai trinh
hodc yéu cau bo sung thém, thong bao bang van ban cho ngudi nop
Budce 2 h6 so trong vong khong qua 02 (hai) ngay lam viée ke tir ngay viet | 01 ngay lam viéc Chuyén vién §
trén Gidy bién nhan hd so; Truong hop, hd so dép (mg yéu cau, 02 ngay S¢ Van hoa,
thyc hién bude tiép theo. 1am viec The thao va Du
, Du thao vin ban trinh Uy ban nhan dén tinh xem xét, phé duyét, | ,, . .. i lich
Budc 3 . . \ 2 15 ngay lam viéc Chuyén vién
trinh Trudng phong tham tra.
. Kiém tra noi dung van ban: Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | | o ixe ea ~ .
Buge 4 Lanh dao S& xem xét; Néu khong dong y: Quay lai budc 3. /4 ngay lam vige Lanh dao Phong
Lanh dao S¢ xem xét van ban trinh Uy ban nhan dan tinh: Néu
Budc 5 dong y: ky véan ban, trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, phé | ' ngay lam viéc Lanh dao S¢
duyét; Néu khong dong y: Quay lai budc 4.
Budc 6 Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét Giay phép. 02 ngay lam viéc Lanh dao UBND tinh UBND fih
: 3 — in
Budc 7 V4ao s0 van ban, luu trir ho so, chuyén két qua. 2 ngay lam viéc Van thu
. . 03 ngay 5
Xéc nhan trén phin mém mot cira thong tin vé két qua da co; limviee | pan gt fg‘fc o
Budc 8 thong bao cho cé nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va | 2 ngay lam viéc &

thu phi, 18 phi (néu co).

(S¢ Van hoa, Thé thao
va Du lich)
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3. Linh vuc Nghé thuit biéu dién (01 quy trinh)

THU TUC TO CHUC CUQC THI NGUOI PEP, NGUOI MAU

Quy trinh lién thong s: 01

Thir tw cac

Thoi gian thuc

Thaoi gian

Co quan

blr(lrlgét;u.rc NoOi dung cac budc thue hién hl(il(lr t(sillll ;Eng thue hién B0 phan giii quyét thue hién
T chirc/ca nhan nop 196 so truc tiép, qua buu chinh hodc dich Trune tim Phuc vu
vu cong tryc tuyén dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong hanh fhinh cone tinh
Bude 1 tinh (S¢ Van hoa, The thao va Du lich); S¢ tiep nhan va kiém | 2 ngay lam viéc (S& Van hod %,h i
tra tinh hop 1€ cta ho so, chuyén Phong Quan 1y Van hoa va thao vi D l’ich)
Gia dinh giao chuyén vién xt ly ho so vaud
. A A X S& Van hoa,
, Thém dinh, xir Iy hd so thong béo Té chirc cude thi; dyr thio .| Osngay | ChuyenviénPhong | /0 0"
Budc 2 g \ 3,5 ngay lam viéc | lam viéc Quan 1y van hoéa va :
van ban trinh 1anh dao phong ; .4 lich
Gia dinh
Buée 3 Kiém tra noi dung van ban chép‘ thuan: Néu dong ¥: trinh L&nh U, nedy [am vide Lanh dao Phong Quan
dao S¢ phé duyét. Néu khong dong y: Quay lai budce 2 > neay : 1y van hoéa va Gia dinh
. Lanh dao So xem xét Vin ban: Néu dong y: ky phé duyét vin . NP ~ .
BuGe4 | pan, chuyén van thu; Néu khong dong §: Quay lai buéc 3. /2 ngay lam viee Lanh dao 56
Budce 5 Tiép nhan van ban trinh cua S¢; chuyén bd phén tham muu Ya ngay lam viéc Van thu UBND tinh
Budc 6 C}luy?n vién th’eo ({01‘tha£11 Chnh2 thamﬂmuu UBND tinh du thao 03 ngay lam viée UBND tinh
van ban xem xé&t tra 101 bang chap thuan.
Lanh dao UBND tinh xem xét Van ban: 55 ngay Phong chuyén
Bugc 7 | - Néu dong ¥: ky phé duyét van ban, chuyén van thu. 02 ngay lam viée | 1AM VIEC | [ 3nh dao UBND tinh mon thuge
- Néu khong dong y: Quay lai budc 6. UBND tinh
Bude 8 zlhag)csgévralllrllﬁﬁan, luu trir ho so, chuyén két qua TTHC cho t6 Vi ngay lam viee UBND finh
Xac nhan trén phan mém mot cura thong tin Vé két qua da co; 1 ngdy hll;;l}llnfhti?lrl? Cpg;lg t\iltlilh S& Vin hod. Thé
. n . T S T A <l NPT I ,
Budc 9 thong bdo cho cé nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va | ' ngay lam vi¢e lam viéc (Sé Van hod, Thé thao va Du lich

thu phi, 1 phi (néu co)

thao va Du lich)
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4. Linh vuc Thi dua - Khen thuéng (06 quy trinh)

THU TUC XET TANG “NGHE ST NHAN DAN”

Quy trinh lién thong s: 01

Thir tu cac

Thoi gian thuc

Thoi gian

buéc thue Noi dung cac buée thue hién hién tai tirng thwe hién B¢ phin giai quyét Co quan
‘A A thwe hién
hién €O’ quan (109 ngay) : ;
Tiép nhén va kiém tra tinh hop 1¢ cua ho so (truc tiép, qua buu 10 ngay (dur kién Trung tam Phuc vu
dién, dich vu buu chinh cbng ich, dich vu cong truc tuyén, o . N A
, thoi han nhdn hanh chinh cong tinh
Budc 1 mail,fax...) kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) 2 £ . A=
ho so theo ké (S6 Vian hoa, Thé
va luu trit ho so dién tir, chuyén ho so dén Phong Quan Iy van hoach xét ting) thao va Du lich)
hod va Gia dinh - T8 49 - S& Vin hoa,
- - - - gay - - The thao va Du
Buéce 2 Tham dinh ho so, tham muu trinh Hoi dong cap co so 35 ngay Hoi dong cap co sé lich
Buéce 3 Hoi dong cap co sé hop xem xét hd so 02 ngay Hoi dong cap co s
Budc 4 | Xem xét, phé duyét trinh Hoi ddng cAp tinh 02 ngay Chu tich Hoi dong
cap co so
Budc5 | UBND tinh tiép nhan hd so 01 ngay Vin thu UBND tinh
Budc 6 | Tham dinh, xtr Iy ho so trinh Hoi dong cap tinh 55 ngay Hoi dong cap tinh
Budc 7 Hop xem xét hd so do Hoi dong cap co sé trinh 02 ngay 59 ngay Hoi dong cap tinh UBND tinh
Budc8 | Xem xét hd so va ky ban hanh van ban 01 ngay Chu tich Hoi dong
cap tinh
Budc 9 Pong dau, phat hanh 01 ngay Van thu UBND tinh
Nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tir UBND tinh vao . s s
2 X N Y \ A . X S6 Van hoa,
Bugc 10 | >0 thong ke, theo dai két qua thuc hién TTHC tai co quan va 01 nga 01 nga Hoi dong cap co s6 | Thé thao va Du
chuyén két qua dén Hoi dong cap Nha nudce theo Ké hoach cua gay gay : g cap lich

B0 Vin ho4, Thé thao va Du lich
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Quy trinh lién théng sb: 02
THU TUC XET TANG “NGHE Si UU TU”

Thir tw cac Thoi gian thuc | Thoi gian ) Co quan
buéc thuc Noi dung cac budc thue hién hién tai tirng thuc hién B0 phin gidi quyét qual
cn A thwe hién
hién €O’ quan (109 ngay) : *
T‘1Aep nhgn va kiém tra’tlnh 110p 1? cua ho SO ('[I'l{C tiép, qua b}ru 10 ngay (due kién Trung tam Phyc vu
dién, dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, o J \ , N
. . .2 . X ik A 1A , thoi han nhan hanh chinh cong tinh
Buée 1 mail,fax...) ki€m tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so, quét (scan) 2 % . s ,
\ A A PR X 5 VRS ho so theo ke (So Van hoa, The
va luu trlr ho so dién tir, chuyén ho so dén Phong Quan Iy van e . .
LN e hoach xét tang) thao va Du lich) 2 X E e A
hoa va Gia dinh 49 na3 S¢ Van hoa,
- - - - gay - - Thé thao va Du
Budc 2 Tham dinh ho6 so, tham muu trinh H1 dong cap co s¢ 35 ngay Hoi dong cap co sé lich
Budc 3 Hoi dong cép co s& hop xem xét ho so 02 ngay Hoi dong cép co s&
Budc 4 Xem xét, phé duyét trinh Hoi dong cap tinh 02 ngay Chu u;Ch Hledong
cap co so
Budc 5 | UBND tinh tiép nhan hd so 01 ngay Vin thu UBND tinh
Budce 6 Tham dinh, xir Iy ho so trinh Hoi déng cép tinh 55 ngay Hoi dong cép tinh
Buéce 7 Hop xem xét ho so do Hoi dong cap co s trinh 02 ngay 59 ngay Hoi dong cap tinh UBND tinh
Buéc8 | Xem xét hd so va ky ban hanh van ban 01 ngay Chu tich Hoi dong
cap tinh
Budc9 | Pong dau, phat hanh 01 ngay Vin thu UBND tinh
Nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tir UBND tinh vao XS A
2o £ N ~ 1A X A . \ S& Van hoa,
Busc 10 |0 thong ke, theo doi ket qua thuc hién TTHC i co quan va 01 nga 01 nga Hoi dong cap co s | Thé thao va Du
chuyén két qua dén Hoi dong cap Nha nudce theo K& hoach cua gay gay . gcap :
NS , 2 \ . lich
B0 Van hoa, Thé thao va Du lich
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Quy trinh lién thong s6: 03

THU TUC XET TANG “NGHE NHAN NHAN DAN” TRONG LINH VUC DI SAN VAN HOA PHI VAT THE

Thoi gian
Thir tu cac Thoi gian thuc thuc hién ] Co quan
bwdéc thue Noi dung cac budc thue hién hién tai tirng (Khong qua | B9 phan gidi quyeét qual
‘A N thuc hién
hién €O quan 63 ngay lam : :
viéc)
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢ ciia hd so (truc tiép, qua buu | 05 NGaYy (du kien
A . . A . . £ thoi han nhan ho Trung tam Phuc vu
dién, dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, i . , N
Bude 1 i1 i huéne din. & nhan ho ) . | so theo ké hoach hanh chinh cong tinh Sé Vin ha
mail, ax.\. J) 1eTn tra, uéng dan, tiep nhan \o S0, quét (scar'l) Va | k& hoach ciia Bo (S& Vin hod, Thé ¢ Van héa,
luu trit ho so dién twr, chuyén ho so dén Phong Quan Iy Di san |y, hod, Thé thao va Du lich) Thé thao va Du
van hoa thao va Du lich) lich
Theo Ké
Budc 2 Tham dinh ho so, tham muu trinh Hoi déng cap tinh 15 ngay hoach cua Hoi dong cap tinh
Bo Van hod,
Budc 3 Hoi dong cap tinh hop xem xét, danh gia ho so 10 ngay Thg thl'floh"a Hoi dong cap tinh UBND tinh
u lic
Budc 4 Hoi dong cap tinh thong bao két qua xét ting 10 ngay Cha tach Holﬂdong S& Van hoa,
cap co so 2 )
Thé thao va Du
Budc5 | Hoi ddng cép tinh tiép nhan xi Iy céc kién nghi 10 ngay Hoi ddng cAp tinh lich
Budc 6 Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban 13 ngay Cha tich Hoi dong UBND tinh

cap co s&
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Quy trinh lién thong s6: 04

THU TUC XET TANG “NGHE NHAN UU TU” TRONG LINH VUC DI SAN VAN HOA PHI VAT THE

Thoi gian
Thir ty cac Thoi gian thuc thue hién Co quan
buéc thue N§i dung cac bwéc thwe hién hién tai tirng (Khéng quéd | B9 phan giii quyeét qual
<A N R thwe hién
hién €O’ quan 63 ngay lam : ;
viéc)
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 ctia ho so (truc tiép, qua buu 05"'.196“3/ (d’{k"é’i A
dién, dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén, thoi han lzrhan ho "l‘“rung t’am P}l ue Yl.l
Budce 1 mail,fax...) kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va so theo ke hoach hanh chinh cong tinth S& Vin ho
N g dan, tiep Thian 1o 50, q _ Ké hoach ciia (S& Vin hoa, Thé O van hoa,
luu trlt ho so dién tir, chuyén ho so dén Phong Quan Iy Di san | g5 yin hod, Thé thao va Du lich) Thé thao va
van hoa thao va Du lich) Du lich
, . . i . Theo Ké o ,
Budce 2 Tham dinh ho so, tham muu trinh Ho1 dong cap tinh 15 ngay hoach cia Hoi dong cap tinh
Bo Van hoa,
Budc3 | Hoi dong cap tinh hop xem xét, danh gia ho so 10 ngay Thé thao va | Hoi dong cép tinh UBND tinh
Du lich
Budc 4 Hoi dong cap tinh thong bao két qua xét ting 10 ngay Chu tl;Ch Holﬂdong S& Van hoa,
cap co so 2 .
The thao va
Buéc5 | Hoi ddng cAp tinh tiép nhan xi 1y céc kién nghi 10 ngay Hoi ddng cAp tinh Du lich
Bude 6 | Xem xét hd so va ky ban hanh vén ban 13 ngay Chatich Hoidong | 1\ (inp

cap co s&
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Quy trinh lién thong sb: 05

THU TUC XET TANG “GIAI THUONG HO CHi MINH” VE VAN HOC NGHE THUAT

Thoi gian
Thir tw cac Thoi gian thuc thwe hién Bé phan sidi quvét Co quan
buéc thue Noi dung cac bwdc thue hién hién tai tirng co | (Khong qué ? phan glar quy qual
<A L2 thwe hién
hién guan 56 ngay lam : ;
viéc)
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 ctia hd so (truc tiép, qua buu . , Trung tm Phuc vu
A1 . A . A X 07 ngay (du kién A PR
dién, dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong tryc tuyén, .. U hanh chinh cong
. . .2 . x LA A LA . . | thoi han nhan ho , . . e 1z
Budc 1 mail,fax...) ki€m tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, quét (scan) va so theo k& hoach tinh (S& Van hoa, S¢ Van hoa,
Iuu trit hd so dién tir, chuyén hd so dén Phong Quan Iy van hod xét ting) 47 ngay Thé thao vaDu | Thé thao va Du
va Gia dinh lich) lich
Buéc?2 | Thim dinh hd so, tham muu trinh Hoi ddng co s& cAp tinh 40 ngay Holc‘g‘ﬁnch" 80
Budc 3 Hoi déng CO SO cép tinh hop xem xét, tham dinh ho so 07 ngay HQIC%OI{[%HZO S0
08ngdy oo
Budc4 | Xem xét duyét ho so, van ban va ky ban hanh 01 ngay u ton 2201 dong UBND tinh
co s& cap tinh
Budc 5 | Pong dau, phat hanh Vin thu UBND tinh
Nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh tir UBND tinh vao
s6 thong ké, theo ddi két qua thuc hién TTHC tai co quan va 01 ngay 01 ngay Hoi dbne co s& S& Vin hoa,
Budc 6 | chuyén két qua dén Hoi dong Chuyén ngasnh cip Nha nude xét e Ap tginh Thé thao va Du
lich

tang “Giai thudng HO Chi Minh” vé van hoc, ngh¢ thuat theo
K& hoach ctia B Vin hoa, Thé thao va Du lich
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Quy trinh lién thong s6: 06

THU TUC XET TANG “GIAI THUONG NHA NUOC” VE VAN HOC NGHE THUAT

Thoi gian
Thir tw cac Thoi gian thuc thwe hién Bé phan sidi quvét Co quan
buéc thue Noi dung cac bwdc thue hién hién tai tirng co | (Khong qué ? phan glan quy qual
<A L2 thwe hién
hién guan 56 ngay lam : ;
viéc)
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 ctia hd so (truc tiép, qua buu . , Trung tm Phuc vu
A1 . A . A X 07 ngay (du kién A PR
dién, dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong tryc tuyén, .. U hanh chinh cong
. . .2 . x LA A LA . . | thoi han nhan ho , . . e 1z
Budc 1 mail,fax...) ki€m tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, quét (scan) va so theo k& hoach tinh (S& Van hoa, S¢ Van hoa,
Iuu trit hd so dién tir, chuyén hd so dén Phong Quan Iy van hod xét ting) 47 ngay Thé thao vaDu | Thé thao va Du
va Gia dinh lich) lich
Buéc?2 | Thim dinh hd so, tham muu trinh Hoi ddng co s& cAp tinh 40 ngay Holc‘g‘ﬁnch" 80
Budc 3 Hoi déng CO SO cép tinh hop xem xét, tham dinh ho so 07 ngay HQIC%OI{[%HZO S0
08ngdy oo
Budc4 | Xem xét duyét ho so, van ban va ky ban hanh 01 ngay u ton 2201 dong UBND tinh
co s& cap tinh
Budc 5 | Pong dau, phat hanh Vin thu UBND tinh
Nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh tir UBND tinh vao
s6 thong ké, theo ddi két qua thuc hién TTHC tai co quan va 01 ngay 01 ngay Hoi dbne co s& S& Vin hoa,
Budc 6 | chuyén két qua dén Hoi ddng Chuyén nganh cip Nha nudc xét i cAp tginh Thé thao va Du
lich

tang “Gidi thuong Nha nudc” vé van hoc, nghé thuat theo Ké
hoach ctia B6 Vian ho4, Thé thao va Du lich




142

5. Linh vue Hop tac quf)c té (01 quy trinh)

Quy trinh lién thong s: 01

THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN THANH LAP VA HOAT PONG CUA CHI NHANH CO SO VAN HOA NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Thir tu cac Thoi gian thuc Thoi gian Co quan
budéc thue Noi dung cac budc thue hién hién tai tirng thuc hién | B0 phan gidi quyet q en
A \ thuc hién
hién €O’ quan (11 ngay) : :
T chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép, qua buu chinh hodc dich A
n R N . . n Trung tam Phuc vu
vu cong tryc tuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong X . A
. . X T= s X . . Y A x 1sA CAxeea hanh chinh céng tinh
Budce 1 tinh (S& Van hoa, Thé thao va Du lich); S& ti€ép nhén va kiém | % ngay lam viéc 2 7 . 2
, A 1A 2 \ TR Tesn oA (S¢ Van hoa, Thé
tra tinh hop 1€ cua ho so, chuyén Phong Quan ly Van hoa va \ .
. 1o A thao va Du lich)
Gia dinh xtr 1y ho so Do ;
L 5 : . 05 ngay Chuyén vién Phong 5 Vin hoa,
. Tham dinh, xu 1y ho so thong bado T6 chuc cudce thi; du thao T NN . .« 1+, % | Thé thao va Du
Budc 2 PN \ 04 ngay lam viéc lam viéc Quan ly van héa va .
vén ban trinh lanh dao phong o lich
Gia dinh
Buée 3 Kiém tra ndi dung van ban chap thuan: Néu dong y: trinh Lanh Vs nedy 1am vide Lanh dao Phong Quan
dao S phé duyét. Néu khong dong y: Quay lai budce 2 +neay i 1y van hoa va Gia dinh
. Lanh dao SO xem Xxét Vin ban: Néu dong y: ky phé duyét vin . T ~ ,
Buge 4 ban, chuyén vin thu; Néu khong dong y: Quay lai budc 3. /2 ngdy lam viée Lanh dao So
Budce 5 Tiép nhan van ban trinh ctia S¢; chuyén bo phan tham muu Ya ngay lam viéc Vin thu UBND tinh
Budc 6 C}luy?n vién thf:o df)l tha1}1 dmh,A tham Pluu UBND tinh du thao 03 ngay lam vice UBND tinh
van ban xem xét tra 101 bang chap thuan 5.5 g
Lanh dao UBND tinh xem xét Vian ban: 1" ngfily Phong chuyén
Budc 7 - Néu dong y: ky phé duyét van ban, chuyén van thur. 02 ngay lam viéc AMVIEC | 1 anh dao UBND tinh mon thudc
- Néu khong dong y: Quay lai budce 6. UBND tinh
Bude 8 Va9 sO ,Vanﬂban, luu trit ho so, chuyén két qua TTHC cho t6 Vi ngay lam viee Vin thu UBND tinh
churc, ca nhan
, N N N n R . M+ f N Trung tam Phuc vu
s | i i i byt hne i LGS |t i | %70 | i i cng i | 55V T
& ’ - d 2 ey - viée (S6 Van hoa, Thé | thaova Dulich

thu phi, 1 phi (néu c0)

thao va Du lich)
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6. Linh vuc Thé duc thé thao (03 quy trinh)

Quy trinh lién thong s: 01

THU TUC PANG CAI GIAI THI PAU, TRAN THI PAU DO LIEN POAN THE THAO QUOC GIA
HOAC LIEN POAN THE THAO QUOC TE TO CHU'C HOAC PANG CAI TO CHUC

Thir tw cac Thoi gian thuc | Thoi gian Bé phan Co quan
buwée thue Noi dung cac budc thuce hién hién tai tirng thuc hién ; fl.ipll. & thlrcqhién
hién €O’ quan (07 ngay) stal quy : :
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh (S& Vin hod, Thé thao Tmng ‘Eam PAh ue vy
. \ . £ A s iR , A o LA % N hanh chinh cong tinh
Budc 1 va Du lich) tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cta ho so, chuyén Yangay % Vin hod. The
Phong Quan 1y thé duc thé thao xir 1y ho so (So Van oa,.T ©
: thao va Du lich)
. IS 1 1A \ Phong Quan 1y thé VU A
Budce 2 Tham dinh, xt 1y ho so 1,5 ngay 5 2 S6 Van hoa,
2,5 ngay ‘duc theqtha,o X Thé thao va
Buéce 3 Trinh Lanh dao S¢ To trinh trinh UBND tinh xem xét Ya ngay Phong Qu;an ly the Du lich
duc thé thao
Buéce 4 Ky phé duyét To trinh trinh UBND tinh Ya ngay Lanh dao S¢
Budce 5 Vao sb van ban, luu trir hd so, chuyén cho UBND tinh Yangay Van thu So
Buéc 6 Tiép nhe_}n va quem’ trzi tinh hgp 1€ ciia ho so, chuyén Phong Tong Ya ngay UBND finh
hop - Vén xa xtr 1y ho so
Buéc7 | Tham dinh, xir 1y hd so 2,5 ngay \ Phong Tong hop -
04 ngay Van xa UBND tinh
Budc 8 Ky phé duyét chuyén két qua TTHC 01 ngay Lanh dao UBND tinh
. Vao s6 van ban, luu trir hd so, chuyén két qua TTHC cho S Vin 1 \ < ,
Budc 9 héa, Thé thao va Du lich /s ngay Vian thu UBND tinh
Trung tam Phuc vu U
, A A A A Ne a aiA 1A , L 1A . . A S¢ Van hoa,
Buse 10 )gac nhan trén phqn mém mot ctra dién tr; thong baq cho canhan, 1 ngay 1 ngay hanh chinh cong tlph Thé thao va
to churc dén tra két qua TTHC va thu phi, 1€ phi (néu c0) (S¢ Van hoa, Thé Du lich

thao va Du lich)
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Quy trinh lién théng sb: 02

THU TUC DPANG CAI GIAI THI PAU, TRAN THI PAU THE THAO THANH TiCH CAO KHAC
DO LIEN POAN THE THAO TINH, THANH PHO TRU'C THUQC TRUNG UONG TO CHUC

Thir tw Thoi gian thwe | Thoi gian
. 2 ns . . o NIV thwe hién AL AL e e Co quan
cac bwoc NOi dung cac budc thwe hién hi¢n tai tirng e hig B0 phan giai quyeét thue hién
thwe hién €O’ quan (07 ngay) : ;
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh (S& Vian hoa, Thé thao Tmng ‘Eam PAh ue vy
. 5 . £ Ay 1iR ; A o LA 2 5 hanh chinh cong tinh
Budce 1 va Du lich) tiép nhdn va kiém tra tinh hgp 1€ cia ho so, chuyén Yangay s , 2
Phong Quan 1§ thé duc thé thao xir Iy hé so (86 Van hod, The
: thao va Du lich)
Budc2 | Thim dinh, xir 1§ hd so 1,5 ngay | PhongQuanlythe | oo\ o0
2,5 ngay duc thé thao R %
——y 1o the Thé thao va
Budce 3 Trinh Lanh dao S& To trinh trinh UBND tinh xem xét Ya ngay one Qu;an y the Du lich
duc thé thao
Budc 4 Ky phé duyét T¢ trinh trinh UBND tinh Ya ngay Lanh dao S¢
Budc 5 Vao sb vin ban, luu trir hd so, chuyén cho UBND tinh Y4 ngay Van thu So
Bude 6 Tiép nhe;m va k{en} tr? tinh hop 1€ ctia ho so, chuyén Phong Tong Vi ngay UBND tinh
hop - Vén xa xtr 1y ho so
Buéc7 | Thém dinh, it 1§ hd so 2,5 ngay Phon%,ggf{% hop -
— 04 ngay UBND tinh
Bude 8 Ky phé duyét chuyén két qua TTHC 01 ngay Lanh dao UBND tinh
. Vao sb van ban, luu trir ho so, chuyén két qua TTHC cho S& Vian 1 \ < ,
Budc 9 héa, Thé thao va Du lich /4 ngay Vian thu UBND tinh
Trung tdm Phuc vu e Xrx o 12
, A n A a N o aeA o 1A , LA \ , A S¢ Van hoa,
Buse 10 )gac nhén trén phe}n mém mot ctra dién tur; thong bap cho ca nhan, 1 ngdy 1 ngdy hanh chinh cong tlph Thé thao v
to chure dén tra két qua TTHC va thu phi, 1€ phi (néu c06)s (S¢ Van hoa, Thé Du lich

thao va Du lich)
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Quy trinh lién thong s6: 03

THU TUC TO CHUC PANG CAI GIAI THI PAU VO PICH TUNG MON CUA TiNH, THANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG

Thir tw Thoi gian thee | Thoi gian
v z A - , oA oA o g h hién A A e X Co quan
cac buéc Noi dung cac budc thue hién hién tai turng thye 1€ B0 phan giai quyét thue hien
thwce hién co’ quan (07 ngay) o
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (S& Van hoa, Thé thao Trl}ng tan,l Phl'{c Vi
. \ : £ A x LA ; A o 1A 2 \ hanh chinh cong
Buéc 1 | va Du lich) tiép nhan va kiém tra tinh hop 1€ cua ho so, chuyén Yangay i1h (S& Vin hod
Phong Quan 1y thé duc thé thao xir Iy ho so tinh (S6 Vin 0d,
. Thée thao va Du lich)
Budc 2 Tham dinh, xu ly ho so 1,5 ngay 9 5 nai Ph(g:i %%a?hg)the SG Van hoa,
0 NgaYy Phe : T the Thé thao va Du
Budc 3 Trinh Lanh dao S¢ To trinh trinh UBND tinh xem xét Yangay ong quan y the lich
duc thé thao
Buéce 4 Ky phé duyét To trinh trinh UBND tinh Ya ngay Lanh dao S&
Budce 5 Vao sb van ban, luu trir hd so, chuyén cho UBND tinh Y4 ngay Van thu So
Bude 6 Tiép nha}n va k{en? tr? tinh hop 1€ cua ho so, chuyén Phong Tong Vi ngay UBND tinh
hop - Van xa xtr ly ho so
Buéc7 | Thim dinh, xir Ij hd so 2,5 ngay Phong Tong hop -
. Van xa
04 ngay Lanh dao UBND UBND tinh
Buéc 8 | Ky phé duyét chuyén két qua TTHC 01 ngay an t‘-;}gh
. Vao sb vian ban, luu trir hd so, chuyén két qua TTHC cho S¢ Vin 1 \ < ,
Budc 9 héa, Thé thao va Du lich /4 ngay Vian thu UBND tinh
Trung tam Phuc vu X< 12
, A A A A Ne r A e A , A X . A S& Vian hoa,
Bude 10 Xac nhén trén phan mém mdt cua dién tur; thong béo cho ca nhan, s N0 Yy N0 hanh chinh cong Thé thao v Du
t chirc dén tra két qua TTHC va thu phi, 1¢ phi (néu co) 2ngay 2N98Y | {inh (S& Van hod, b

Thé thao va Du lich)
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4. Linh vuc Du lich (02 quy trinh)

THU TUC CONG NHAN PIEM DU LICH

Quy trinh lién thong s: 01

Thur tw Thoi gian thue | Thoi gian ] Co quan
cac budc Noi dung cac buée thue hién hién tai tirng | thwc hién | B phan gidi quyét qua
‘A \ thwe hién
thwe hién €O’ quan (30 ngay) : :
Trung tam Phuc vu
, Tiép nhan ho so hop 1¢; thu phi, 1& phi (méu cé); chuyén phong . hanh chinh cong
Buge 1 chuyén mén xir Iy ho so 1/2 ngay tinh (S¢ Van hoa,
Thé thao va Du lich)
Tham dinh hd so; thAm dinh thuc té. . S¢ Van hoa,
L . 20 ngay The thao va
. 1. Truong hop du diéu kién trinh UBND tinh Quyét dinh cong nhan Du lich
Budce 2 .2 . . S u lic
diém du lich; 19,5 ngay Phong Quan ly
2. Trudng hop khong du didu kién tra 11 bang van ban, néu rd 1y do Du lich
Budc 3 | Trinh UBND tinh du thao Quyét dinh cong nhan diém du lich
Buc4 | Tham dinh, xir 1y hd so 05 ngay Phong Tong hop -
Vian xa
Buéc 5 Lanh dao UBND tinh xem xét phé duyét Quyét dinh cong nhan diém 03 ngay 9,5 ngay Lanh dr;,}o UBND UBND tinh
du lich tinh
Buéc 6 VAao 50 van ban, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh 1/2 ngay Vin the UBND tinh
cong tinh
| | TP S vin o
Budc 7 | Thong bao, tra két qua TTHC cho t6 chirc, ca nhan 1/2 ngay 1/2 ngay , . X g Thé thao va
tinh (S Van hoa, Du lich

Thé thao va Du lich)
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THU TUC CONG NHAN KHU DU LICH CAP TIiNH

Quy trinh lién théng sb: 02

Thu tw Thoi gian thyec | Thoi gian ) Co quan
cac budc Noi dung cac budc thue hién hién tai tirng | thuwc hién | B phin giadi quyet th qhiAn
thuc hién €O’ quan (60 ngay) we hig

) . ’ q Trung tam Phuc vu
. Tiép nhan ho so hop I¢; thu phi, 1€ phi (néeu cd); chuyén phong 5 hanh chinh cong
Bude 11 o} iyén mén xir 1y ho so 1/2 ngay tinh (S& Van hod,
Thé thao va Du lich)
2 . A . 2 . X S& Van hOé,
Tham dinh ho so; t}.1§1m (ﬁnh thuc t& o 45 ngay Thé thao va
Buéc 2 1. Truong hop du di€u kién trinh UBND tinh Quy@t dinh c6ng nhan Du lich
khu du lich cap tinh; 44,5 ngay Phong Quan 1y '
2. Trudong hop khong du diéu kién tra 10i bang van ban, néu rd 1y do. 1 Du lich
Budc 3 Trinh UBND tinh du thao Quyét dinh cong nhan khu du lich cép tinh
Buéc4 | Tham dinh, xir 1y hd so 09 ngay Phong Tong hop -
Vian xa

Buée 5 Lanh daoﬂr UE}ND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh cong nhan khu 05 ngay 14,5 ngay Lanh da_}o UBND UBND tinh

du lich cap tinh tinh

Buéc 6 VAao 50 van ban, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh 1/2 ngay Vin the UBND tinh

cong tinh
, | TP o v o

Budc 7 | Thong bao, tra két qua TTHC cho t6 chirc, ca nhan 1/2 ngay 1/2 ngay , ninh cong Thé thao va

tinh (S& Van hoa, Du lich

Thé thao va Du lich)
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PHU LUC I

DANH MUC 418 THANH PHAN HO SO PHAI SO HOA CUA THU TUC HANH CHINH ,
THEO QUY PINH TAI THONG TU' SO 01/2023/TT-VPCP THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH TiNH TUYEN QUANG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 350/0D-UBND ngay 20 thdng 3 nam 2025 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Tuyén Quang)

STT Tén thi tuc hanh chinh/Thanh phén hé so
A THU TUC HANH CHINH CAP TINH (120 TTHC; 387 TPHS)
I LINH VUC DI SAN VAN HOA (14 TTHC; 40 TPHS)
1 Thi tuc diing ky di vét, c6 vat, bao vat qudc gia (01 thanh phin ho so)

Pon dé nghi dang ky di vat, cd vat, bao vat quéc gia (Phu luc 1 ban hanh kém theo Thong tu 13/2023/TT-BVHTTDL stra ddi, bd sung quy
dinh lién quan dén gidy to cong dan tai mot sé Thong tu do B truong B Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh).

Thi tuc cap phép cho nguwoi Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, to chire, ca nhan nwée ngoai tien hanh nghién ctru suru tam di sdn van

2 héa phi vat thé tai dia phwong (02 thanh phan ho so)
Pon dé nghi cap gidy phép nghién ctru, suu tim di san van héa phi vat thé (Mau Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP
ngay 04/01/2012)
Dé an nghién ciru, swu tim di san van héa phi vat thé (Mau Phu luc 11 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04/01/2012)
3 Thii tuc xac nhin di diéu kién dwoe cip gidy phép hoat dong ddi véi bao tang ngoai cong 1ap (02 thanh phan hd so)

Don d& nghi xac nhan di diéu kién duoc cap gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap (Mau 03 Phuy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
31/2024/Nb-CP)



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/The-thao-Y-te/Nghi-dinh-31-2024-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-01-2012-ND-CP-61-2016-ND-CP-va-36-2019-ND-CP-602450.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/The-thao-Y-te/Nghi-dinh-31-2024-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-01-2012-ND-CP-61-2016-ND-CP-va-36-2019-ND-CP-602450.aspx
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STT Tén thi tuc hanh chinh/Thanh phéan hé so
2 | Vian ban xac nhan du diéu kién cép gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap cua Giam ddc S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
4 Thii tuc cAp gidy phép hoat ddng bao tang ngoai cong lap (02 thanh phin hd so)
1 | Pon dé nghi cip gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong 1ap (Mau 04 Phy lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh 31/2024/ND-CP)
2 | Van ban xac nhan du diéu kién cap gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap cua Giam ddc S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich
5 Thii tuc cap gidy phép khai quit khan cap (02 thanh phan ho so)
1 Vén ban dé nghi cap phép khai quat khan cip cua to chirc cha tri thim do, khai quat khao ¢6 (Phu luc 3 Quy ché ban hanh kém theo
Quyeét dinh s6 86/2008/QD-BVHTTDL ngay 30/12/2008)
2 | So dd tilé 1:500, thé hién rd vi tri, dién tich dia diém khao cb can khai quat khan cap
6 Thi tuc cip chirng chi hanh nghé mua ban di vat, ¢d vit, bao vt quoc gia (03 thanh phan ho so)
1 | Pondé nghi Célp ching chi hanh nghé mua ban di vat, c6 vat, bao vat quéc gia (Mau 02 Phu luc IT kém theo Nghi dinh 31/2024/ND-CP)
2 | Ban sao hop phap cac van bang chuyén mén c6 lién quan
3 | So yéu Iy lich ¢6 x4c nhan ctua Uy ban nhan din x4, phuong, thi trin noi cu tra
7 Thii tuc cong nhan bao vt qudc gia ddi véi bao tang cp tinh, ban hodc trung tim quan ly di tich (05 thanh phéan hd so)
1 Vin ban dé nghi cong nhan bao vat qudc gia (MAu s 2a ban hanh kém theo Thong tu sé 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010 cta Bo
Vian hoa, Thé thao va Du lich)
2 | Hb so hién vat, gom:
Bén thuyét minh hién vat dé nghi cong nhén bao vét quoc gia, trong do phai trinh bay o dac diém cua hién vat theo cac tiéu chi quy dinh tai
2.1 | khoan 21 Diéu 1 Luat stra d6i, bo sung mot sd diéu ciia Luat di san van héa (Mau s6 1 ban hanh kém theo Thong tu sé 13/2010/TT-
BVHTTDL ngay 30/12/2010 ctia B Vin hoa, Thé thao va Du lich)



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/The-thao-Y-te/Nghi-dinh-31-2024-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-01-2012-ND-CP-61-2016-ND-CP-va-36-2019-ND-CP-602450.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/The-thao-Y-te/Nghi-dinh-31-2024-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-01-2012-ND-CP-61-2016-ND-CP-va-36-2019-ND-CP-602450.aspx
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STT Tén thi tuc hanh chinh/Thanh phéan hé so
29 Anh: 01 anh tong thé va 01 anh dic ta chi tiét (anh mau, tir ¢& 9cm x 12cm trd 1én), chu thich day du, dam bao thé hién cac dic trung co ban
*“ | ctia hién vat. Khuyén khich giri kém theo anh luu trit trén cac phuong tién ky thuat sd
2.3 | Ban ghi am phai c6 am thanh, hinh anh 15 nét thé hién su doc ddo cua hién vat (ghi trén bang hoac dia)
2.4 | Ban sao, ban dich dbi voi nhitng hién vat 1a sach, tai lidu chit ¢6 hodc hién vét co hoa vin trang tri, c6 chit viét thé hién trén hién vat
Thii tuc cong nhan bao vt qudc gia ddi véi bio tang ngoai cong lap, td chirc, ca nhin 1a chi sé hiru hoiic dang quan 1y hop phap
hién vat (05 thanh phan ho so)
L |Pon dé nghi tham dinh va lam thu tuc d& nghi cong nhan béo vat qudc gia (Phy luc 2 kem theo Thong tu s6 13/2023/TTBVHTTDL ngay
30/10/2023 cua B truong B Vin hoa, Thé thao va Du lich)
2 | Ho so hién vat, gom:
Ban thuyét minh hién vat dé nghi cong nhén bao vat quoc gia, trong do phai trinh bay o dac diém cua hién vat theo céc tiéu chi quy dinh tai
2.1 | khoan 21 Piéu 1 Luat sira ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat di san van héa (Mau s6 1 ban hanh kém theo Théng tu s6 13/2010/TT-
BVHTTDL ngay 30/12/2010 cia B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich)
29 Anh: 01 anh tong thé va 01 anh dic ta chi tiét (anh mau, tir ¢& 9cm x 12cm trd 1én), chu thich day du, dam bao thé hién cac dic trung co ban
*“ | cuia hién vat. Khuyén khich giri kém theo anh luu trit trén cac phuong tién k¥ thuat s6
2.3 | Ban ghi &m phai c6 am thanh, hinh anh 10 nét thé hién su doc ddo cua hién vt (ghi trén bang hoac dia)
2.4 | Ban sao, ban dich d6i v6i nhitng hién vat 1a sach, tai liéu chit c6 hodc hién vt c6 hoa vin trang tri, c6 chit viét thé hién trén hién vat
Thi tuc cip gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vét (04 thanh phin hd so)
1 | Pon d& nghi theo Mau s6 01 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh sé 31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2024
2 Danh sach kém theo ly lich‘ khoa hoc theo Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua
Chinh phu va ban sao van bang, chung chi cua cac chuyén gia
3 | Ban sao quyét dinh tuyén dung hodc hop dong lao dong giita co s kinh doanh giam dinh cb vat va cac chuyén gia
4 | Danh myc trang thiét bi, phuong tién dé thuc hién giam dinh
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STT Tén thi tuc hanh chinh/Thanh phéan hé so
10 Thii tuc cép lai gidy chirng nhan da diéu kién kinh doanh giam dinh ¢6 vat (02 thanh phén h so)
1 | Pon d& nghi theo Mau s 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2016 cua Chinh phu
Ban chinh Gidy chtrng nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat da dugc cap dbi voi trudng hop Gidy ching nhan bi hong hoic c6 su
2 | thay d6i thong tin. Truong hop thay doi thong tin da dugc ghi nhan trong Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat da cap
thi phai gtri kém theo ban sao cac gidy to c¢6 lién quan dén su thay d6i thong tin
11 Thii tuc cap ching chi hanh nghé tu bo di tich (04 thanh phan hb so)
1 | Pon dé nghi theo Mau sb 02 tai Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2024 cua Chinh phu
Bén sao Ching chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay dung, hanh nghé thiét ké xay dung, hanh nghé giam sat thi cong xay dung cong trinh,
5 bang tot nghiép dai hoc trd 1én thudc cac chuyén nganh xay dung, kién trac lién quan dén hoat dong dé nghi cap ching chi hanh nghé lap
quy hoach tu bé di tich, chimg chi hanh nghé 14p dy 4n tu b di tich, bao cdo kinh té - k¥ thuat tu bd di tich, thiét ké tu bd di tich, ching chi
hanh nghé thi cong tu bo di tich, chimg chi hanh nghé giam sat thi cong tu bo di tich
3 | Ban sao chimg chi hodc chtng nhan da tham gia chuong trinh bdi dudng kién thirc vé tu bo di tich
4 | 02 anh mau c& 3x4 cm chup trong nim dé nghi cap
12 Thii tuc cap lai Chirng chi hanh nghé tu bo di tich (03 thanh phan hd so)
1 | Pon d& nghi theo Mau s 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2016/NB-CP ngay 01/7/2016 cta Chinh phu
2 Bén chinh Chimng chi hanh nghé di duoc cap dbi véi truong hop bo sung ndi dung hanh nghé hodc Ching chi hanh nghé hét han sir dung,
bi hong
02 anh mau c& 3x4 cm chup trong nim dé nghi céap lai (Truong hop b sung ndi dung hanh nghé da duoc ghi nhan trong Ching chi hanh
3 | nghé di cap, phai giri kém theo hd so cic ban sao ching chi, chimg nhan quy dinh tai cac diém b va ¢ khoan 1 Diéu 11 Nghij dinh s
61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cta Chinh phu)
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STT Tén thi tyc hanh chinh/Thanh phén hd so
13 Thii tuc cAp gidy chirng nhan di diéu Kién hanh nghé tu bo di tich (03 thanh phin hd so)
L |Pon dé nghi cip Chimg chi hanh nghé tu b di tich (Mau s 04 tai Phu luc II kém theo Nghi dinh s 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024 cua
Chinh phu)
2 Danh sach nguoi duoc cép Chung chi hanh nghé quy dinh tai diém c khoan 1, khoan 2‘, khoém 3 va diém ¢ khoan 4 Diéu 14 Nghi dinh $6
61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phu, kém theo ban sao Ching chi hanh nghé tu bo di tich
3 | Ban sao Quyét dinh thanh 1ap hoic Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hoic Gidy dang ky kinh doanh
14 Thii tuc cap lai gidy chirng nhin di diéu ki¢n hanh nghé tu bé di tich (02 thanh phin ho so)
L |Pon dé nghi cap lai Chirng chi hanh nghé tu bo di tich (Mau s6 03 tai Phu luc IT kém theo Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024 cua
Chinh phu)
Bén chinh Gidy ching nhan hanh nghé da duogc cap dbi véi truong hop bd sung ndi dung hanh nghé hoic Gidy chimg nhan hanh nghé hét
2 | han sir dung, bi hong (Truong hop bd sung ndi dung hanh nghé di dugc ghi nhan trong Gidy chimg nhan hanh nghé da cip, phai giri kém
theo ho so céc ban sao quy dinh tai cac diém b va ¢ khoan 1 Diéu 16 Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh pht)
I LINH VUC PIEN ANH (01 TTHC; 04 TPHS)
1 Thii tuc cAp gidy phép phan loai phim (04 thanh phan hé so)
L | Van ban dé nghi cap Gidy phép phan loai phim theo mau MAu s6 2 Phy lyc I ban hanh kém theo Thong tu 17/2022/TT-BVHTTDL cua
B9 trudng Bo Vian hoa, The thao va Du lich
2 | Ban phim hoan chinh
3 | Ban thuyét minh phim bang tiéng Viét (d6i v6i phim nudc ngoai)
4 | Ban sao vin ban chimg minh quyén s& hitu phim hodc quyén sir dung phim hop phép



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Thong-tu-17-2022-TT-BVHTTDL-mau-van-ban-trong-hoat-dong-dien-anh-548411.aspx?anchor=chuong_pl_2_1
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STT

Tén thi tuc hanh chinh/Thanh phéan hé so

LINH VUC MY THUAT, NHIEP ANH VA TRIEN LAM (13 TTHC; 59 TPHS)

Thii tuc tiép nhéin thdng bao té chirc thi sing tic tic phAm my thuit (02 thanh phin hd so)

bé an t0 churc, the 1€ cudc thi

Truong hop phdi hop véi to chirc, cd nhan nude ngoai, t6 chure qudc t€ phai kém theo van ban thda thuan gitra cac bén

2 Thii tuc cip gidy phép trién 1im m§ thuit (05 thanh phén ho so)
Pon dé nghi cap gidy phép
Danh séch tac gia, tac phém, chét liéu, kich thuédc tac phém, nam sang tac
M3di tic pham mot anh mau kich thude 10x15 cm. Riéng d6i véi trién 1am nghé thuat sap dat phai c6 anh chinh dién, bén phai va bén trai tac
pham, kém theo vin ban trinh bay ¥ twong ndi dung tic pham. Trudng hop tac pham cb chit nude ngoai thi phai c6 ban dich ra tiéng Viét.
T chirc, ca nhan phai chiu trach nhi¢ém vé ndi dung ban dich
Ddi voi trién 1am ngoai tro1 dugc td chire tai Viét Nam phai c6 van ban cua chu dia diém trién 1am cam két dam bao cac diéu kién vé trat tu,
an toan xa hoi, van minh cong cdng, v¢€ sinh, moi truong va phong chong chay no
Déi véi truong hop dua tac phdm my thudt ra nudce ngoai trién 1dm, ngoai don dé nghi cap gidy phép (Mau sé 02) va hd so quy dinh tai cac
Diém b va ¢ Khoan 2, Biéu 15, Nghi dinh 113/2013/ND-CP ngay 02/10/2013 ciia Chinh phi phai kém theo gidy moi hodc van ban thoa
thuan ciia ddi tac nude ngoai va ban dich tiéng Viét (c6 xac nhan ctia co quan c6 tham quyén)

3 Thii tuc cip gidy phép sao chép tac phaim my thuit vé danh nhan vin héa, anh hiing din tc, lanh tu (03 thanh phan hd so)

Pon dé nghi cap gidy phép (Mau s6 5 ban hanh kém theo Nghi dinh s 113/2013/ND-CP ngay 02/10/2013 ciia Chinh phi)

Anh mau kich thuéc 18x24 cm chup ban mau va béan sao

Ban sao chung thuc hop dong str dung tac phdm hodc van ban dong ¥ ctia chu sé hitu tic phim mau
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Thi tuc cap gidy phép xay dung twgng dai, tranh hoanh trang (03 thanh phin ho so)

1 | Pon dé nghi cip gidy phép

9 Quyé,t di\nh ch9n n}éu phac thao bude hai ctia co quan c6 tham quyén quyét dinh du tu, kém theo anh, phac thao chup bén mit c¢& anh 18x24
cm c6 kém chu thich

3 | Cac thanh phan hd so khéc theo quy dinh cua phap luat vé dau tu xay dung
Thi tuc cip gidy phép to chirc trai sang tac diéu khic (03 thanh phan ho so)

1 | Pon dé nghi cip gidy phép (Mau s6 9 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 113/2013/ND-CP ngay 02/10/2013 ciia Chinh phir)

2 | Dé an dugc cép c6 thim quyén phé duyét

3 | Thél¢
Thi tuc cip gidy phép trién 1am tac pham nhiép anh tai Viét Nam (05 thanh phén ho so)

1 | Pon dé nghi cap Gidy phép trién 1am tic pham nhiép anh tai Viét Nam

2 | Danh sach tic pham nhiép anh bang tiéng Viét (ghi rd s th tu tic pham, tén tac pham, tén tac gia, chat liéu, kich thudc, sé lugng)

3 | Anh s@ trién 1dm c6 chii thich; anh in trén gidy kich thuéc nho nhat 13 x 18 cm hodc ghi vao dia CD

A Df}i voi truong hop t6 chirc trién 1dm tac pham nhiép anh tai cac dja diém khong phai 14 nha trién 1dm phai c6 vin ban dong y cta chu dia
diém to6 chirc trién 1am

5 Dbi véi cac tac pham nhiép anh kh’(”)a thénql(f) 1& danh tinh phai c6 vin ban thoa thudn giita ngudi chup anh va ngudi duge chup vé ndi dung
chup, thoi gian va pham vi cong bo tac pham
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Tén thi tuc hanh chinh/Thanh phéan hé so

Thi tuc cap gidy phép dua tac pham nhiép anh tir Viét Nam ra nwéc ngoai trién 1am (05 thanh phan hd so)

L |Pon d@é nghi cip Gidy phép dua anh tir Viét Nam ra nu6e ngoai trién 1am (MAu s6 03 ban hanh kém theo Théng tu s6 17/2012/TT-BVHTTDL
ngay 27/12/2012)

2 | Danh sach tic pham nhiép anh bang tiéng Viét (ghi rd s6 tht tu tic pham, tén tac pham, tén tac gia, chét liéu, kich thudc, sé lugng)

3 | Anh sé trién 1dm c6 chii thich; anh in trén gidy kich thuéc nho nhat 13 x 18 cm hodc ghi vao dia CD

4 | Thu moi, thong bao, sach anh (néu c¢6), vin ban thoa thuin hodc hop dong véi dbi tic nude ngoai di dugc dich ra tiéng Viét

5 Ddi voi cac tac phém nhiép anh khoa than 16 rd danh tinh phdi c6 van ban thoa thudn gitra ngudi chup dnh va nguoi dugce chup vé nodi dung,
thoi gian va pham vi cong bo tdc pham
Thi tuc cap gif'ly phép t6 chirc trién 1am do céc to chirc, ca nhan tai dia phwong dwa ra nwéc ngoai khong vi muc dich thwong mai
(05 thanh phan ho so)

L |Pon dé nghi cip Giay phép to chirc trién 1dm (méu s 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2019/ND-CP ngay 26 thang 02 nam 2019 cua
Chinh phu vé hoat dong trién 1am)

2 Danh sach tac phém, hién vat, tai li¢u (c6 ghi rd tén tac gid, chu s hiru; tén, $6 lugng; chét liéu, kich thudc tac phém hodc hién vat, tai liéu;
cac chu thich kem theo)

3 | Anh chup timg tac pham, hién vat, tai liéu va makét trung bay (kich thude 10x15 cm) in trén gidy hodc ghi vao phuong tién luu trit k¥ thuat s6

4 | Vin ban thoa thuan hodc thu moi, thong bao, hop dong cuia phia nude ngoai vé viée to chirc trién 1am
Thé cin cude cong dan ctia ngudi to chir trién 1dm (d6i voi trién 1dm do ca nhan ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai dimg tén td chirc):

5 | Nop ban sao c6 ching thuc hodc ban sao va xudt trinh ban chinh dé dbi chiéu (truong hop ndp hé so truc tiép); Nop ban sao co ching thyc
(truong hop ndp qua dudng buu dién); Nop ban chup lai tir ban gbe (trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén)
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9 Thi tuc cap giéy phép to chirc trién lim do céc t6 chirc, ciA nhian nwéc ngoai to chirc tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai

(06 thanh phan ho so)

1 Pon d& nghi cip Giay phép t6 chirc trién 1dm (Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 23/2019/ND-CP ngay 26 thang 2 nam 2019 cta
Chinh phu vé hoat dong trién 1am)

9 Danh sach tac phém, hién vat, tai liéu (co6 ghi rd tén tac gid, chu s hitu; tén, $6 luong; chét liéu, kich thudc tac phém hodc hién vat, tai liu;
cac chu thich kem theo)

3 Anh chup ting tac phé’m, hién vat, tai liéu thay thé hodc bo sung va makét trung bay (kich thudc 10x15 cm) in trén gidy hodc ghi vao phuong
tién luu trir k§ thuat s6

4 | Vin ban thoa thuan hodc hop dong thué, muon dia diém trién 1am
Ho chiéu (ddi véi trién 1am do nguoi nudc ngoai hodc nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai dung tén t6 chirc): Nop ban sao ¢ chimg thuc

5 | hodc ban sao va xuét trinh ban chinh de dbi chiéu (truong hop ndp hd so truc tiép); Nop ban sao co ching thuc (truong hop nop qua duong
buu dién); Nop ban chup lai tir ban gde (truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén)

6 | Phuong &n bao ddm cac diéu kién v& trat tu an toan xa hoi, vé sinh moi truong va phong, chéng chay nd.

10 Thu tuc cz"ip lai gi‘éy phép td chirc trién 1im do cac t6 chirc, c4 nhan tai dia phuong dua ra nwéce ngoai khong vi muc dich thwong

mai (04 thanh phan hé so)

1 | Giay phép da duoc cip

2 Pon dé nghi ‘cép Gidy phep t6 chirc trién 1am (MAu s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2019/ND-CP ngay 26 thang 02 nim 2019 cia
Chinh phu v¢é hoat dong trién 1&m)

3 Danh sach tac phém, hién vat, tai liéu thay thé hodc bd sung (c6 ghi 10 tén tac gia, chu so hitu; tén, sb luong; chét liéu, kich thudc tac phém
hodc hién vat, tai liéu; cac chu thich kém theo)

4 Anh chup ting tac phém, hién vat, tai liéu thay thé hodc bd sung va makét trung bay (kich thude 10x15 cm) in trén gidy hodc ghi vao phuong
tién luu trir k§ thuat s6
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11 Thi tuc cip lai gi‘?'ly phép t6 chire trién 1am do cac t6 chirc, cA nhan nwéc ngoai té chire tai dia phwong khong vi muc dich thwong
mai (04 thanh phan ho so)
1 | Giay phép da duoc cip
, | Pon dé nghi cip Gidy phép t0 chirc trién 1dm (MAu s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2019/ND-CP ngay 26/2/2019 ctia Chinh phu
ve hoat dong trién 1am)
3 Danh séch tac pham, hién vat, tai liéu thay thé hodc bo sung (c6 ghi rd tén tac gia, chu so hitu; tén, so6 lwong; chat li¢u, kich thude tac pham
hodc hién vat, tai li¢u; cac chu thich kém theo)
4 Anh chup ting tac pham, hién vt, tai liéu thay thé hodc b6 sung va maket trung bay (kich thude 10x15 cm) in trén gidy hodc ghi vao phuong
tién luu trir k¥ thuat s6
12 Thu tuc thong bao to chirc trién 1am do té chirc ¢ dia phwong hodc ca nhén té chirc tai dia phwong khong vi muc dich thuwong mai
(01 thanh phan ho so)
1 | Thong bao to chirc trién 1am
13 Thii tuc phé duyét ndi dung tic phaim my thuit, tic pham nhiép dnh nhip khéu cép tinh (03 thanh phin ho so)
1 Pon dé nghi cua Thuong nhan nhap khau (Mau 02 tai Phu Iyc II ban hanh theo Thong tu s6 28/2014/TT-BVHTTDL ngay 31/12/2014 cua
B0 truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)
2 | Hinh anh tac pham nhap khau, néu rd chat liéu, kich thudc, ngudn gdc cua tac pham
3 | Ho so tai liu chirng minh ngudn gdc hodc tai lidu chirng minh tac phdm dugc chu so hitu hodc ngudi sé hitu quyén cho phép nhap khau
v LINH VU'C NGHE THUAT BIEU DIEN (04 TTHC; 09 TPHS)
Thii tuc to chirc biéu dién ngh¢ thujt trén dia ban quén 1y (Khong thuge srwong hep trong khuon khé hgp téc quéc té cia cac hgi
1 chuyén nganh vé ngh¢ thudt biéu dien thugc Trung wong, don vi sw nghiép cong Idp cé chirc ndng bieu dien ngh¢ thudt thugc Trung
wong) (02 thanh phan ho so)
1 | Van ban dé nghi t6 chirc biéu dién nghé thuat (Mau s6 02 Phu luc ban hanh kém theo Nghj dinh s 144/2020/ND-CP)
5 Kich ban, danh muc tac phdm gin voi tac gia, nguoi chiu trach nhiém chinh vé ndi dung chuong trinh (d6i voi tic phdm nudc ngoai phai
keém ban dich tiéng Viét c6 chung thuc chir ky ngudi dich)




158

STT Tén thi tuc hanh chinh/Thanh phéan hé so

Thi tuc t6 chirc c}u}c thi, lién hoan trén dia ban quan 1y (khéng thujc truong hop toin quéc va ~qu6'c té ciia cdc hji chuyén nganh
vé nghé thugt biéu dién thugc Trung wong, don vi sw nghi¢p cong lgp cé chirc nang biéu dién ngh¢ thudt thugc Trung wong)
(02 thanh phan ho so)

1 | Vin ban dé nghj to chtic cudc thi, lién hoan (Mau s6 04 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 144/2020/ND-CP)

2 | Bé an t6 chirc cudc thi, lién hoan (Mau s6 05 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh ) 144/2020/ND-CP)
Thii tuc t6 chire cudc thi ngudi dep, ngwdi mau (02 thanh phan ho so)

1 | Van ban dé nghi to chtrc cudc thi (theo Mau s6 07 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 144/2020/ND-CP)

2 | Bé an t6 chiic cudc thi (theo Mau s6 08 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 144/2020/ND-CP)
Thii tuc ra nuwée ngoai du thi ngwoi dep, ngudi miu (03 thanh phz‘“m hd so)

1 | To khai vé viéc ra nudc ngoai dy thi ngudi dep, nguoi mau (theo Mau s 10 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 144/2020/ND-CP)

2 | Phiéu ly lich tu phép s6 1

3 | Ban sao gidy moi du thi kém theo ban dich tiéng Viét c6 chimg thuc chir ky ngudi dich.

\Y; LINH VUC VAN HOA CO SO (11 TTHC; 36 TPHS)

Thii tuc diing ky té chirc 18 hdi cap tinh (04 thanh phan hd so)

1 | Van ban dang ky néu o tén 18 hoi, su can thiét, thot gian, dia diém, quy mo, ndi dung hoat dong 18 hoi, du kién thanh phﬁn $6 luong khach moi

2 | Phuong 4n bao dam an ninh trat tu, an toan xa hoi, phong chéng chay n, bao vé mdi truong

3 | Du kién thanh phan Ban t6 chtc 18 hoi

4 | Céc tai liéu hodc van ban chirng minh vé ngudn gdc 18 hoi (d6i v6i 18 hoi truyén thong)
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Thii tuc thong bao t6 chirc 1€ hdi cap tinh (02 thanh phin hd so)

1 | Vian ban dang ky néu rd tén 18 hoi, su can thiét, thoi gian, dia diém, quy mo, ndi dung hoat dong 1& hoi, du kién thanh phan sé luong khach moi

2 | Phuong 4n bdo ddm an ninh trat tu, an toan xa hoi, phong chéng chay nd, bao vé moi truong
Thii tuc cap gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu vii treong (02 thanh phin hd so)

L, | Pon dé nghi cap Giay phép du diéu kién kinh doanh dich vy vil trudng (Mau s6 01 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 148/2024/ND-CP
ngay 12/11/2024)

2 Giéy ching nhan du diéu kién vé an ninh, trat tu
Thii tuc cAp gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii treomg (04 thanh phin hd so)

L |Pon dé nghi diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii trudng (Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
148/2024/ND-CP ngay 12/11/2024)

2 Gidy ching nhan dang ky doanh nghlep/Glay ching nhan dang ky h¢ kinh doanh: Nop ban sao ¢ chimg thuc hodc ban sao va xuét trinh
ban chinh dé dbi chiéu (truong hop ndp hod so truc tiép); ndp ban sao co ching thuc (truong hop ndp hd so qua buu dién hoic truc tuyén)

3 Glay phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii truong di dugc cip: Nop ban sao co chung thyc hodc ban sao va xudt trinh ban chinh dé dbi
chiéu (truong hop ndp ho so truc tiép); ndp ban sao co ching thuc (trudng hop ndp hd so qua buu dién hoic truc tuyén)

4 Bién ban tham dinh diéu kién kinh doanh dich vu karaoke (dich vu vii truong) (Mau s6 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh )
148/2024/ND-CP ngay 12/11/2024)
Thii tuc cap phép nhip khau vin h6a pham khong nhim muc dich kinh doanh (03 thanh phan ho so)

1 Pon dé nghi cip gidy phép nhap khau vin hoa phﬁm (MAau don s6 03 ky hiéu BM.NK ban hanh kém theo Thong tu s6 22/2018/TT-BVHTTDL
ngay 29/6/2018 cua Bo trudng BO Van hoa, Thé thao va Du lich)

2 Gidy chimg nhdn ban quyén tac gia; hop dong; ban dich tom tég bang tié'pg Viét ndi dung phim va van ban cam két chiu trach nhiém V?e noi
dung phim nhap khau khong vi pham quy dinh cia phép luat; giay uy quyén; chiing nhan hodc cam két s hiru hop phéap doi véi di vat, co vat

3 | Ban sao van don hodc gidy bio nhan hang (néu co)
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Thii tuc giam dinh viin héa pham xuét khau khéng nham muc dich kinh doanh ciia c4 nhan, t6 chitc cip tinh (04 thanh phan ho so)

L |Pon dé nghi giam dinh vin hoa pham xuat khau (Mau don ky hiéu BM.GD ban hanh kém theo Thong tu s6 07/2012/TT-BVHTTDL ngay
16/7/2012

2 | Van hoa pham dé nghi giam dinh (ban gbc)

3 Ban gdc hodc ban sao c6 cong chimg quyet dinh cho phép hop tac lam phim véi nude ngoai cua co quan co tham quyén; ban gbc hoic ban
sao c6 cong chimg quyét dinh cho phép xuat khau di vat, ¢ vét (bao gom ca di vat, ¢d vat tai xuat khau)

4 | Tai li€u c6 lién quan ching minh nguf)n gf)c, Xuét xi hop phap cua di vat, cd vat
Tiép nhan ho so thong bao sin phdm quang cdo trén bang quang cio, biang - ron (08 thanh phin ho so)

1 | Vin ban thong bao san pham quang cio ghi rd ndi dung, thoi gian, dia diém quang cio, sé lugng bang quang co, bang-ron

2 Bén sao gidy chimg nhan dang ky kinh doanh ciia ngudi kinh doanh dich vu quang cdo hodc gidy ching nhan dang ky kinh doanh ctia ngudi
quang cdo trong truong hop tu thuc hién quang céo

3 Bén sao gidy to ching minh sy hop chuén, hop quy cua san pham, hang hoa, dich vu theo quy dinh ctia phép luat hoic gidy to ching minh
du diéu kién dé quang céo theo quy dinh tai Diéu 20 ciia Luat Quang co

4 | Ban sao vian ban vé viéc t chire su kién cta don vi td chuc trong truong hop quang cao cho su kién, chinh sach xa hoi

5 Ma-két san phadm quang c4o in mau c6 chit ky cia ngudi kinh doanh dich vu quéang céo hodc chir ky clia nguoi quang cao trong truong hop
tur thue hién quang céo. Trong trudng shop ngudi kinh doanh dich vu quang cdo, ngudi quang cdo 13 td chirc thi phai c6 du cua t6 chic

5 Vin ban chimg minh quyén s hitu hodc quyén sir dung bang quang céo; quyén sd hitu hodc quyén sir dung dia diém quang cao ddi véi
bang-ron

7 | Ban phdi canh vi tri dit bang quang céo

8 Ban sao gidy phép x4y dung cong trinh quang cdo dbi véi loai bang quang céo phai c6 Gidy phép xady dung theo quy dinh tai khoan 2
biéu 31 cua Luat Quang cdo
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8 Théng bio to chirc doan ngudi thuce hién quang cao (01 thanh phin hd so)
1 | Van ban thong bao t6 chirc doan ngudi thue hién quang céo
9 Cap Giay phép thanh lap Vin phong dai dién cia doanh nghiép quang cioe nwéc ngoai tai Viét Nam (04 thanh phan h so)
1 bon dé nghi cap Gidy phép thanh 1ép Van phong dai dién do nguoi dai dién co thim quyén cta doanh nghiép quang céo nudc ngoai ky theo
mau do B Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh
5 Bén sao gidy dang ky kinh doanh hoic cac gidy to c6 gia tri twong duong ctia doanh nghiép nudc ngoai dugc co quan c6 tham quyén noi
doanh nghiép thanh Iap hoac dang ky kinh doanh xac nhan
3 B4o cdo tai chinh c6 kiém toan hodc cac téi‘ liéu lghéc c6 gid tri twong duong chung minh dugc su tdn tai va hoat dong cia doanh nghiép
quang cdo nudc ngoai trong nam tai chinh gan nhat
4 | Cac gidy to quy dinh tai Biém 2 va Biém 3 néu trén phai dich ra tiéng Viét va duoc co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy cua Viét
Nam ¢ nudc ngoai chieng thuc va thuc hién viéc hop phap héa lanh su theo quy dinh caa phap luat Viét Nam
10 CAp sira doi, bd sung Gidy phép thanh Iap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép quéng céo nwéc ngoai tai Viét Nam (02 thanh phan
ho so)
Pon dé nghi sua d6i, bd sung Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cia doanh nghi€p quang cao nudc ngoai (MAu s6 8 ban hanh kém
1 | theo Thong tu s6 10/2013/TT-BVHTTDL ngay 06/12/2013 va Thong tu s6 35/2018/TT-BVHTTDL ngay 19/11/2018 cua B truong B Van
hoa, Thé thao va Du lich)
2 | Ban sao Giay phép thanh l1ap Van phong dai dién c6 ching thuc
11 Cap lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép quang cdo nwéc ngoai tai Viét Nam (02 thanh phén ho so)
1 Don dé~nghi cap lai Gidy phép thanh 14p Van phong dai dién do nguoi dai dién co thim quyén ctia doanh nghiép quang cao nudc ngoai ky
theo mau do B6 Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh
5 Ban gdc Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién da duoc cap. Truong hop Gidy phép bi mat phai cé gidy xac nhan cua co quan cong an noi
bi mat Gidy phép
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\! LINH VUC HOAT PONG MUA BAN HANG HOA QUOC TE CHUYEN NGANH VAN HOA (01 TTHC; 03 TPHS)
1 Thii tuc xdc nhan danh muc san phaAm nghe nhin c¢6 ndi dung vui choi gidi tri nhiap khau cép tinh (03 thanh phén hd so)

Pon dé nghi nhép khiu san phém (Mau 05 tai Phu luc IT ban hanh theo Thong tu 6 28/2014/TT-BVHTTDL ngay 31/12/2014 cua BJ truéng
B0 Van hoa, Thé thao va Du lich)

Bén sao Gidy chimg nhan dau tu hoic Gidy phép dau tu, Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hoic Giay chimg nhan dang ky kinh doanh
hodc céac loai gidy to xac nhan tu cach phap 1y c6 gia tri tuong duong khac

Bén mo ta ndi dung, hinh anh, céch thirc van hanh/str dung, ching loai, $6 lugng, tinh ndng cua tung loai hang hoa

LINH VU'C THI PUA, KHEN THUONG (06 TTHC; 14 TPHS)

Thii tuc xét tiing danh hiéu “Nghé si nhan dan” (02 thanh phén hd so)

Ban ké khai thanh tich dé nghj x¢ét tang danh hi¢u ‘iNghé si phén dan” theo Mau s6 1a tai Phu luc I ban hanh kém theo khoan 1 Diéu 13 Nghi
dinh 89/2014/ND-CP mot s6 quy dinh dugc stra d6i boi Bicu 5 Nghi dinh 11/2019/ND-CP

Ban sao c¢6 ching thue cac Quyét dinh ting giai thuong quy dinh tai khoan 4 Diéu 8 hoic khoan 4 Diéu 9 Nghi dinh 89/2014/ND-CP

Thi tuc xét ting danh hiéu “Nghé si wu t4” (02 thanh phin hd so)

To khai dé nghi xét ting danh hiéu “Nghé si vu ta” theo Mau s6 1b tai Phu luc I kém theo Nghi dinh 61/2024/ND-CP.

Ban sao tu s6 g hodc ban sao ¢ chimg thuc hodc ban sao va xudt trinh ban chinh dé déi chiéu (truong hop ndp ho SO truc tlep) ban sao
tir s6 gbc hodc ban sao co chung thyuc (trudng hop ndp hd so qua buu chinh hodc trén moéi truong dién tir) cac quyét dinh ting giai thuong
quy dinh tai khoan 4 Diéu 8 Nghi dinh 61/2024/ND-CP)

Thii tuc xét ting “nghé nhan nhan dan” linh vue di san vin hoa (01 thanh phin hd so)

T khai dé r}ghj x¢ét taing danh hi¢u “Nghé nhan nhan dan” trong linh vuc di sdn van hoa phi vat thé (theo Mau s6 1b tai Phu luc kém theo
Nghi dinh s6 93/2023/ND-CP ngay 25/12/2023 ctia Chinh phu)



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Nghi-dinh-89-2014-ND-CP-xet-tang-danh-hieu-Nghe-si-nhan-dan-Nghe-si-uu-tu-251406.aspx?anchor=dieu_13
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Nghi-dinh-89-2014-ND-CP-xet-tang-danh-hieu-Nghe-si-nhan-dan-Nghe-si-uu-tu-251406.aspx?anchor=dieu_13
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-11-2019-ND-CP-sua-doi-thu-tuc-hanh-chinh-nop-ban-sao-thuoc-Bo-Van-hoa-406243.aspx?anchor=dieu_5
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Nghi-dinh-89-2014-ND-CP-xet-tang-danh-hieu-Nghe-si-nhan-dan-Nghe-si-uu-tu-251406.aspx?anchor=dieu_9
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Nghi-dinh-61-2024-ND-CP-xet-tang-danh-hieu-Nghe-si-nhan-dan-Nghe-si-uu-tu-612979.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Nghi-dinh-61-2024-ND-CP-xet-tang-danh-hieu-Nghe-si-nhan-dan-Nghe-si-uu-tu-612979.aspx
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Thii tuc xét ting “ngh¢ nhan wu ta” Iinh vue di san vin hoa (01 thanh phin hd so)

1 To kha}i dé nghi xét tang danh hi¢u “Nghé nhan wu t4” trong linh vuc di san van hoéa phi vat thé (theo Mau s6 1b tai Phy luc kém theo Nghi
dinh s6 93/2023/ND-CP ngay 25/12/2023 cua Chinh phi)
Thi tuc xét ting “Giai thwong H6 Chi Minh” vé vin hoc, nghé thuit (04 thanh phan hd so)

1 Ban dang ky tac pham, cong trinh vin th,’nghé thuat dé nghi xét ting “Giai thuong Ho6 Chi Minh” vé vin hoc, nghé thuat theo Mau sé 1a
tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 90/2014/ND-CP ngay 29 thang 9 nam 2014 cua Chinh phu

2 Ban sao, anh chup tac pham, cong trinh dé nghi xét tang “Giai thuong Ho6 Chi Minh” dugc in trén kho gidy A4, kém theo cac thong tin co
ban vé ndm, thang dugc cong bo; tom tat ndi dung tac pham
Quyét dinh tang thuong hoac Gidy chimg nhan Giai thuong d6i véi nhiing tac pham cong trinh quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 9 Nghi

3 dinh s6 133/2018/ND-CP ngay 01/10/2018 ctia Chinh ‘phu: Nop ban sao tir so goc hodc ban sao c6 ching thue hodc ban sao va xuat trinh
ban chinh dé ddi chiéu (trudng hop ndp hd so truc tiép); ndp ban sao tir sé gdc hodc ban sao c6 ching thuc (trudng hop ndp hd so qua
buu dién)

4 Déi vai tac phérp, cong trinh van hoc, nghé thuat cia tic gia 1a nguoi nudc ngoai ma ho so sir dung ngdn ngit nude ngoai thi phai kém theo
ban dich sang tiéng Viét c6 chung thuc
Thi tuc xét ting “Giai thwéng Nha nwéc” vé vin hoc, nghé thuit (04 thanh phan hd so)

1 Ban diang ky tac phdm, cong trinh van hoc, ngh¢ thuat dé nghi xét ting “Giai thuong Nha nuéc” vé van hoc, nghé thuat theo Mau sb 1b tai
Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 90/2014/ND-CP cua Chinh phu

2 Ban sao, anh chup tac phém, cong trinh dé nghi xét tang “Giai thuong Nha nude” dugce in trén kho gidy A4, kém theo cac thong tin co ban
v€ nam, thang dugc cong bo; tom tat ndi dung tdc pham

3 | Béan sao c6 chimg thuc Quyét dinh tang thudng hodc Gidy chimg nhan Giai thuong quy dinh tai Nghi dinh s6 90/2014/ND-CP ciia Chinh phu

4 Déi véi tac phérp, cong trinh vin hoc, nghé thuat cua tac gia 1a ngudi nude ngoai ma hd so sir dung ngdn ngit nude ngoai thi phai kém theo
ban dich sang tiéng Viét c6 chung thuc



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Nghi-dinh-90-2014-ND-CP-Giai-thuong-Ho-Chi-Minh-Giai-thuong-Nha-nuoc-van-hoc-nghe-thuat-251407.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Nghi-dinh-90-2014-ND-CP-Giai-thuong-Ho-Chi-Minh-Giai-thuong-Nha-nuoc-van-hoc-nghe-thuat-251407.aspx
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Vil

LINH VU'C THU VIEN (03 TTHC; 07 TPHS)

Thii tuc thong bao thanh lap thw vién chuyén nganh ¢ cép tinh, thw vién dai hoc 12 thw vién ngoai cong lap va thw vién ciia to chire,
ca nhan nwéc ngoai c6 phuc vu ngwoi Viét Nam (03 thanh phan ho so)

Ban sao quyét dinh cua co quan c6 tham quyén hodc Thong bao thanh 1ap thu vién (danh cho thu vién cua co quan, t6 chirc, don vi, co s
gido duc) (theo Mau s6 03 quy dinh tai Phu luc VIII ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 ndm 2023
ctua B9 truéng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)

Ban sao quyét dinh cua co quan co thém quyén hodc Thong béo thanh 1ap thu vién (danh cho thu vién cua t6 chirc, ca nhan nudc ngoai co
phuc vu nguoi Viét Nam) (theo Mau s6 02 quy dinh tai Phu luc VIII ban hanh kém theo Théng tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang
10 ndm 2023 cua B9 trudng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)

Tai liu chimg minh du diéu kién thanh 1ap quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Luat Thu vién s6 46/2019/QH14, Diéu 21 Nghj dinh s6 93/2020/ND-CP
ngay 18 thang 8 nam 2020 cta Chinh pht quy dinh chi tiét mdt s6 diéu cia Ludt Thu vién

Thi tuc thong bao sap nhap, hop nhit, chia, tach ddi véi thw vién chuyén nganh ¢ cap tinh, thw vién dai hoc 1a thu vién ngoai
cong lap, thu vién cia to chirc ca nhian nwéce ngoai c6 phuc vu ngudi Viét Nam (03 thanh phan ho so)

1)

Déi véi thu vién chuyén nganh & cap tinh, thuw vién dai hoc la thir vién ngodi cong ldp

Ban sao quyét dinh ctia co quan ¢ ‘ghém quyén hodc Thong bao sap nhap/hop nhat/chia/tach thu vién (theo Mau sb 04 quy dinh tai Phu luc
VIII ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cta Bo trudng B Vian hoa, Thé thao va Du lich)

)

Doi voi thw vién cua to chirc ca nhdan nwdc ngodai co phuc vu nguoi Viét Nam

Ban sao quyét dinh ctia co quan ¢ ghém quyén hodc Thong bao sap nhap/hop nhat/chia/tach thu vién (theo M?lqu s6 04 quy dinh tai Phu luc
VII ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30/10/2023 cta B truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)

Tai liéu chimg minh du diéu kién thanh 1ap quy dinh tai khoan 1 Diép 18 Luat Thu vién 50 46/2019/QH14; Biéu 21 Nghi dinh s 93/2020/ND-CP
ngay 18 thang 8 nam 2020 cta Chinh pht quy dinh chi tiet mdt so diéu cia Ludt Thu vién

Thi tuc théng bao cham dit hoat dong d6i véi thu vién chuyén nganh & cap tinh, thw vién dai hoc 13 thw vién ngoai cong lap,
thw vién cia to chirc, cd nhin nwéc ngoai c6 phuc vu nguwoi Viét Nam (01 thanh phan ho so)

Bén sao quyét dinh ciia co quan ¢6 thim quyén hodc Théng bao chim dut hoat dong thu vién theo Mau MO3 (Théng béo giai thé/cham dirt
hoat dong thuw vién ban hanh kém theo Thong tw so 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22/5/2020 cua Bé truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)
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IX LINH VUC GIA PINH (03 TTHC; 17 TPHS)
1 Thu tuc cip lan dau Gidy Ching nhan ding ky thanh lip co sé cuung cip dich vu trg giip phong, chdng bao Iwe gia dinh (10 thanh

phan ho so)

1 Don dé nghi cap 1an dau Gidy Ching nhan dang ky thanh 1ap co so cung cap dich vu trg gitip phong, chng bao lyc gia dinh theo Mau s6 15
cta Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 76/ND-CP ngay 01/11/2023

2 | Du thao quy ché hoat dong cua co s¢ cung Cép dich vu trg gitip phong, chéng bao lyc gia dinh

* | Ho so ciia nguoi dieng dau:

3 | Gidy kham stc khoe cua co sd y té co tham quyén theo quy dinh ctia phap luat vé kham stic khoe

4 | Ban sao c6 cong chimg, chimg thyuc bang t6t nghiép dai hoc tré 1én vé nganh, chuyén nganh dao tao lién quan dich dang ky tham gia cung cp

5 | Ban sao c6 cong chung, chimg thyc cac vian bang, chimg chi, chimg nhéan khéc c6 lién quan dén dich vu ding ky thanh 1ap co so;

6 Béan cam két chua bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc chua bi xur 1y vi pham hanh chinh trong linh vuc phong, chéng bao luc gia dinh theo
Mau so 16 ctiia Phu luc kém theo Nghi dinh 76/ND-CP

* | Yéu cdu hé so ciia nhdn vién truec tiép tham gia cung cdp dich vu tro gitip phong, chong bao liec gia dinh:

7 | Gidy kham stc khoe cta co s¢ y té c6 thdm quyén theo quy dinh ctia phap ludt vé kham strc khoe

8 | Ban sao co cong chimg, chimg thuc bang tét nghiép trung hoc tro 1én

9 | Ban sao cong ching, chimg thuc cac vin bang c6 lién quan dén dich vu du kién cung cap

10 | Ban sao c6 cong ching, chimg thuc gidy chimg nhan bdi dudng kién thirc, k§ ning vé phong, chdng bao luc gia dinh

5 T}!lﬁ tuc cép lai Gidy Chirng nhin ding ky thanh lap co s& cung cip dich vu tro gitp phong, chong bao lyc gia dinh (01 thanh phin

ho s0)

1 Pon dé nghi cép lai Gidy Chirng nhén dang ky thanh lap co s¢ cung cip dich vu tro gitip phong, chéng bao luc gia dinh theo Mau s6 15 ciia
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 76/NDb-CP
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Thu tuc cap ddi lai Gidy Chirng nhin ding ky thanh Iap co sé cung cp dich vu trg giup phong, chdng bao lye gia dinh (06 thanh
phan ho so)
(1) | Truong hop thay d@oi dia chi hodc thay doi ndi dung, pham vi hoat déng:
1 | Pondé nghi cép ddi thanh 1ap co s¢ cung cép dich vu trg gitp phong, chéng bao lyc gia dinh
() | Truong hop nguwoi dirng dau:
5 Pon dé nghi cap doi gidy ching nhan dang ky thanh 1ap co so cung cap dich vu trg giup phong, chdng bao luc gia dinh theo Mau s 15 cua
cua Phuy luc ban hanh kém theo Nghi dinh 76/ND-CP
* | Ho so ciia nguwoi ding ddu:
3 | Gidy kham strc khoe ciia co s¢ y té co tham quyén theo quy dinh ctia phap luat vé kham stc khoe
4 | Ban sao ¢ cong chimg, chimg thuc bang t6t nghiép dai hoc trd 1én vé nganh, chuyén nganh dao tao lién quan dich ding ky tham gia cung cép
5 | Ban sao c6 cong chimg, chimg thyuc cac van bang, chimg chi, chirng nhan khac c6 lién quan dén dich vu dang ky thanh 1ap co sé
6 B'£1~n cam két chua bi truy ctru trach nhiérp hinh sy hoac chua bi xtr Iy vi pham hanh chinh trong linh vuc phong, chéng bao luc gia dinh theo
Mau s6 16 cta Phu luc kém theo Nghi dinh 76/ND-CP
X LINH VUC HQP TAC QUOC TE (03 TTHC; 08 TPHS)
Thii tuc cip Gidy chirng nhén thanh 1ip va hoat dong ciia chi nhanh co sé vin héa nwée ngoai tai Viét Nam (03 thanh phan ho so)
1 Pon dé nghi thanh 13p chi nhénh ctia co s¢ van héa nudc ngoai tai Viét Nam (theo mau tai Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh $6
89/2023/ND-CP ngay 12 thang 12 ndm 2023 cta Chinh phu)
2 | Ban sao Gidy chirng nhan ding ky hodc Gidy phép thanh 1ap va hoat dong ctia co sé van hoa nude ngoai tai Viét Nam
3 Béq c?'lp ké't‘ qua hoat dong cﬁa} co s& vin hoa nudc ngoai tai Viét Nam ké tir khi duoc cdp Gidy ching nhan dang ky hodc Gidy phép dén
thoi diém dé nghi thanh 1ap chi nhanh
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Thii tuc cip lai Gidy chirng nhan thanh 14p va hoat dong ciia chi nhanh co sé vin héa nwée ngoai tai Viét Nam (03 thanh phén ho so)

Pon dé nghi cép lai theo mau tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 89/2023/ND-CP ngay 12 thang 12 ndm 2023 cta Chinh phu

Gidy ching nhan (d6i voi truong hop bi rach, hong)

Gidy chimg nhan va céc tai liéu chimg minh viéc thay d6i ndi dung ctia Gidy chimg nhan; Cac vin ban trong ho so néu bang tiéng nude
ngoai phai kém theo ban dich tiéng Viét

Thii tuc gia han Gidy chirg nhan thanh 1ap va hoat ddng ciia chi nhanh co sé viin héa nwréc ngoai tai Viét Nam (02 thanh phén ho so)

Pon dé nghi gia han theo miu tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 89/2023/ND-CP ngay 12 thang 12 nim 2023 caa Chinh phi

Béo céo két qua hoat dong ctia chi nhanh ké tir khi c6 Gidy chiing nhan dén thoi diém dé nghi gia han; Cac van ban trong hd so néu bang
tiéng nude ngoai phai kém theo ban dich tieng Viét

LINH VUC THE DUC THE THAO (35 TTHC; 104 TPHS)

Thi tuc cip gidy chirg nhan du diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao ciia cau lac bd thé thao chuyén nghiép (03 thanh phan hé so)

Bén tom tt tinh hinh chun bj cac diéu kién kinh doanh theo Mu s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019
quy dinh chi tiét mot so di€u cua Ludt sua doi, bo sung mot s6 di€u ctia Luat Thé duc, thé thao

Bén sao Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép

Pon dé nghi Cip gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo Mau s 02 Phu luc IIT Nghi dinh sé 31/2024/ND-CP
ngay 15/3/2024)

Thii tuc cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (03 thanh phan hd so)

Ban tom tat tinh hinh chudn bj céc diéu kién kinh doanh theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghj dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019
quy dinh chi tiét mgt so di€u cua Luat stra do1, bd sung mot s6 diéu cua Luat The duc

Ban sao Gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép

Pon dé nghi Cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo mau s 02 Phy luc III Nghi dinh s 31/2024/ND-CP
ngay 15/3/2024)



https://hethongphapluat.com/nghi-dinh-89-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-72-2016-nd-cp-ve-hoat-dong-nhiep-anh-va-nghi-dinh-126-2018-nd-cp-quy-dinh-ve-thanh-lap-va-hoat-dong-cua-co-so-van-hoa-nuoc-ngoai-tai-viet-nam.html
https://hethongphapluat.com/nghi-dinh-89-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-72-2016-nd-cp-ve-hoat-dong-nhiep-anh-va-nghi-dinh-126-2018-nd-cp-quy-dinh-ve-thanh-lap-va-hoat-dong-cua-co-so-van-hoa-nuoc-ngoai-tai-viet-nam.html
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Thi tuc cép lai gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao trong truwdong hop thay déi ndi dung ghi trong gidy
chirng nhan (03 thanh phan ho so)

1 | Gidy chimg nhan du diéu kién dd duoc cép

2 | Tai liéu chimg minh sy thay d6i noi dung ctia Gidy chimg nhan du diéu kién

3 | Pon dé nghi Cap lai gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo Mau s6 03 Phu Iyc III Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP
ngay 15/3/2024)
Thua tyc cap lai gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao trong trwdng hop bi mit hodc hw héng (02 thanh phin
ho so)

1 | Gidy chimg nhan du diéu kién da duoc cap bi hu hong trong truong hop bi hu hong

, | Pon dé nghi Cép lai gidy chitng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo Mau s6 03 Phu Iyc III Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP
ngay 15/3/2024)
Thii tuc cip gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Yoga (03 thanh phan ho so)

1 Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac ’diéu kién kjnh doanh hoat dQng thé thao theo Mﬁg s6 03 ban héqh kém t}}eo Nghi dinh s6 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mdt s6 di€u cua Luat stra do1, bé sung mot so dieu cua Luat Thé duc, thé thao

2 | Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép

3 | Pon dé nghi Cép gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phu Iyc III Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP
ngay 15/3/2024)
Thii tuc cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Golf (03 thanh phin hd so)

| | Ban tom tat tinh hinh chuan bj cac dicu ki¢n kinh doanh hoat dong the thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh so 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mt so di€u cua Luat stra d6i, bd sung mdt so dieu cia Luat Thé duyc, thé thao

2 | Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép

g | Donde nghi Cép gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc III Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP
ngay 15/3/2024)
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7 Thii tuc cap gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Cau 16ng (03 thanh phin ho so)
L | Ban tom tat tinh hinh chuan bj cic diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghj dinh s6 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mdt s6 di€u cua Luat stra doi, bé sung mot so dieu cua Luat Thé duc, thé thao
2 | Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép
3 Pon dé nghi Cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc III Nghi dinh sé 31/2024/ND-CP
ngay 15/3/2024)
8 Thii tuc cip gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Taekwondo (03 thanh phén hd so)
1 Ban tom tit tinh hinh chuan bi cac ’di?éu ki@n kjnh doanh hoat dQng tpé thao theo M?lg s6 03 ban héqh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mgt so di€u cua Luat stra d61, bd sung mdt so dicu cia Ludt The duc, the thao
2 | Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép
3 | Pon dé nghi Cép gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc III Nghi dinh s 31/2024/ND-CP
ngay 15/3/2024)
9 Thii tuc cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Karate (03 thanh phan hb so)
| | Ban tom tat tinh hinh chuan bj cac dicu ki¢n kinh doanh hoat dong thé thao theo Mau s0 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mgt so diéu cua Luat stra doi, bo sung mot s dieu ciia Ludt The duc, theé thao
2 | Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép
3 | Pon dé nghi Cép gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc III Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP
ngay 15/3/2024)
10 Thii tuc cAp gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dgng thé thao d6i véi mén Boi, Lin (03 thanh phéin hb so)
| | Ban tom tat tinh hinh chuan bj cac dicu ki¢n kinh doanh hoat dong thé thao theo Mau s0 03 ban hanh kém theo Nghi dinh so 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mgt so di€u cua Luat stra 461, bd sung mdt so dieu cia Luat Thé duc, thé thao
2 | Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép
3 | Pon dé nghi Cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo méu s6 02 Phu luc III Nghi dinh s 31/2024/ND-CP
ngay 15/3/2024)
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11 Thii tuc cAp gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Billards & Snooker (03 thanh phin hb so)
1 Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac ’diéu ki@n kjnh doanh hoat dQng thé thao theo Mﬁg s6 03 ban hér}h kém tbeo Nghi dinh s0 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mdt s6 di€u cua Luat stra doi, bé sung mot so dieu cua Luat Thé duc, thé thao
2 | Gidy chiung nhan dang ky doanh nghiép
3 Pon dé nghi Cép giéy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc III Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP
ngay 15/3/2024)
12 Thii tuc cip gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Bong ban (03 thanh phin hd so)
1 Ban tom tit tinh hinh chuan bi céac ’diéu ki@n kjnh doanh hoat dQng tbé thao theo Mﬁg s6 03 ban héqh kém tl}eo Nghi dinh s6 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot so di€u cua Luat stra d6i, bd sung mdt so dicu cia Luat Thé duc, thé thao
2 | Gidy chiung nhan dang ky doanh nghiép
Pon dé nghi Cap gidy ching nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc III Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP
ngay 15/3/2024)
13 Thii tuc cip gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Dui lwgn va Diéu bay (03 thanh phén ho so)
1 Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac ’diéu kién kjnh doanh hoat dQng thé thao theo Mﬁg s6 03 ban héqh kém t}}eo Nghi dinh s6 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mdt s6 di€u cua Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Thé duc, thé thao
2 | Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép
3 Pon dé nghi Cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo mau s 02 Phuy luc III Nghi dinh s 31/2024/ND-CP
ngay 15/3/2024)
14 Thii tuc cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Khiéu vii thé thao (03 thanh phin hd so)
| | Ban tom tat tinh hinh chuan bj cac dicu ki¢n kinh doanh hoat dong the thao theo Mau s0 03 ban hanh kém theo Nghi dinh so 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 di€u cua Luat stra d6i, bo sung mot sO dicu cia Luat Thé duc, thé thao
2 | Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép
g | Donde nghi Cép gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc IIT Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP
ngay 15/3/2024)
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15 Thii tuc cAp gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Thé duc thim m§ (03 thanh phin hd so)
1 Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac ’diéu ki@n kjnh doanh hoat dQng thé thao theo M?lg s6 03 ban hér}h kém tl}eo Nghi dinh s6 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mdt s6 di€u cua Luat stra doi, bé sung mot so dieu cua Luat Thé duc, thé thao
2 | Gidy chiung nhan dang ky doanh nghiép
3 | Pon dé nghi Cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc III Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP
ngay 15/3/2024)
16 Thii tuc cip gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Judo (03 thanh phin hd so)
1 Ban tom tit tinh hinh chuan bi céac ’diéu ki@n kjnh doanh hoat dQng thé thao theo Mﬁg s6 03 ban hélr}h kém tl}eo Nghi dinh s6 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot so di€u cua Luat stra d6i, bd sung mdt so dicu cia Luat Thé duc, thé thao
2 | Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép
3 | Pon dé nghi Cap gidy chiung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phu lyc III Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP
ngay 15/3/2024)
17 Thu tuc cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mdén Thé duc thé hinh va Fitness (03 thanh phan
ho so)
| | Ban tom tat tinh hinh chuan bj cac dicu ki¢n kinh doanh hoat dong the thao theo Mau s0 03 ban hanh kém theo Nghi dinh so 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot so di€u cuia Luat stra doi, bo sung mot so dicu cua Luat Thé duc, thé thao
2 | Gidy chiung nhan dang ky doanh nghiép
3 | Pon dé nghi Cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc III Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP
ngay 15/3/2024)
18 Thii tuc cAp gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat d9ng thé thao d6i véi mén Lan Sw Rong (03 thanh phin ho so)
| | Bantom tat tinh hinh chuan bj cac dieu ki¢n kinh doanh hoat dong thé thao theo Mau s0 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mdt s6 di€u cua Luat stra doi, bd sung mdt s6 diéu cua Luat Thé duc, thé thao
2 | Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép
3 | Pon dé nghi Cap gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc III Nghij dinh s6 31/2024/ND-CP
ngay 15/3/2024)
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19 Thi tuc cap gidy chirng nhan dia diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Vii dao thé thao giai tri (03 thanh phan ho
S0)
1 Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac ’diéu ki@n kjnh doanh hoat dQng thé thao theo M?lg s6 03 ban héqh kém tl}eo Nghi dinh s6 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mdt s6 di€u cua Luat stra doi, bé sung mot so di€u cua Luat Thé duc, thé thao
2 | Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép
3 Pon dé nghi Cép giéy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo mau 6 02 Phu luc III Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP
ngay 15/3/2024)
20 Thii tuc cap gidy chimg nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Quyén anh (03 thanh phan hd so)
1 Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac ’diéu ki@n kjnh doanh hoat dQng tpé thao theo Mﬁg s6 03 ban ha‘u}h kém t}}eo Nghi dinh s6 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mt s6 di€u cua Luat stra 461, bd sung mdt so dieu cua Luat Thé duc, thé thao
2 | Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép
3 | Pon dé nghi Cép giay chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo Mau sb 02 Phu lyc III Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP
ngay 15/3/2024)
21 Thii tuc cAp gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Vo ¢o truyén, Vovinam (03 thanh phan ho
S0)
| | Ban tom tat tinh hinh chuan bj cac dicu ki¢n kinh doanh hoat dong the thao theo Mau s0 03 ban hanh kém theo Nghi dinh so 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mgt so di€u cua Luat stra d6i, bd sung mdt so dieu cua Ludt Thé duc, thé thao
2 | Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép
3 | Pon dé nghi Cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo Mau sb 02 Phu luc III Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP
ngay 15/3/2024)
22 Thii tuc cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén M té nwéc trén bién (03 thanh phin hé so)
| | Ban tom tat tinh hinh chuan bj cac dicu ki¢n kinh doanh hoat dong the thao theo Mau s0 03 ban hanh kém theo Nghi dinh so 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mdt so diéu cua Luat stra doi, b6 sung mét s di€u ciia Ludt The duc, theé thao
2 | Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép
g | Donde nghi Cép gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo Mau s6 02 Phuy lyc III Nghi dinh sb 31/2024/ND-CP
ngay 15/3/2024)
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23 Thii tuc cAp gidy chitng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Béng da (03 thanh phin hd so)
1 Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac ’diéu ki@n kjnh doanh hoat dQng thé thao theo M?lg s6 03 ban héqh kém tl}eo Nghi dinh s6 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mdt s6 di€u cua Luat stra doi, bé sung mot so dieu cua Luat Thé duc, thé thao
2 | Gidy chiung nhan dang ky doanh nghiép
3 | Pon dé nghi Cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo Mau sb 02 Phu luc IIT Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP
ngay 15/3/2024)
24 Thii tuc cip gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Quén vot (03 thanh phan hd so)
1 Ban tom tit tinh hinh chuan bi céac ’diéu ki@n kjnh doanh hoat dQng thé thao theo Mﬁg s6 03 ban héqh kém tl}eo Nghi dinh s6 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot so di€u cua Luat stra d6i, bd sung mdt so dicu cia Luat Thé duc, thé thao
2 | Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép
3 | Pon dé nghi Cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phu lyc III Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP
ngay 15/3/2024)
25 Thii tuc cip gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi méon Patin (03 thanh phin hd so)
1 Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac ’diéu ki@n kjnh doanh hoat dQng thé thao theo Még s6 03 ban hélr}h kém tl}eo Nghi dinh s0 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mdt s6 di€u cua Ludt stra do1, bd sung mot so di€u cua Luat Thé duc, thé thao
2 | Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép
3 | Pon dé nghi Cap gidy chimg nhan du dicu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo Mau s6 02 Phu luc III Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP
ngay 15/3/2024)
26 Thii tuc cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dgng thé thao d6i véi mén Lin bién thé thao giai tri (03 thanh phan ho
S0)
| | Bantom tat tinh hinh chuan bj cac dieu ki¢n kinh doanh hoat dong thé thao theo Mau s0 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mdt s6 di€u cua Luat stra doi, bd sung mot so di€u cua Luat Thé duc, thé thao
2 | Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép
3 | Pon dé nghi Cap giay chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo Mau s6 02 Phu luc III Nghi dinh s 31/2024/ND-CP
ngay 15/3/2024)
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27 Thii tuc cAp gidy chirng nhan di diéu Kién kinh doanh hoat dgng thé thao d6i v6i mén Bin siing thé thao (03 thanh phan ho so)
1 Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac ’diéu ki@n kjnh doanh hoat dQng thé thao theo M?lg s6 03 ban héqh kem theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi ti€t mot s6 di€u cua Luat stra doi, bé sung mot so di€u cua Luat Thé duc, thé thao
2 | Gidy chiung nhan dang ky doanh nghiép
3 | Pon dé nghi Cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo Mau sb 02 Phu luc IIT Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP
ngay 15/3/2024)
28 Thii tuc cip gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Bong ném (03 thanh phin ho so)
1 Ban tom tit tinh hinh chuan bi céac ’diéu ki@n kjnh doanh hoat dQng thé thao theo M?Il:l s6 03 ban héqh kém t}}eo Nghi dinh s6 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot so di€u cua Luat stra d6i, bd sung mdt so dicu cia Luat Thé duc, thé thao
2 | Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép
3 | Pon dé nghi Cép giay chirmg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo Mau s6 02 Phy lyc III Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP
ngay 15/3/2024)
29 Thii tuc cip gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Wushu (03 thanh phén hd so)
1 Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac ’diéu kién kjnh doanh hoat dQng thé thao theo Mﬁg s6 03 ban héqh kém t}}eo Nghi dinh s6 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mdt s6 di€u cua Ludt stra do1, bd sung mot so di€u cua Luat Thé duc, thé thao
2 | Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép
3 | Pon dé nghi Cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo Mau s6 02 Phu luc III Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP
ngay 15/3/2024)
30 Thii tuc cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Leo niii thé thao (03 thanh phin ho so)
| | Ban tom tat tinh hinh chuan bj cac dicu ki¢n kinh doanh hoat dong the thao theo Mau s0 03 ban hanh kém theo Nghi dinh so 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mgt so di€u cua Luat stra 461, bd sung mdt so dieu cia Luat Thé duyc, thé thao
2 | Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép
g | Donde nghi Cép gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo Mau s6 02 Phuy lyc III Nghi dinh sb 31/2024/ND-CP
ngay 15/3/2024)
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31 Thii tuc cAp gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Béng rd (03 thanh phian hé so)
1 Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac ’diéu ki@n kjnh doanh hoat dQng thé thao theo M?lg s6 03 ban héqh kém tl}eo Nghi dinh s6 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mét s6 di€u cua Luat stra doi, bd sung mot so di€u cua Luat Thé duc, thé thao
2 | Gidy chiung nhan dang ky doanh nghiép
3 | Pon dé nghi Cap gidy chimng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo Mau sb 02 Phu luc III Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP
ngay 15/3/2024)
32 Thii tuc cip gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Pau kiém thé thao (03 thanh phan ho so)
1 Ban tom tit tinh hinh chuan bi céac ’diéu ki@n kjnh doanh hoat dQng thé thao theo M?Il:l s6 03 ban héqh kém t}}eo Nghi dinh s6 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mdt so di€u cua Luat stra doi, b6 sung mét so dicu cua Ludt Thé duc, thé thao
2 | Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép
3 | Pon dé nghi Cép giay chirmg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo Mau s6 02 Phy lyc III Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP
ngay 15/3/2024)
33 Thu tuc dang cai giai thi dau, tran thi dau do lién doan thé thao quoc gia hoic lién doan thé thao quoc té to chirc hoic ding cai to
chirc (03 thanh phan ho so)
1 | biéu 1¢ giai thé thao
2 | Chuong trinh thi diu
3 Don xin déng cai to chﬁ;c, trong d6 néu r(N)‘ tén giai thi dau, muc dich td chire, du kién thoi gian, dia diém, %) luong van dong vién tham gia,
co sO vat chat, trang thiét bi k¥ thuat, nguon tai chinh va cac bién phap bao dam tran tu, an toan khi t6 churc
34 Thu tuc dang cai giai thi d:flu, tran thi dau thé thao thanh tich cao khac do lién doan thé thao tinh, thanh pho tryc thudc trung wong
t0 chirc (03 thanh phan ho so)
1 | biéu 18 giai thé thao
2 | Chuong trinh thi diu
3 Pon xin déng cai to ch@c, trong d6 néu r6‘ tén giai thi dau, muc dich t6 chue, du kién thoi gian, dia divém, %) lugng van dong vién tham gia,
co sO vat chat, trang thi€t bi k¥ thuat, nguon tai chinh va cac bién phap bao dam tran tu, an toan khi t6 churc




176

STT Tén thi tuc hanh chinh/Thanh phéan hé so
35 Thii tuc ding cai to chirc giai thi ddu vé dich tirng mén thé thao ciia tinh, thanh phé trwe thudc trung wong (03 thanh phin hd so)
1 | biéu 1¢ giai thé thao
2 | Chuong trinh thi d4u
3 Don xin dang cai td chue, trong d6 néu rd tén giai thi dau, muc dich t6 chirc, du kién thoi gian, dia diém, s6 lwong van dong vién tham gia,
co s¢ vat chat, trang thiét bi k¥ thuat, ngudn tai chinh va cac bién phap bao dam tran tu, an toan khi t6 chuce
XII LINH VU'C DU LICH (26 TTHC; 86 TPHS)
1 Thii tuc cong nhan diém du lich (02 thanh phin ho so)
1 | Pon dé nghi cong nhan diém du lich (Mau s6 01 Phu lyc IT ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017)
2 | Ban thuyét minh vé diéu kién cong nhan diém du lich
2 Thii tuc cip gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ngi dia (05 thanh phén hd so)
L | Pon dé nghi cip Gidy phép kinh doanh dich vu Iit hanh (theo MAu s6 01 Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu sb 04/2024/TT-BVHTTDL
ngay 26 thang 6 nam 2024)
2 | Ban sao co chimg thuc Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép
3 | Gidy ching nhan ky quy kinh doanh dich vu lit hanh
4 Bén sao c6 chung thyc quyét dinh bo nhiém hodc hop dong lao dong giita doanh nghiép kinh doanh dich vu 1it hanh véi ngudi phy trach
kinh doanh dich vu I hanh
Ban sao c6 ching thuc bang t6t nghiép trung cap trd 1én chuyén nganh vé lit hanh ctia ngudi phu trach kinh doanh dich vy 1it hanh; hodc ban
5 |sao c6 chung thuc bang tot nghiép trung cap tro 1én chuyén nganh khac va ban sao c6 chimg thuc ching chi nghiép vu diéu hanh du lich noi
dia. Vian bing do co s dao tao nude ngoai cap phai duoc cong nhan theo quy dinh cia Bo Gido duc va Pao tao, B6 Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi
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3 Cip lai gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh néi dia (01 thanh phin ho so)
, |Pon dé nghi cp lai Gidy phép kinh doanh dich vu 1t hanh n6i dia (theo Mau s6 02 Phu lyc IT ban hanh kém theo Théng tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL
ngay 26 thang 6 nam 2024
4 Cap doi giay phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia (03 thanh phan ho so)
L | Pon dé nghi cap d6i Gidy phép kinh doanh dich vy lir hanh ndi dia (theo Mau s6 02 Phu luc Il ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL
ngay 26 thang 6 nam 2024
2 | Gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh noi dia ctia doanh nghiép
3 | Ban sao c6 chimg thuc Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép
5 Thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh ndi dia trong truong hep doanh nghiép chim dirt hoat déng kinh doanh dich vu lir
hanh (02 thanh phan ho so)
1 Thong bao chim dut hoat dong kinh doanh dich vu lit hanh noi dia (Mau s6 03 Phu luc IT ban hanh kém theo Thong tu s0 04/2024/TT-BVHTTDL
ngay 26 thang 6 ndm 2024)
2 | Gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh noi dia da dugc cap
6 Thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh ndi dia trong trudng hop doanh nghiép giai thé (03 thanh phan hd so)
L | Thong bao cham dit hoat dong kinh doanh dich vu 1 hanh ndi dja (Mau so 03 Phy Iye Il ban hanh kém theo Thong tur so 04/2024/TT-BVHTTDL
ngay 26 thang 6 ndm 2024)
2 | Gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh noi dia da dugc cap
Qu\yét dinh giai thé, bién ban hop cua doanh nghiép trong truong hop doanh nghiép giai thé theo quy dinh tai cac diém a, b va c khoan 1
3 | biu 201 Luat Doanh nghiép; Quyét dinh thu hoi gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hoac Quyét dinh giai thé cua Toa &n trong truong
hop doanh nghiép giai thé theo quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 201 Luat Doanh nghiép
7 Thii tuc thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh ndi dia trong truong hop doanh nghiép pha sin (02 thanh phin ho so)
1 Quyét dinh cta Toa an vé viéc mé thi tuc phé san
2 | Gidy phép kinh doanh dich vu 1ir hanh noi dia di duoc cap
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8 Thu tuc cpfim‘dl'rt hoat dong ciia Van phong dai di€én tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai (05
thanh phan ho so)
Thong bao vé viéc chim dut hoat dong Van phong dai dién (MAu TB Phu luc ban hanh kém theo Théng tu sé 11/2016/TT-BCT ngay
1 05{7/2016) do dai di¢n c6 tham quyén cua doanh nghié€p kinh doanh dich vu It hanh nudc ngoai ky, trir truong hop quy dinh tai Khoan 5
Diéu 35 Nghi dinh 07/2016/Nb- CP
Ban sao vin ban ciia Co quan cip Gidy phép khong gia han Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién (d6i vé6i truong hop hét thoi gian hoat
2 | dong theo Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ma khong duge Co quan cap Gidy phép dong y gia han) hoac ban sao Quyet dinh thu hoi
Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ctia S& Du lich/Sé Vin hoa, Thé thao va Du lich (d6i véi truong hop bi thu hdi Gidy phép)
3 | Danh sach chii ng va s ng chua thanh toan, g6m ca no thué va ng tién dong bao hiém xa hoi
4 | Danh sach ngudi lao dong va quyén loi tuong tmg hién hanh ctia nguoi lao dong
5 | Ban chinh Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién
9 Thii tuc cap Glay chig nhin khéa cip nhit kién thirc cho huwéng din vién du lich ndi dia va hwéng din vién du lich qudc té
(01 thanh phan hé so)
1 bang ky tham du khoa cép nhat kién thirc cho huéng dan vién du lich (Mau s6 06 Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu s0 04/2024/TT-BVHTTDL
ngay 26 théng 6 ndm 2024)
10 Thi tuc cap Glay phép thanh lap Vian phong dai dién tai Viét Nam cua doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai
(07 thanh phan hé s0')
Pon dé nghi cap Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién (Mau MP-1 Phu lyc ban hanh kém theo Thong tu sé 11/2016/TT-BCT ngay
1 | 05/7/2016) do dai dién c6 tham quyén cua doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nudc ngoai ky; cua doanh nghiép kinh doanh dich vy
1t hanh nude ngoai
2 | Ban sao Gidy dang ky kinh doanh hodc gidy to c¢6 gia tri twong duong
3 | Vin ban ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu it hanh nuéc ngoai cit/bd nhiém ngudi ding dau Vin phong dai dién
Ban sa0 béo céo tai chinh ¢ kiém toan hodc Véq ban xac nhgfm tinh hinh thuc hién nghia vu thué hodc tai chinh trong nam tai chinh gén nhét
4 | hodc giay to co gia tri tuong duong do co quan, t6 chire ¢6 tham quyén noi doanh nghiép kinh doanh dich vy It hanh nu6c ngoai thanh lap cap
hodc xac nhan, chung minh sy ton tai va hoat dong ctia doanh nghi¢p kinh doanh dich vu It hanh nudc ngoai trong nam tai chinh gan nhat
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5 Ban sao ho chiéu hoic thé cin cude cong dan (néu 12 ngudi Viét Nam) hodc ban sao ho chiéu (néu 1 ngudi nudc ngoai) cia ngudi ding dau
Van phong dai di¢n

* | Tai liéu vé dia diém du kién dit tru sé Van phong dai dién bao g&m.‘

6 Ban sao bién‘bén ghi nhé hodc thoa thu@n thqé dia diém hodc ban sao tai liéu ching minh doanh nghi¢p kinh doanh dich vu 1&r hanh nuéc
ngoai c6 quyén khai thac, s dung dia diém dé dat tru s& Van phong dai dién

7 Ban sao tai liéu vé dja diém dy kién dit try s& Vian phong dai dién theo quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016
va quy dinh phép luét c6 lién quan

11 Thi tuc cip lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nuéc ngoai

trong trueong hop chuyén dia diém dit tru sé ciia vin phong dai dién (05 thanh phan hd so)

1 Don d& nghi cép lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién (Miu MD-1 Phy luc ban hanh kém theo Thong tu sé 11/2016/TT-BCT ngay
05 thang 7 nam 2016) do dai dién c6 tham quyén ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu it hanh nudc ngoai ky

5 Thong béo vé viéc cham dut hoat dong Vian phong dai dién giri Co quan cap Gidy phép noi chuyén di theo quy dinh tai Diém a Khoan 1
Diéu 36 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 (Mau TB Phu lyc ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016)

3 | Ban sao Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién da duoc cip

* | Tai liéu vé dia diém du kién dat tru sé Van phong dai dién noi chuyén dén, bao gé‘m:

4 Bén sao bién ban ghi nhé hoac thod thuédn thué dia diém hodc ban sao tai liéu ching minh doanh nghi¢p kinh doanh dich vu 1t hanh nuéc
ngoai c6 quyén khai thac, str dung dia diém dé dat try s& Vian phong dai dién

¢ | Bansao tai liu vé dia diém du kién dat tru s¢ Vian phong dai dién theo quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016
va quy dinh phap luat c6 lién quan

12 Thi tuc cp lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nuwéc ngoai

trong truwong hop Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién bi mit, bi hily hoai, bi hwr héng hoic bi tiéu hity (01 thanh phan ho so)

, |Pon dé nghi cap lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién (Mau MD-2 Phy luc ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay
05 thang 7 nam 2016) do dai dién c6 thim quyén ctia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nuéc ngoai ky
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13

Thii tuc diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nwéc ngoai
(05 thanh phan ho so)

DPon dé nghi diéu chinh Gidy phép thanh lap Van phong dai dién (MAu MP-3 Phu luc ban hanh kém theo Théong tu sé 11/2016/TT-BCT
ngay 05 thang 7 nam 2016) do dai dién c6 thim quyén ctia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nudc ngoai ky

Cdc tai liéu chitng minh vé néi dung thay doi, cu thé:

Truong hop thay 601 tén goi hodc dia chi dat try so cia doanh nghiép kinh doanh dich vy 1&r hanh nu6e ngoai: Ban sao tai liéu phap 1y do co
quan c6 tham quyén cip ching minh su thay d6i tén goi hodc dia chi dat tru s¢ cua doanh nghiép kinh doanh dich vu Iit hanh nudc ngoai

Trudng hop thay d6i nguoi dimg dau ciia Van phong dai dién: Van ban ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nu6c ngoai clt/bd
nhiém nguoi dimg dau méi cta Vian phong dai dién; ban sao hd chiéu hodc gidy chimg minh nhén déan hodc thé can cudc cong dan (néu 1a
nguoi Viét Nam) hodc ban sao ho chiéu (néu 14 ngudi nudc ngoai) clia nguodi dimg dau mai cia Vin phong dai dién; gidy to chimg minh
ngudi ding dau cii ciia Van phong dai dién da thue hién nghia vu thué thu nhap c4 nhan d&én thoi diém thay doi

Truong hop thay dia 0th dat tru s& cua Van phong dai dién trong mét tinh, thanh pho truc thudc Trung wong: Ban sao bjén ban ghi nhé hoac
thoa thuan thué dia diém hodc ban sao tai liéu chimg minh doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nu6c ngoai ¢6 quyén khai thac, sir dung
dia diém dé dat try s& Van phong dai di¢n; ban sao tai liu vé dia diém duy kién dit try s¢& Van phong dai di¢n

Bén chinh Gidy phép thanh lap Van phong dai dién

14

Thi tuc gia han Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nuéc ngoai
(04 thanh phan ho so)

Pon dé nghi gia han Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién (Mau MP-4 Phy Iyc ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay
05 thang 7 nam 2016) do dai dién c6 tham quyén ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu it hanh nudc ngoai ky

Bén sao Gidy dang ky kinh doanh hodc gidy to c6 gid tri tvong duong clia doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nudc ngoai

Ban sao bao cao tai chinh co kiém toan hodc van ban xac nhan tinh hinh thyc hién nghia vu thué hodc tai chinh trong nam tai chinh gan nhét hoac
gidy to ¢6 gia tri tuong duong do co quan, t6 chirc ¢6 tham quyén noi doanh nghiép kinh doanh dich vy lit hanh nudc ngoai thanh 1ap cap hoic
xac nhan, ching minh sy ton tai va hoat dong ctia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nuéc ngoai trong ndm tai chinh gan nhét

Bén sao Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién da dugc cip
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15 Cip thé huéng din vién du lich tai diém (04 thanh phin hd so)
L |Pon dé nghi cép thé hudng dan vién du lich tai diém (theo Mau s6 04 tai Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL
ngay 26 thang 06 ndm 2024)
2 | So yéu Iy lich c6 x&c nhan ciia Uy ban nhan dan cép x4 noi cu trd
3 | Giay ching nhén sirc khoe do co sé kham bénh, chita bénh c6 thim quyén cap trong thoi han khong qua 06 thang tinh dén thoi diém ndp hd so
4 | 02 anh chan dung mau ¢ 3 cm x 4 cm
16 Cép thé hwéng din vién du lich quéc té (06 thanh phan hd so)
L | Pon dé nghi cip thé huéng dan vién du lich quc té (theo Mau sé 04 tai Phu luc II ban hanh kém theo Théng tu sb 04/2024/TT-BVHTTDL
ngay 26 thang 6 ndm 2024)
2 | So yéu Iy lich c6 x4c nhan ciia Uy ban nhan dan cép x4 noi cu trd
3 | Giay ching nhén sirc khoe do co sé kham bénh, chita bénh c6 thim quyén cap trong thoi han khong qua 06 thang tinh dén thoi diém ndp hd so
Gidy to ching minh diéu kién vé trinh do nghiép vu: Ban sao c6 ching thuc bang tot nghiép cao dang tr¢ 1én chuyén nganh huéng dan du
4 | lich hodc ban sao c6 ching thyc bang t6t nghiép cao dang tr¢ 1én chuyén nganh khac va ban sao c¢6 ching thuc ching chi nghiép vu hudng
dan du lich quoc té
5 | Gidy to chirng minh diéu kién vé trinh d6 ngoai ngit
6 | 02 anh ch&n dung mau cd 3 cmx 4 cm
17 Ciép thé hwéng din vién du lich ndi dia (05 thanh phén ho so)
, |Pon dé nghi cap thé huéng dan vién du lich ndi dia (MAu s 04 tai Phu luc IT ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL ngay
26 thang 06 ndm 2024)
2 | So yéu 1y lich c6 x4c nhan ciia Uy ban nhan dan cap x4 noi cu trd
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3 Bﬁén sa}o E:é chl'rnig thu(‘: bang ‘,cét n\ghiép trung cép, trg lén chuyén ngf}lnh hlfong dﬁn,du li;:h; hoéc bénA sa0 ¢6 chung thuc bang tot nghiép trung
cap tr¢ 1én chuyén nganh khac va ban sao c¢6 chirng thuc chirng chi nghiép vu hudng dan du lich ndi dia
4 | Giy chimg nhan stc khoe do co s& kham bénh, chita bénh ¢6 tham quyén cap trong thoi han khong qua 06 thang tinh dén thoi diém ndp ho so
5 | 02 anh chan dung mau ¢& 3 cm x 4 cm
18 Cip ddi thé huéng din vién du lich qudc té, thé hwéng din vién du lich ndi dia (06 thanh phan ho so)
L |Pon dé nghi cap d6i thé hudng dan vién du lich (theo MAu s6 05 tai Phu lyc IT ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL ngay
26 thang 6 nam 2024)
2 | So yéu Iy lich c6 x&c nhan ciia Uy ban nhan dan cép x4 noi cu trd
3 | Gidy chimg nhan stic khoe do co s& kham bénh, chita bénh ¢6 tham quyén cap trong thoi han khong qua 06 thang tinh dén thoi diém ndp ho so
4 | 02 anh chan dung mau ¢ 3 cm x 4 cm
5 Ban sa0 c6 chung thyc gidy ching nhan di qua khoa cap nhat kién thirc cho hudéng din vién du lich do S¢ Du lich/S¢ Vin hoa, Thé thao va
Du lich cap
6 | Thé huéng dan vién du lich da duoc cap
19 Thii tuc cip lai thé hwéng din vién du lich (03 thanh phan ho so)
| | Pondé nghi cap lai thé huéng dan vién du lich (theo Mau so 05 tai Phy lyc IT ban hanh kém theo Thong tu s0 04/2024/TT-BVHTTDL ngay
26 thang 6 nam 2024)
2 | 02 anh chan dung mau c& 3 cm x 4 cm
3 | Ban sao c6 chung thuc gidy to lién quan dén ndi dung thay doi trong truong hop cép lai thé do thay doi théng tin trén thé huéng din vién du lich
20 Thii tuc cong nhan khu du lich cip tinh (02 thanh phan hd so)
1 | Pon d& nghi cong nhan khu du lich cap tinh (Mau s6 02 Phy luc IT ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017)
2 | Ban thuyét minh vé diéu kién cong nhan khu du lich cip tinh
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21 Thii tuc céng nhan co sé kinh doanh dich vu thé thao dat tidéu chuin phuc vu khach du lich (02 thanh phan hd so)
L | Pon dé nghi cong nhan co so dat tiéu chuefm phuc vu khach du lich‘(Méu s6 10 Phu lyc I ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL
ngay 15 thang 12 nam 2017 dugc stra d6i tai diém b khoan 1 diéu 2 Thoéng tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024)
2 | Ban thuyét minh dap tng c4c tiéu chuan phuc vu khach du lich
22 Thii tuc cong nhan co s kinh doanh dich vu vui choi, giai tri dat tiéu chuin phuc vu khach du lich (02 thanh phan ho so)
1 Pon dé nghi cong nhén co so dat ti€u chuén phuc vu khach du lich‘(Méu s6 10 Phurluc I ban hanh kém theo Thong tur s6 06/2017/TT-BVHTTDL
ngay 15 thang 12 nam 2017 dugc stra doi tai diém b khoan 1 dicu 2 Thong tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024)
2 | Ban thuyét minh dap tng c4c tiéu chuan phuc vu khach du lich
23 Thii tuc cong nhan co sé kinh doanh dich vu chim séc stre khée dat tiéu chuin phuc vu khach du lich (02 thanh phin hé so)
1 Pon dé nghi cong nhan co s dat tiéu chuafm phuc vu khach du lich‘(Mﬁu s6 10 Phu,h_lc 1 ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL
ngay 15 thang 12 nam 2017 duogc stra doi tai diém b khoan 1 diéu 2 Thong tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024)
2 | Ban thuyét minh dap tng cac tiéu chuan phuc vu khéch du lich
24 Thii tuc cong nhén co sé kinh doanh dich vu mua sim dat tiéu chuén phuc vu khach du lich (02 thanh phéin ho so)
L | Pon dé nghi cong nhan co so dat tiéu chu@n phuc v khéch du lich (Mau s6 10 Phu luc 1T ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL
ngay 15 thang 12 nam 2017 duogc stra doi tai diém b khoan 1 diéu 2 Thong tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024)
2 | Ban thuyét minh dap tng cac tiéu chuan phuc vu khéch du lich
25 Thii tuc cdng nhan co sé kinh doanh dich vu in udng dat tiéu chuin phuc vu khach du lich (02 thanh phén ho so)
L | Pon dé nghi cong nhan co so dat tiéu chuén phuc vu khéch du lich‘(Méu s6 10 Phu lyc I ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL
ngay 15 thang 12 nam 2017 duogc stra doi tai diém b khoan 1 diéu 2 Thong tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024)
2 | Ban thuyét minh dap tng cac tiéu chuan phuc vu khach du lich
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Thi tuc cong nhan hang co sé lwu tri du lich: hang 1 sao, 2 sao, 3 sao doi véi khach san, biét thy du lich, cin hd du lich, tau thiy
26 A . 3 A3 A

luu tra du lich (04 thanh phan ho so)

L |Pon dé nghi cong nhan hang co s& luu tri du lich (Mau sé 07 Phu lyc II ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay
15/12/2017)

2 | Ban tu dénh gia chat luong ciia co sé luu trii du lich theo quy dinh trong tiéu chuan quéc gia vé xép hang co so luu tra du lich

3 | Danh sach nguoi quan ly va nhén vién trong co so luu tra du lich

4 Ban sao ¢6 ching thuc vin bang, ching chi, gidy ching nhin bdi dudng nghiép vu va gidy ching nhan thoi gian 1am viée trong linh vuc du

lich cua ngudi quan 1y, trudng bd phén trong co s¢ luu trd du lich

THU TUC HANH CHiNH CAP HUYEN (07 TTHC; 17 TPHS)

LINH VU'C VAN HOA (04 TTHC; 10 TPHS)

Thu tuc cz"ip Gié"ly phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke (02 thanh phz‘“ln hé so)

Pon dé nghi cip Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke

Giay ching nhan du di€u kién vé an ninh, trat ty

Thii tuc cip Gidy phép diéu chinh Gidy phép di diéu ki¢n kinh doanh dich vu karaoke (02 thanh phan hé so)

Pon d& nghi diéu chinh Gidy phép du didu kién kinh doanh dich vu karaoke (MAu s 03 tai Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
148/2024/ND-CP ngay 12/11/2024)

Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép/Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh

Thii tuc ding ky té chirc 18 hdi cdp huyén (04 thanh phan hd so)

Van ban dang ky néu rd tén 18 hoi, sy can thiét, thoi gian, dia diém, quy mo, ndi dung hoat dong 18 hoi, du kién thanh phén sO luong khach moi

Phuong 4n bao dam an ninh trat ty, an toan xa hdi, phong chong chay nd, bao vé mdi truong

Dy kién thanh phan Ban t6 chirc 18 hoi

Alw|N| -

Céc tai liéu hodc van ban chirng minh vé ngudn goc 1€ hoi (doi vai 1€ hdi truyen thong)
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Thii tuc thong bao to chirc I& hdi cip huyén (02 thanh phéin hd so)

Vin ban ding ky néu 16 tén 18 hoi, su can thiét, thoi gian, dia diém, quy md, ndi dung hoat dong 18 hoi, du kién thanh phan s lrong khach moi

Phuong an bao ddm an ninh trat ty, an toan xa hoi, phong chong chay nd, bao vé mdi truong

LINH VU'C THU VIEN (03 TTHC; 07 TPHS)

Thii tuc théng bao thanh 1ap d6i véi thu vién thudc co s gido duc mim non, co sé gido duc phod thong, co sé gido duc nghé nghiép
va co' s& gido duc khac ngoai cong 1ap va thw vién tuw nhan c6 phuc vu cong dong (03 thanh phan ho so)

(1)

Doi voi thu vién thuoc co so gido duc mam non, co so gido duc pho thong, co so gido duc nghé nghiép va co so giao duc khac ngoai cong lap

Ban sao quyét dinh cua co quan co tham quyén hodc Thong bao thanh lap thu vién (danh cho thu vién cta co quan, td chue, don vi, co s6
gido duc) (theo Mau s6 03 quy dinh tai Phu luc VIII ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023
ctia B truong B Vin hoa, Thé thao va Du lich)

(@)

Doi voi thu vién tuw nhan co phuc vu cong dong

Ban sao quyét dinh cta co quan c6 tham quyén hodc Thong bao thanh 1ap thu vién (danh cho thu vién cOng déng/thuf vién tu nhan c6 phuc
vu cong dong) (theo Miu sé 01 quy dinh tai Phy luc VIII ban hanh kém theo Thong tur s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nim
2023 ctia BO truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich)

Tai liéu chimg minh du diéu kién thanh 1ap quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Luat Thu vién sb 46/2019/QH14; Biéu 19 Nghi dinh s 93/2020/ND-CP
ngay 18 thang 8 nam 2020 cta Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Thu vién

Thii tuc thong bao sap nhip, hop nhit, chia, tich thw vién ddi véi thwr vién thudc co sé gido duc mam non, co sé gizo duc phd thong,
co’ s& giao duc nghé nghi€p va co sé giao duc khac ngoai cong 1ap, thu vién tw nhan cé phuc vu cong dong (03 thanh phan ho so)

(1)

Doi voi thu vien thudc co so gidao duc mam non, co so gido duc pho thong, co so giao duc nghé nghiép va co so gido duc khdc ngoai cong ldp

Bén sao quyét dinh ciia co quan c6 tham quyén hodc Thong bao sap nhap/ hop nhét/chia/tach thu vién (theo Mau s6 04 quy dinh tai Phy luc
VIII ban hanh kém theo Théng tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 ndm 2023 cua Bo truéng Bé Vian hoa, Thé thao va Du lich)
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(2) | Boi véi thu vién tw nhdn cé phuc vu céng dong
2 Ban sao quyét dinh cta co quan c6 thim quyén hodc Thong bao sap nhap/ hop nhat/chia/tach thu vién (theo Mau s 04 quy dinh tai Phu luc
VIl ban hanh kém theo Thong tu 6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 ndm 2023 cia BJ trudng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)
g | Tailiéu chimg minh du diéu kién thanh 1ap quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Luat Thu vién s6 46/2019/QH14, Piéu 19 Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP

ngay 18 thang 8 nim 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Thu vién

Thi tuc thong bio cham dirt hoat déng thw vién doi véi thw vién thude co sé gido duc mam non, co sé gido duc pho thong, co sé gido
duc nghé nghiép va co sé gido duc khac ngoai cong lap, thw vién tw nhan c6 phuc vu cng dong (01 thanh phin hé so)

Thong bao cham dut hoat dong thu vién theo Mau MO3 (Théng bdo gidi thé/cham dirt hoat ddng thuw vién ban hanh kém theo Théng tw so

L 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 ndam 2020 ciia Bé trwéng B Vin héa, Thé thao va Du lich)
C THU TUC HANH CHINH CAP XA (07 TTHC; 14 TPHS)
I LINH VUC VAN HOA (01 TTHC; 02 TPHS)
Thii tuc thong bao té chirc 18 hdi cip xa (02 thanh phin ho so)
1 Vian ban dang ky néu rd tén 18 hoi, su can thiét, thoi gian, dia diém, quy mo, ndi dung hoat dong 18 hoi, du kién thanh phén Ban t6 chirc; sb
lugng khach moi
2 | Phuong an bao dam an ninh trat tw, an toan x4 hoi, phong chéng chay nd, bao vé mdi truong
I LINH VU'C GIA PINH (02 TTHC; 02 TPHS)
Thi tuc cz':im t;é’p xtc theo Quyé’t dinh cia Chi tich UBND cip xa (Chu tich UBND cAp huyén ddi véi dia phwong khéng t6 chirc
chinh quyén cap xa) theo dé nghi cia co quan, to chirc, caA nhan (01 thanh phan ho so)
1 Don dé nghi cam tiép xuc v6i truong hop co quan, t chirc, ca nhan c6 tham quyén dé nghi cam tiép xuc. V&i cac truong hop khac khong
can c6 don
Thii tuc hity bé cim tiép xic theo don dé nghi (01 thanh phin ho so)
1 | Pon dé nghi hity bo cam tiép xtc
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STT

Tén thi tuc hanh chinh/Thanh phéan hé so

LINH VUC THU VIEN (03 TTHC; 05 TPHS)

Thii tuc thong bao thanh lap thw vién dbi véi thw vién céng dong (02 thanh phin ho so)

Thong béo thanh 18p thu vién (danh cho thu vién cong déng/Thu: vién tu nhan c6 phuc vu cong dé)ng) (theo Mau s6 01 quy dinh tai Phu luc
VIII ban hanh kém theo Théng tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 ndm 2023 cua B truong B Vian hoa, Thé thao va Du lich)

Tai liéu chimg minh du diéu kién thanh 1ap quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Luat Thu vién s6 46/2019/QH14, Biéu 20 Nghi dinh s 93/2020/ND-CP
ngay 18 thang 8 nam 2020 quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Thur vién.

Thii tuc thong bao sap nhap, hop nhit, chia, tich thw vién ddi véi thw vién cong dong (02 thanh phin ho so)

Thong bao sap nhap/hop nhét/chia/tach thu vién (theo Mau s6 04 quy dinh tai Phu luc VIII ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2023/TT-
BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cta BO trudng Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich)

Tai liéu chimg minh du diéu kién thanh 1ap quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Luat Thu vién s6 46/2019/QH14, Biéu 20 Nghi dinh s 93/2020/ND-CP
ngay 18 thang 8 nim 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cta Luat Thu vién.

Thi tuc thong bao cham dirt hoat ddng thw vién cong dong (01 thanh phin hd so)

Thong bao chim dut hoat dong thur vién theo Mau M03 Thong bao giai thé/cham dit hoat dong thu vién ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020 cta Bo truong Bo Vin héa, Thé thao va Du lich

LINH VU'C THE DUC THE THAO (01 TTHC; 05 TPHS)

Thii tuc céng nhan cau lac by thé thao co sé

Danh sach Ban chu nhiém

Danh sach hoi vién

Quy ché hoat dong

Quyét dinh thanh 1ap

a |l b~ | W | N| P

Dia diém luyén tap
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PHU LUC III
DANH MUC 43 THU TUC HANH CHINH TAI SU DUNG (CO KET QUA GIAI QUYET LA THANH PHAN HO SO CUA THU TUC

HANH CHINH KHAC) THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH TINH TUYEN QUANG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 350/0P-UBND ngay 20 thdng 3 nam 2025 ciia Chii tich Uy ban nhan dén tinh Tuyén Quang)

Tén TTHC c6 két qua giai quyét 1a thanh phan ho so ciia TTHC

Tén TTHC c6 thanh phan ho so 1a két qua giai quyét ciia TTHC néu

STT néu tai cot 3 cia Biéu nay tai cot 2 ciia Biéu nay

A | THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH (41 THU TUC)

| Linh vue Di san van héa (03 thu tuc)

1 Thu tuc cép giéy ching nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh 6 vat | Thu tuc cép lai giéy ching nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh cd vat

2 Thu tuc cap chimg chi hanh nghé tu bo di tich Thu tuc cap lai Chtmg chi hanh nghé tu b6 di tich

3 | Tha tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién hanh nghé tu b6 di tich Thii tuc cap lai gidy chimg nhan di diéu kién hanh nghé tu b6 di tich

Il | Linh vire My thuét, Nhiép anh va Trién 1am (01 thi tuc)
Thi tuc cap lai gidy phap to chuc trién 1dm do cac td chirc, c4 nhan dia

4 Thu tuc cip gidy phép t6 chirc trién 1dm do cac t6 chirc, ca nhan dia phuong dua ra nu6c ngoai khong vé myc dich thuong mai

phuong dua ra nude ngoai khong vi myc dich thuong mai Th tuc cap lai gidy phép t6 chirc trién 1dm do ca nhan nude ngoai to chirc

tai dia phuong khong vé muc dich thuong mai

11 | Linh viee Hop tac qudc té (01 thi tuc)
Thu tuc cap lai gidy ching nhan thanh 1ap va hoat dong ctia chi nhanh co

5 Thu tuc cap gidy chimg nhan thanh lap va hoat dong ctia chi nhanh co 56 van héa & nude ngodi tai Viét Nam

s& van hoa & nudc ngoai tai Viét Nam

Thu tuc gia han gidy chimg nhan thanh 1ap va hoat déng cua chi nhanh co
sO van hoa ¢ nude ngoai tai Viét Nam
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Tén TTHC c6 két qua giai quyét 1a thanh phan hé so ciia TTHC

Tén TTHC c6 thanh phan hd so 13 két qua giai quyét ciia TTHC néu

STT néu tai cft 3 ciia Biéu nay tai cft 2 ciia Biéu nay
IV | Linh vue Vian héa (01 thu tuc)
Thu tuc cip Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich
6 Thu tuc cép giéy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii truong Vi VU truong
Thu tuc Thu hoi Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii truong
V | Linh vue Gia dinh (01 tha tuc)
Thu tuc cap lai Gidy Chung nhan dang ky thanh lap co s¢ cung cap dich
7 Thu tuc cép Gidy Chung nhan dang ky thanh 1ap co so cung cap dich vu trg gitip phong, chong bao lyc gia dinh
vu tro gitip phong, chdng bao lyc gia dinh Thi tuc cip déi Giky Chimg nhan dang ky thanh 1ap co s cung cép dich
vu tro gitp phong, chong bao luc gia dinh
VI | Linh viee Thé duc thé thao (30 thi tuc)
8 Thu tuc cap gidy ching nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao cua cau lac bg thé thao chuyén nghiép
g | Thutuc cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao . . \ .
1. Thu tuc cap lai giay ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
10 Thu tuc cép gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé | thao trong truong hop thay doi ndi dung ghi trong giay chirng nhan.
thao doi v6i mon yoga 2. Thi tuc cAp lai gidy chimg nhan di diéu kién kinh doanhhoat dong thé
. : : : thao trong trudng hop bi mét hodc hu hong.
11 | Thit tuc cép giy chimg nhan di diéu ki¢n kinh doanh thé thao ddi vi a0 trong truong A0p bl mat hoge g
mon gofl
12 Thu tuc cip gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé

thao dbi véi mén cau 1ong
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Tén TTHC c6 két qua giai quyét 1a thanh phan hé so ciia TTHC

Tén TTHC c6 thanh phan hd so 13 két qua giai quyét ciia TTHC néu

STT néu tai cft 3 ciia Biéu nay tai cot 2 cia Bieu nay

13 Thu tuc cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao doi véi mon tackwondo

14 Thu tuc cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao doi v&i mon karate

15 Thu tuc cép giéy chuing nhén da diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao doi véi mon boi, lan

16 Thu tuc cép giéy chuing nhén da diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao doi v&i mon billards & snooker

17 | Thu tuc cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao doi v&i mon bong ban

18 Thii tyc cp gidy chimg nhan diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
dbi voi moén du luon va diéu bay

19 Thu tuc cap gidy ching nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao do1 v&i mon khiéu vii thé thao
Thu tyc cap gidy ching nhan di didu kién kinh doanh hoat dong thé

20 A 7. A A A ~
thao doi v&i mon thé duc tham m¥

21 Thu tyc cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao doi véi mon judo

22 Thu tyc cap giéy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao do6i véi thé duc thé hinh va fitness

23 Thu tyc cap gidy ching nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé

thao d6i voi mén lan su rong
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Tén TTHC c6 két qua giai quyét 1a thanh phan hé so ciia TTHC

Tén TTHC c6 thanh phan hd so 13 két qua giai quyét ciia TTHC néu

STT néu tai cft 3 ciia Biéu nay tai cot 2 cia Bieu nay

24 Thu tyc cap gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao doi v&i mon vii dao thé thao giai tri

o5 Thu tuc cép gidy ching nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao ddi v6i mén quyén anh

26 Thii tuc cap gidy ching nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao ddi v&i mén vo ¢d truyén,vovinam

97 Thu tuc cép giéy ching nhan d}i diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao doi v&i md to6 nudce trén bién

28 Thu tuc cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao doi véi mon bong da

29 Thii tuc cip gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao d6i voi mén quan vot

30 Thu tuc cap gidy ching nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao doi v&i mon patin
Thii tuc cdp gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé

31 A 7. A o =R A B ’
thao doi vdi mon 1an bién thé thao giai tri

30 Thu tuc cap gidy ching nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao mon bén stung thé thao

g3 | Thutuc cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao mon bong ném

34 Thu tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao doi vé1 mon wushu

35 Thu tuc cip gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé

thao doi1 v&1 mon leo nai thé thao
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Tén TTHC c6 két qua giai quyét 1a thanh phan hé so ciia TTHC

Tén TTHC c6 thanh phan hd so 13 két qua giai quyét ciia TTHC néu

STT néu tai cft 3 ciia Biéu nay tai cot 2 cia Bieu nay
36 Thu tuc cép giéx ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao mon bong ro
37 Thu tuc cp gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao ddi v6i mon dau kiém thé thao
VIl | Linh vuc Du lich (04 thiu tuc)
Thii tuc Cap doi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh noi dia
Thu tye Thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh noi dia trong truong
hop doanh nghiép cham dat hoat dong kinh doanh dich vu 1& hanh
38 | Thu tuc cap giay phép kinh doanh dich vu Iir hanh ndi dia Tha tuc Thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh néi dia trong trudng
hop doanh nghiép gii thé
Thi tuc thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu Iir hanh ndi dia trong truong
hop doanh nghiép pha san
Thu tuc chdm dat hoat dong cuia Van phong dai dién tai Viét Nam cua
doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nudc ngoai
Thu tuc cap lai Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién tai Viét Nam ciia
i o o . o | doanh nghiép kinh doanh dich vy lir hanh nudc ngoai trong truong hop
39 | Thutuc cap Gidy phép thanh lap Van Phong (?al d1¢r‘1 tai Viet Nam cua | chuyén dia diém dat try sé cua van phong dai dién
doanh nghiép kinh doanh dich vu I hanh nudc ngoai
Tha tuc diéu chinh Giéy phép thanh 1ap Van phong dai dién tai Viét Nam
cua doanh nghiép kinh doanh dich vu Iir hanh nuéc ngoai
Thu tuc gia han Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam cia
doanh nghiép kinh doanh dich vu 1t hanh nude ngoai
40 | Tha tuc CAp thé hudng dan vién du lich quéc té Thu tuc Cép ddi thé hudéng dan vién du lich quc té
41 | Thu tyc Cap thé huéng dan vién du lich ndi dia Thii tuc Cap d6i thé hudng dan vién du lich ndi dia
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Tén TTHC c6 két qua giai quyét 1a thanh phan hé so ciia TTHC | Tén TTHC c6 thanh phin hd so 1 két qua gidi quyét cia TTHC néu

STT néu tai cft 3 ciia Biéu nay tai cft 2 ciia Biéu nay

B | THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (01 THU TUC)

| Linh vue Vian héa

Thii tuc cap Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich

1 | Thi tuc cdp Gidy phép dui didu kién kinh doanh dich vu karaoke vu karaoke

Thi tuc Thu hdi Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke

C | THU TUC HANH CHINH CAP XA (01 THU TUC)

I Linh vuc Gia dinh

Th tuc cém tiép xuc theo Quyét dinh ctia Chi tich UBND cap xa (Chu o ‘
1 | tich UBND cap huyén doi véi dia phuong khong t6 chirc chinh quyén | Thu tuc hily bo cam tiép xtc theo don dé nghi
cap xa) theo dé nghi cua co quan, t6 chirc, ca nhan.
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